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RESOLUGAO 01/2021, DE 04 DE MARGO DE 2021

Cria e regulamenta a composi¢cGo e as competéncias da
Comissdo Editorial na Faculdade de Odontologia da UFMG

A Egrégia Congregacdo da Faculdade de Odontologia da UFMG (FAO-UFMG), no uso de suas atribuigdes
estatutdrias e regimentais, considerando a necessidade de regulamentar a atribuicdo do International
Standard Book Number/ Padréo Internacional de Numeragdo de Livro (ISBN) as obras produzidas no
ambito da FAO-UFMG e da necessidade de definir os parametros de qualidade, RESOLVE instituir a
Comissao Editorial FAO-UFMG.

Art.1° A Comissdo Editorial FAO-UFMG vincula-se administrativamente a Diretoria da Faculdade de
Odontologia da UFMG.

Paragrafo tinico - A Comissdo Editorial FAO-UFMG sera responsavel por:

I Avaliar as obras produzidas no ambito da Faculdade de Odontologia da UFMG por docentes e técnicos
administrativos em educa¢ao, com ou sem participacao de discentes,

Il Dar os encaminhamentos necessarios para atribuicdo de ISBN vinculado ao cadastro FAO-UFMG na
Camara Brasileira do Livro.

Art.2° A Comissao Editorial FAO-UFMG sera composta por:

I Um representante docente titular e um suplente de cada um dos trés colegiados da FAO-UFMG, por
serem os espacos de producdo do conhecimento: Colegiado de Graduagdo, Colegiado de Pés-Graduagao
e Centro de Extensao;

Il Um representante titular e um representante suplente dos técnicos administrativos em educacao
lotados na Biblioteca “Professora Helena Heloisa Paixdo”, por serem os profissionais com habilitacdo
para executar o planejamento de servicos bibliotecdrios, organizacdo de servicos técnicos e
administrativos ligados a documentacao, avaliagdo e normalizagdo de documentos;

Il Um representante titular e um representante suplente dos técnicos administrativos em educagdo do
conjunto dos outros setores da Faculdade de Odontologia da UFMG;

§1° Cada Colegiado da FAO-UFMG indicard os seus respectivos representantes docentes (titular e
suplente). Os representantes docentes dos Colegiados ndo precisam necessariamente ser membros dos
Colegiados que representarao na Comissao Editorial FAO-UFMG.

§2 ° A Coordenacdo da Biblioteca “Helena Heloisa Paixdao” fard a indicacdo da representacdo dos técnicos
administrativos em educacao lotados na Biblioteca.

§3 ° A Diretoria da FAO-UFMG fara a indicacdo da representacdo dos técnicos administrativos em
educacdo do conjunto dos outros setores, apds consultados e ouvidos os interessados.
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§4° O mandato de todos os representantes (titulares e suplentes) é de 2 (dois) anos, permitida a
reconducao.

Art.3° A Presidéncia da Comissao Editorial FAO UFMG sera atribuida a um dos representantes docentes
titulares dos trés colegiados por designacao da Diretoria da FAO-UFMG.

Art.4° A Comissdao Editorial FAO-UFMG sera composta por uma Coordenacdo Técnica e uma
Coordenacgao Cientifica.

§1° A Coordenacdo Técnica serd conduzida pelos representantes técnicos administrativos em educacao
lotados na Biblioteca “Helena Heloisa Paixao”.

§2° A Coordenacao Cientifica sera formada pelos demais membros da Comissdo Editorial FAO UFMG.
Art.5° Compete a Comissao Editorial FAO-UFMG:
I Definir fluxos e prazos para a avaliacao de obras passiveis de atribuicao de ISBN;

Il Implementar o fluxo para avaliacdo das obras produzidas no ambito da Faculdade de Odontologia da
UFMG;

Il Definir critérios para a submissdo das obras a Comissao Editorial, pelos autores, de acordo com o tipo
de obra passivel de atribuicdo de ISBN;

IV Definir as regras de normalizacdo para a formatacao das obras de acordo com o tipo da obra passivel
de atribuicdo de ISBN, quando aplicavel;

V Definir orientacbes para a formatacdo da capa da obra com informacgdes sobre os autores e sobre o
processo de avaliacdo pela Comissdo Editorial, quando aplicavel;

VI Produzir e divulgar instrutivos para orientar a submissdo dos pedidos de atribui¢ao de ISBN;

VIl Viabilizar o encaminhamento das obras avaliadas para atribuicdo de ISBN vinculado ao cadastro
FAO-UFMG na Camara Brasileira do Livro;

VIl Preservar a qualidade técnica e de conteudo das obras publicadas com o selo FAO-UFMG;

IX Fomentar a participacdao da comunidade para solicitar a atribuicdo de ISBN atendendo aos requisitos
de qualidade definidos pela Comissdo Editorial;

X Promover a integracao entre graduacao, pds-graduacao e extensao na producao de conhecimento.
Art.6° Compete a Presidéncia da Comiss3o Editorial da FAO-UFMG:

I Realizar a interlocucdo entre a Comissado Editorial e a Diretoria da FAO-UFMG;

Il Convocar e presidir as reunides ordindrias e extraordinarias da Comissao Editorial;

Il Coordenar e supervisionar a execugao das atividades técnico-administrativas e cientificas da Comissao
Editorial;
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IV Elaborar relatério anual das atividades desenvolvidas pela Comissdo Editorial e submeté-lo a Diretoria
da FAO-UFMG.

Art.7° Compete a Coordenacdo Técnica:
I Receber e analisar a documentagao de solicitagao de atribuicdo de ISBN enviada pelos autores da obra;

Il Fazer a avaliagdo inicial da obra quanto aos requisitos exigidos para o tipo de obra passivel de
atribuicdo de ISBN, de acordo com a Camara Brasileira do Livro
(https://servicos.cbl.org.br/isbn/atribuicao/);

Ill Fazer a orientacdo aos autores da obra quanto a adequacdo da normalizacdo;

IV Enviar a obra apds atendimento dos requisitos acima para a Coordenacgao Cientifica da Comissao
Editorial;

V Receber a obra aprovada pela Coordenacdo Cientifica e solicitar a Camara Brasileira do Livro a
atribuicao de ISBN vinculado a FAO-UFMG;

VI Gerar o boleto de pagamento de solicitacdo de atribuicdo de ISBN e enviar ao solicitante por e-mail;

VII Monitorar a conta de solicitagdao de atribuicao de ISBN para verificar se ha pendéncias ou solicitagdes
da Camara Brasileira do Livro e sana-las, fazendo os contatos necessarios com o solicitante;

VIl Receber o numero de ISBN atribuido a obra;

IX Encaminhar o nimero de ISBN para o setor de elaboracdo da ficha catalografica da Biblioteca “Helena
Heloisa Paixdo”;

X Enviar a ficha catalografica com o registro de ISBN ao solicitante;

XI Registrar a versao final da obra no Catadlogo Online Pergamum UFMG e disponibilizar o enderego
eletrénico aos autores.

Art.8° Compete a Coordenac3o Cientifica:
I Acompanhar o processo de avaliacdo da obra;

Il Indicar pareceristas ad hoc da area de conhecimento afim para avaliacdo da obra e emissao de parecer
técnico quanto a sua publica¢do, quando aplicavel;

lll Avaliar os pareceres técnicos e elaborar orientacdo para os autores revisarem a obra, quando
aplicavel;

IV Avaliar a versdo revisada da obra e a necessidade ou ndo de nova revisdo pelos pareceristas e aprovar
a solicitacao de atribuicdo de ISBN;

V Estabelecer a comunicagdao com os pareceristas e com os autores até a aprovacdo da obra;
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VI Enviar a versao final aprovada para a Coordenacdo Técnica da Comissao Editorial para solicitacdo a
Camara Brasileira do Livro da atribuicdo de ISBN vinculado a FAO-UFMG.

Art.9° Compete aos autores:
I Responsabilizar-se pelo conteudo da obra;

Il Preparar a obra de acordo com as exigéncias descritas em instrutivos elaborados pela Comissao
Editorial;

lll Enviar a obra e outros documentos necessarios para avaliacdo pela Comissdo Editorial para atribuicdo
de ISBN;

IV Atender as solicitagOes referentes ao processo de avaliagdo da obra pelas Coordenagao Técnica e
Coordenacao Cientifica;

V Realizar o pagamento do boleto da taxa para atribuicao de ISBN enviado pela Coordenacao Técnica;
VI Inserir a ficha catalografica no verso da folha de rosto da obra;

VII Enviar a versdo final da obra para a Comissdo Editorial para o registro no Catalogo Online Pergamum
UFMG;

VIII Divulgar a obra apds a atribuicdo de ISBN;
IX Responsabilizar-se pelos custos inerentes a produgdo da obra.
Art.10 Os direitos autorais das obras serdo garantidos exclusivamente aos autores.

Art.11 A presente Resolucdo entra em vigor na data de sua publicacdo no site da Faculdade de
Odontologia da UFMG.

Belo Horizonte, 04 de margo de 2021.

M M2 v,

Prof. Allyson Nogueira Moreira
Presidente
Congregacao da Faculdade de Odontologia
Universidade Federal de Minas Gerais



