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RESOLUCAO N° 01/2014 DE 05 DE JUNHO DE 2014

Normatiza as competéncias ¢ o funcionamento do Centro

de Apoio, Seleclo e Encaminhamento do Usuario.

A Egrégia Congregacido da Faculdade de Odontologia da Universidade Federal de
Minas Gerais no uso de suas atribuicdes estatutdrias ¢ considerando o Art. 4°, § 1° do
Regimento da Faculdade, aprovado pela Resolugdo N° 02/2013 de 30 de setembro de 2013,

resolve:

Art. 1°. Estabelecer o funcionamento e as competéncias do Centro de Apoio,
Selegdo € Encaminhamento do Usudrio, doravante denominado CASEU, previsto no Art.
4°, letra D, inciso I do Regimento da FOUFMG.

Paragrafo nico. Para efeitos dessa Resolugéo entende-se como usuarios o conjunto
de pessoas formado pelos pacientes, professores, servidores técnico-administrativos,

alunos e o pablico em geral.

Art. 2°. O CASEU € um 6rgdo de logistica académico-administrativo, que tem
como finalidade o acolhimento ¢ a organizacdo do fluxo de pacientes a serem atendidos
nas atividades clinicas da Faculdade de Odontologia da UFMG, quer sejam desenvolvidas

pela graduagdo, extensdo ou pos-graduagdo.

Art. 3°. Cabera a Diretoria da FOUFMG providenciar a infraestrutura necessdria ao

funcionamento do orgdo.
Art. 4°. Cabe ao CASEU:

I- Organizar o fluxo de pacientes da FOUFMG por meio de agendamentos,

encaminhamentos ¢ triagens; 5
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Il- Receber as demandas das disciplinas, cursos e projetos referentes ao fluxo de

pacientes;

lll- Acolher, prestar esclarecimentos e orientar os pacientes, professores e alunos, nos

assuntos de competéneia do CASEU;

I\V/- Apurar a produtividade dos atendimentos com finalidade de gerar informes aos
convénios firmados pela FOUFMG;

V- Emitir relatérios sobre o atendimento de pacientes por solicitagdo da Diretoria da
Faculdade;

VI-Manter o arquivo dos documentos relativos aos pacientes atendidos na FOUFMG.

Art. 5° Cabera aos coordenadores de disciplinas, cursos, projetos € programas de
extensdo repassarem por escrito & Coordenagdo do CASEU ao final de cada semestre letivo
o perfil e o quantitativo dos pacientes requeridos ¢ data de inicio das atividades com

pacientes para 0 semestre seguinte.

Paragrafo Gnico. As solicitagdes de agendamento de pacientes durante o semestre
letivo serdio feitas de acordo com as necessidades de cada disciplina/projeto, obedecendo

ao prazo minimo de 07 (sete) dias.
Art. 6°. A Coordenagdo do CASEU sera exercida por:
I- Um(a) Coordenador(a);
II- Um(a) Subcoordenador(a).

Pardgrafo tinico. O coordenador(a) e o(a) subcoordenador(a) do CASEU serio de
livre escolha da Diretoria da Faculdade, designados mediante portaria, que por serem

cargos de confianga nfo estardo vinculados a tempo de mandato. )7
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Art. 7°. Compete a Coordenagao do CAéEU;

=

1I-

1II-

IvV-

V-

VI-

Atuar como chefia imediata dos funcionarios técnico-administrativos

lotados no setor e no servigo de emergeéncia odontologica;

Manter a Diretoria da Faculdade informada sobre o andamento e

funcionamento do 6rgdo;

Coordenar o Servico de Emergéncia Odontologica, instalado nas

dependéncias do orgédo;

Participar do gerenciamento dos convénios da FOUFMG para o

atendimento de pacientes;
Zelar pelo bom funcionamento do orgéo;

Presidir o Conselho Consultivo do 6rgao.

Paragrafo tinico. Cabera ao (a) Subcoordenador(a) substituir o(a) coordenador(a) na

- sua auséncia.

Art. 8°. O CASEU contara com a assessoria de um Conselho Consultivo, que

devera reunir-se ordinariamente ao final de cada semestre letivo para a avaliagdo das

atividades clinicas da Faculdade.

Pardgrafo unico. Caberd a Coordenac¢do do CASEU agendar a reunido ¢ informar a

Diretoria das deliberagdes aprovadas.

Art. 9°. O Conselho Consultivo do CASEU sera formado por:

I=

-

Coordenador(a) do CASEU, como presidente do Conselho:

Subcoordenador(a) do CASEU; W

UNIVERSIDADE FEDERAL DE MINAS GERAIS

Av. Pres. Anténio Carlos 6627 Campus Pampulha CEP 30270-901 Belo Horizonte/Minas Gerais
Tel: +55 (31} 3499-2402 Fax: +55{(31] 3499-2430 secgeral@mail.odento.ufmg.br



¢*) Facuidade de
OdoniologiaUFMG

I1-

Iv-

Coordenador(a) Geral de Clinicas;
Coordenador(a) do Colegiado de Graduagio;
Coordenador(a) de Logistica das Clinicas;

Representante  discente  indicado pelo Diretorio  Académico
Magalhdes Penido, com mandato de 01 (um) ano, nos termos do

Estatuto ¢ do Regimento da UFMG.

§ 1°. De acordo com as demandas e assuntos em pauta a Presidéncia do Conselho

podera convocar as Coordenagdes do Colegiado de Pos-Graduagdo, CENEX, Chefias de

Departamentos e outras coordenagdes ou chefias.

§ 2° As coordenacBes e chefias relacionadas no pardgrafo acima, quando

participarem da reunido do Conselho Consultivo, terfo direito a voz e voto.

§ 3° As decisdes do Conselho deverfio ser registradas em um livro de atas, que

ficara sob a guarda da Secretaria do CASEU.

Art. 10. Revogam-se as disposi¢des em contrario.

Art. 11. A presente resolugio passa a vigorar na data de sua aprovagao.

Presidente da Egrégia Congregagio da Faculdade de Odontologia da UFMG
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