RESOLUCAO N 03/2013 DE 29 DE OUTUBRO DE 2013

Extingue a Comissio de Clinicas; revoga o regimento da COBIO aprovado
em 23/04/2010 incorporando-o a presente resolugdo; cria e estabelece as
fungdes da Coordenagdo Geral de Clinicas e dos setores a ela subordinados;

revoga as disposi¢des em contrario.

A Egrégia Congregagio da Faculdade de Odontologia da Universidade Federal de Minas
Gerais, no uso de suas atribui¢bes estatutdrias, tendo em vista a decisdo aprovada em
27/06/2013 e o disposto no Art. 4-% letra D, inciso Il do Regimento da Faculdade de

Odontologia, resolve:

Art. 1-® Criar a Coordenagdo Geral de Clinicas da Faculdade de Odontologia da UFMG e

setores subordinados a ela.

CAPITULO 1
DA COORDENACAO GERAL DE CLINICAS

Art, 2% A Coordenagdio Geral de Clinicas ¢ 6rgio de logistica académico-administrativa,
que tem como finalidade administrar e coordenar as atividades relacionadas ao

funcionamento das clinicas da FOUFMG.

Art. 32 A Coordenag@io Geral de Clinicas sera exercida por um(a) docente de livre
indicagdo da Diretoria da FOUFMG, designado mediante portaria, que por ser cargo de
confianca, nido estard vinculado a tempo de mandato, nos termos do §1°% Art. 4° do

Regimento da Faculdade de Odontologia.

Art. 4% Estardo subordinados a Coordenagdo Geral de Clinicas os seguintes setores,

coordenagdes e comissdes:

I- Comissdo Permanente de Biosseguranga:
1- Coordenagdo da Central de Materiais Esterilizados (CME);
IlI-  Coordenagdo de Logistica das Clinicas da FOUFMG:

IV-  Geréncia de Residuos de Servigos de Saude;




V- Central de Equipamentos;
VI-  Entreposto de Medicamentos e Materiais Odontolégicos;
VII- Clinicasn®1, 2, 3, 4, 5, 6, 8.

Art. 5% Compete & Coordenagdo Geral de Clinicas:

I- Coordenar o funcionamento e as atividades dos setores, coordenagdes e

comissdes descritos no Art. 4° da presente resolugdo;

- Coordenar a solicitagio de compra dos Medicamentos e Materiais

Odontoldgicos de uso nas clinicas da Unidade;

I[I- Manter a Diretoria informada sobre o funcionamento das clinicas e setores

sob sua responsabilidade;

IV-  Reportar a Superintendente Administrativa as questées relacionadas a
limpeza das clinicas, manuten¢do dos equipamentos ¢ outros servigos

necessarios ao bom funcionamento dos setores sob sua responsabilidade.

V- Estabelecer a cada semestre um calenddrio de reunides ordindrias com os

setores sob sua responsabilidade, para avaliagdo do funcionamento.

CAPITULO II
DA COMISSAO PERMANENTE DE BIOSSEGURANCA

Art. 6* A Comissdo Permanente de Biosseguranga da Faculdade de Odontologia da
Universidade Federal de Minas Gerais, doravante denominada COBIO, 6rgdo de assessoria
técnica subordinado & Coordenagdo Geral de Clinicas, destina-se a elaborar, coordenar e
implementar o programa de biosseguranga. no ambito dessa Unidade, por prazo

indeterminado.

aragrafo unico. Entende-se i : ] cO

Paragraf Entende-se por Biosseguranga o conjunto de agdes voltadas para a
prevengdo, minimizagdo ou eliminagdo de riscos inerentes as atividades de pesquisa,
produgdo, ensino, desenvolvimento tecnologico e prestagdo de servigos, visando a saude

humana e animal, a preserva¢do do meio ambiente e a qualidade dos resultados.
Art. 7% As atribuig¢des ¢ competéncias da COBIO siio as seguintes:

§ 1% Elaborar, implementar, manter ¢ avaliar um programa de biosseguranga

adequado as caracteristicas e necessidades da Unidade contemplando agdes relativas a:



a) Elaborar, adequar, implementar, supervisionar e avaliar as normas e rotinas
técnico-operacionais relacionadas aos riscos biologicos e acidentes

decorrentes da prestagdo de servigos odontolégicos:

b) Estimular a capacitagdo permanente do quadro de servidores técnico-

administrativos e docentes, na drea de biosseguranga;

¢) Implantar sistema de vigilancia epidemiolégica das infecgdes, eventos ¢ ou
agravos associados a biosseguranga em atividades de ensino, pesquisa e

extensio;

d) Elaborar e divulgar periodicamente os relatérios de avaliagdo do programa

de biosseguranga;

e) Notificar irregularidades ocorridas com relagdo a biosseguranca a
Coordenagao Geral de Clinicas e a Diretoria para as devidas deliberagdes em

conjunto com a COBIO.

§ 2° Estruturar, articular ¢ avaliar o conjunto de atividades de ensino, pesquisa ¢

extensdio relacionadas & biosseguranca desenvolvidas na Unidade, contemplando agdes

relativas a:

a) Avaliar de forma continua o conteudo de biosseguranca e de seu

desenvolvimento nos curriculos da graduagédo e da pds-graduagio;

b) Propor o desenvolvimento de pesquisas clinicas, epidemiologicas,
sociolégicas e operacionais na drea de biosseguranga na pratica

odontolégica;

c¢) Estimular a participagdo ¢ envolvimento de estudantes de graduagdo ¢

pos-graduagdo nas atividades desenvolvidas pela COBIO;

d) Divulgar a promogdo de eventos técnico-cientificos relacionados a

biosseguranga visando a ampla participagdo da comunidade académica;

¢) Promover a integragdo com outros orgdos, setores e unidades em temas

relacionadas a biosseguranga no ambito da UFMG;

f) Elaborar, coordenar e operacionalizar o programa de educagdo
permanente em temas relacionados a biosseguranga na pratica

odontolégica.




§ 3° Coordenar ou assessorar a participagdio dos membros representantes da
Unidade em atividades relacionadas a biosseguranga desenvolvidas junto a outros orgéos,
setores ou unidades da UFMG e a outras instituicdes de ensino, servigos de saude e

entidades de classe.

Art. 8 A coordenagdo da COBIO serd exercida por um Conselho Administrativo

constituido pelos seguintes membros:
I- Presidente indicado(a) pela Diretoria da Faculdade;
11- Vice-Presidente indicado(a) pela Diretoria da Faculdade;

III-  Dois docentes, de livre escolha do(a) Presidente da COBIO, com seus

respectivos suplentes;

IV- Um(a) Representante dos Servidores Técnico-Administrativos em
Educagdo, com seu respectivo suplente, indicado(a) pelos representantes da

categoria na Congregacio;
V- Coordenador(a) Técnica da CME:;
VI-  Coordenador(a) de Logistica das Clinicas.

Paragrafo Gnico. Os cargos do Conselho Administrativo ndo estdo vinculados a

mandato.

Art. 92 O Conselho Administrativo da COBIO reunir-se-a ordinariamente, uma vez por
més, de acordo com calendario préprio, apreciado e previamente aprovado pelos seus

membros.

§ 12 As reunides da COBIO ocorrerdo com a presenga da maioria dos membros ¢ as

decisdes serdo tomadas pela maioria de votos dos presentes.

§ 2% A convocagdo da COBIO far-se-a por aviso eletrdnico, ou por escrito, com

antecedéncia minima de 72 (setenta e duas) horas mencionando-se o assunto a ser tratado.

§ 3% Havera dispensa do prazo de convocagdo para as reunides extraordindrias.

y




CAPITULO 111

DA COORDENACAO DA CENTRAL DE MATERIAIS
ESTERILIZADOS (CME) E DA COORDENACAO DE LOGISTICA
DAS CLINICAS

SECAO I

DA COORDENACAO DA CENTRAL DE MATERIAIS ESTERILIZADOS (CME)

Art. 10. A Coordenagfio da Central de Materiais Esterilizados (CME) serd exercida por

Servidor(a) do Quadro Técnico e Administrativo em Educag¢do, ocupante do cargo de

Enfermeiro(a), designado(a) mediante portaria da Diretoria que. por ser cargo de

confianga, ndo estara a fungio vinculada a tempo de mandato.

Art. 11. Caberdo a Coordenacdo da Central de Materiais Esterilizados as fungdes de:

I-

Il-

II1-

Vi-

Planejar, coordenar, executar, supervisionar e avaliar todas as etapas
relacionadas ao processamento de produtos para saude, recepgdo, limpeza,
secagem, avaliagdo da integridade e da funcionalidade, preparo, desinfecgdo
ou esterilizagdo, armazenamento e distribuicdo para os usudrios da
FOUFMG;

Participar da elaboragdo de sistema de registro (manual ou informatizado)
da execugdo, monitoramento e controle das etapas de limpeza e desinfec¢éo
ou esterilizagdo, bem como da manutengio e monitoramento dos

equipamentos em uso na CME;

Propor e utilizar indicadores de controle de qualidade do processamento de
produtos para saude, sob sua responsabilidade;

Participar das agdes de prevengdo e controle de eventos adversos no servigo

de saade, incluindo o controle de infeccéo;

Garantir a utilizagdo de Equipamentos de Prote¢do Individual (EPI), de
acordo com o ambiente de trabalho da CME, ou da empresa processadora de
produtos para satude:

Exercer a fungdo de chefia imediata e responsavel técnico dos servidores
técnico-administrativos lotados na CME, responsabilizando-se pela
elaboragdo de escalas de trabalho, pelo dimensionamento ¢ definigio da

qualificagdo necessdria a os profissionais para atuagdo no CME, em




VII-

VIII-

IX-

observancia as necessidades das atividades de ensino, pesquisa, extensao e
assisténcia da FOUFMG;

Promover capacitagdo, educagdo permanente e avaliagdo de desempenho
dos profissionais que atuam na CME, ou na empresa processadora de

produtos para satde;

Elaborar termo de referéncia, ou emitir parecer técnico relativo a aquisi¢do
de produtos para salde, equipamentos e insumos a serem utilizados no
CME;

Organizar o controle de entrada e saida dos itens encaminhados ao servigo
de lavanderia contratado pela FOUFMG, bem como desenvolver, junto com
a equipe de trabalho, mecanismos de controle e fiscaliza¢gdo do mesmo.

Reportar ao Coordenador Geral de Clinicas e a Diretoria da FOUFMG as

ocorréncias que possam prejudicar o funcionamento adequado do setor.
SECAO II

DA COORDENACAO DE LOGISTICA DAS CLINICAS

Art. 12. A Coordenagio de Logistica das Clinicas sera exercida por Servidor(a) do Quadro

Técnico e Administrativo em Educagdo, ocupante do cargo de Enfermeiro(a), designado(a)

mediante portaria da Diretoria da FOUFMG que, por ser cargo de confianga, ndo estard a

fun¢do vinculada a tempo de mandato.

Art. 13. Caberdo a Coordenagdo de Logistica das Clinicas as fungdes de:

ks

11-

II-

IV-

Organizar o funcionamento das clinicas n* 1, 2, 3, 4, 5, 6, 8, em comum

acordo com o Coordenador Geral de Clinicas;

Exercer a fungdo de chefia imediata dos(as) servidores(as) técnicos e
administrativos em educagdo lotados(as) nas clinicas, no Entreposto de
Medicamentos e Materiais Odontologicos, na Central de Equipamentos

estabelecendo as escalas dos turnos de trabalho de cada um;

Gerenciar o funcionamento do Entreposto de Medicamentos ¢ Materiais

Odontologicos e da Central de Equipamentos.

Participagdo em projetos de construg@o ou reforma de unidades sob sua

responsabilidade;




Vi-

Prevencgio e controle sistematico da infecgio hospitalar, inclusive como

membro das respectivas comissoes;

Participagdo nos programas de treinamento e aprimoramento de pessoal de

saude, particularmente nos programas de educacdo continuada;

Art. 14. A critério da Diretoria da FOUFMG a Coordenagdo da Central de Materiais

Esterilizados (CME) e a Coordenagdo de Logistica das Clinicas podera ser exercida pelo

mesmo servidor Quadro Técnico e Administrativo em Educacdo, nos termos dos artigos 10

e 12 da presente resolugio.

CAPITULO IV

DA GERENCIA DE RESIDUOS DE SERVICOS DE SAUDE

Art. 15. A Geréncia de Residuos de Servicos de Satde € o setor responsdvel pela

coordenagdo, supervisdo, assessoramento e suporte técnico as atividades de gerenciamento

de residuos de servigos de satide na FOUFMG, tendo como atribuigdes especificas:

I1-
V-

VI-

VII-

VIlI-

Elaborar o PGRSS (Programa de Gerenciamento de Residuos de Servigos
de Sa(de) em conformidade com a legislacdo vigente e manté-lo atualizado,
estudando e indicando as solugdes viaveis para os problemas encontrados;
Estabelecer e coordenar rotinas e procedimentos para a efetiva
implementagdo do PGRSS;

Estabelecer metas para implantagiio do PGRSS:

Estabelecer e coordenar as agdes setorizadas para o cumprimento das
diretrizes estabelecidas no PGRSS;

Coordenar e implementar normas de seguranga para manipulagio e
transporte dos residuos, supervisionando o cumprimento destas:

Orientar a comunidade da FOUFMG no que tange a manipulagdo de
residuos;

Orientar 0 manejo dos residuos quimicos perigosos e monitorar seu
armazenamento no Abrigo Intermediario de Residuos Quimicos;
Estabelecer procedimentos e rotinas relativos aos demais residuos gerados
(lampadas fluorescentes queimadas, residuos da construgdo civil, pilhas e
baterias. etc) em conformidade com as diretrizes estabelecidas pela Divisdo

de Gestdo de Residuos DGR/DGA/PRA e pela legislagdo vigente; r‘/7



IX-

XI-

XII-

XII-

Propor a Diretoria o provimento dos recursos necessarios para
implementagio das acdes;

Em caso de acidente envolvendo residuos, tomar iniciativas, visando
minimizar os impactos, avaliar suas causas e notifica-las a Coordenagio
Geral de Clinicas e a Diretoria da FOUFMG para providéncias cabiveis;
Manter informada a Divisdo de Gestdo de Residuos DGR/DGA/PRA sobre
o quantitativo de residuos quimicos armazenados no FOUFMG;

Elaborar programas de educagdo ambiental e capacitagdo no ambito, em
conjunto com a area de recursos humanos e a Divisdo de Gestdo de
Residuos DGR/DGA/PRA subsidiar tecnicamente suas implantagoes;

Elaborar relatério anual a ser apreciado pela Congregagao.

Art. 16. A Geréncia de Residuos de Servigos de Saude sera exercida por servidor(a) do
quadro Técnico e Administrativo em Educagdo designado mediante portaria da Diretoria

que, por ser cargo de confianga, ndo estara vinculado a tempo de mandato.

CAPITULO V

DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 17. O Diretor da FOUFMG, no uso de suas atribuigdes, designard uma coordenagéo
pro tempore para a COBIO até a recomposi¢do da mesma nos termos do Art. 8* da

presente resolugao.
Art. 18. Revogam-se as disposi¢des em contrario.

Art. 19. A presente Resolugd@io entra em vigor na data de sua aprovagao.

andro N__ewé Abdo

Presidente da Congregacdo da FOUFMG

Aprovado em Reuniio da Congregacao

do dia 29 /10 1.20(3 |




