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PREFACIO

Lembro-me claramente quando o Trabalho de Conclusao de Curso (TCC)
foi introduzido na Faculdade de Odontologia da UFMG: novas atividades e
caminhos e, sobretudo, grandes desafios. Professores e alunos inseridos em
um contexto diferente do habitual. Isso aconteceu com a transicao curricular,
em 2013/2 e nés nao compreendiamos muito bem o que estava por vir. Mas,
logo ficamos sabendo que seriam trés disciplinas. Nao é coisa demais? Agora
ao finalizar o percurso, eu pude entender melhor e acho que nao foi coisa
demais, foi produtivo e permitiu o desenvolvimento do TCC com qualidade e
tempo.

Inicialmente, na disciplina TCC |, no segundo periodo, nés aprendemos
0s conceitos basicos da metodologia cientifica que servem também para
outras disciplinas. Na disciplina TCC Il, definimos nossos temas juntos aos
aos professores orientadores e realizamos diversas atividades no sistema da
UFMG (o Moodle), que auxiliam na construcao do projeto de TCC e futuramente
no TCC final. Depois de apresentar o projeto, temos mais trés semestres para
desenvolver o TCC e entrega-lo na disciplina TCC Ill. Entao, iniciamos nossas
buscas por fontes que propiciem a descoberta de um novo cenario, antes
inexistente.

Em algum momento neste percurso, tive acesso ao Guia do TCC; um
material novo, que eu nao sabia usar, mas que precisava ser manuseado
e entendido, pois seria necessario, ja que tem como objetivo auxiliar os
estudantes e orientadores durante o desenvolvimento dos trabalhos de
conclusao de curso. Eu usei o guia do TCC, ele foi Gtil e contribuiu, em muitos
momentos, para o desenvolvimento do meu TCC. Entao, vou falar um pouco
dele para vocés. Sugiro que o utilizem, pois, muitas dividas serao respondidas
se vocé o consultar.

O guia segue uma ordem logica e cronoldgica. No primeiro capitulo,
sao apresentadas as ementas das disciplinas de TCC (TCC I, Il e Ill), que
sao ofertadas no 2° 6° e 10° periodos, descricao do TCC na Faculdade de
Odontologia da UFMG, quais os possiveis tipos e modalidades de TCC, sua
organizacao e objetivos.

No capitulo 2, denominado “TCC: procedimentos para a definicao do
professor orientador, entrega e avaliagao do projeto de TCC”, ha uma descri¢cao
detalhada dos procedimentos para escolha do professor orientador, como
ocorre a formalizacdo da orientagcdo e quais documentos sao necessarios
nesse processo. Também sao apresentados os formularios necessarios para
a entrega do projeto de TCC e também os documentos utilizados para a
avaliacao do trabalho escrito e apresentagao oral do projeto de TCC.



No proximo capitulo, foi descrita a estrutura dos projetos de TCC, quais as
partes que o compoem e o que deve ser desenvolvido na introducao, objetivos
e metodologia. Para a metodologia, ha quatro check list que contribuem muito
para entender quais informacdes sao necessarias para cada tipo de TCC:
revisdo de literatura, relato de caso, série de casos e pesquisa. Também ha
um modelo de cronograma de atividades. Neste capitulo, também sempre
precisamos consultar os exemplos para formatacao de referéncias!

Em “Desenvolvimento do TCC: registro das atividades realizadas”, é
importante estarmos atentos ao relatério de registro de atividades, que é
da responsabilidade do estudante e que precisa ser apresentado ao final,
quando o TCC for entregue ao Colegiado de Graduacdo. Atencdo também as
orientacdes para substituicao de professor orientador.

No capitulo 5, hd um quadro com a estrutura para cada tipo de TCC quando
optamos pela modalidade monografia ou apresentagao na forma de artigo.
O préximo capitulo apresenta as normas gerais de apresentacao grafica do
TCC (tamanho do papel, margem, fonte, etc), que se aplicam tanto ao projeto
de TCC quanto ao TCC final. Nesse capitulo, ha exemplos de formatacao de
citacdes que devemos seguir para redigir o nosso TCC.

Em seguida, ha a orientacdo para a apresentagao oral do TCC: tempo
de apresentacao, composicao da banca. Ha um fluxograma que descreve
detalhadamente como sera o processo de avaliacdo do TCC escrito e oral,
inclusive com os formularios empregados pelos professores para avaliar o
nosso trabalho. Muito bom conhecer previamente quais os critérios serdo
empregados para avaliagao do nosso trabalho.

Procure sempre seguir esse percurso em constante contato com seu
orientador e busque o melhor para a finalizacao do seu TCC com muito sucesso.
Fiquei muito feliz no dia da apresentacao e aprovacao do meu TCC, me senti
realizada e preparada para novos desafios. Eu espero que vocés aproveitem
o Guia como aconteceu comigo. Eu penso que este Guia ndo solucionara
todas as questdes envolvidas na construgao dos trabalhos, mas sera capaz
de nortear os seus leitores de forma clara e concisa, aproximando-os desse
universo cientifico. Tenho certeza que esse material foi desenvolvido com
muito cuidado e com objetivo de tentar tornar nossa jornada mais produtiva,
resultando em um TCC com alta qualidade.

Raphaela Alvarenga Braga de Freitas

Estudante do décimo periodo do curso de graduagao da FOUFMG
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1 SOBRE O TCC: CONCEITOS E OBJETIVOS

O TCC consiste em “[...] um documento que apresenta o resultado
de estudo, devendo expressar conhecimento do assunto escolhido,
que deve ser obrigatoriamente emanado da disciplina, médulo, estudo
independente, curso, programa, e outros ministrados. Deve ser feito
sob a orientacao de um orientador” (ABNT 14724: 2011a).

~ -
- -
SE s aem=
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GUIA PARA ELABORACAO DO TCC

O TCC representa uma exigéncia do Conselho Nacional de
Educacao (Resolucao de CNE/CES n.3, de 19/2/2002) que instituiu
as Diretrizes Curriculares Nacionais do Curso de Graduacao em
Odontologia. No art. 12 da referida resolucao Ié-se: “Para conclusao do
Curso de Graduacao em Odontologia, 0 académico devera elaborar um
trabalho sob orientacao docente”. O TCC é uma atividade académica
obrigatoéria que sistematiza o conhecimento sobre um objeto de estudo
relacionado ao campo de formagao em Odontologia.

Para o curso de Odontologia da Faculdade de Odontologia da
Universidade Federal de Minas Gerais, o TCC podera consistir de
um trabalho fundamentado na literatura cientifica do tipo revisdo de
literatura, relato de caso clinico, pesquisa ou trabalho desenvolvido
pelo aluno em decorréncia de programas de iniciacado cientifica, de
extensao e de ensino (Resolucao 01/2016, COLGRAD FOUFMG). O TCC
podera ser uma producao intelectual e técnica nas modalidades de:

a) trabalho monografico

b) artigos originais, artigos de revisao de literatura, artigos de caso
clinico e producoes tecnologicas

c) patentes e registros de propriedade intelectual e de softwares

d) desenvolvimento de aplicativos, materiais didaticos e
instrucionais, cartilhas e de produtos, processos e técnicas

e) producao de programas de midia

f) relatorios conclusivos de pesquisa aplicada

g) protocolo experimental ou de aplicacao ou adequacao tecnologica

h) protétipos para desenvolvimento de equipamentos e produtos
especificos

i) projetos de inovacao tecnolégica

A possibilidade de apresentacdo em outras modalidades podera
ser julgada pela Comissao de Coordenacao de TCC.

O TCC devera ser elaborado, individualmente, de acordo com as
normas descritas nesse manual, sob a orientacao e avaliacao docente.



A elaboragao do TCC é vinculada oficialmente as disciplinas TCC |, II
e lll do Curso de Graduacao em Odontologia da FOUFMG (QUADRO 1).

QUADRO 1 - Ementas das disciplinas Trabalho de Conclusao de Curso
I, Il e lll da Faculdade de Odontologia da UFMG

Carga

Disciplina | Periodo ..
P horaria

Ementa das disciplinas

TCC | Teoria do Conhecimento.
2°P 15 horas | Introducao ao Trabalho de
(OPO 013) ~
Conclusao de Curso

TcC I Consolidacao do projeto e
6° P 15 horas | submissao ao Comité de Etica
(FAO 023) X
em Pesquisa
TCC Correcao e finalizacao do
(FAO 028) 10° P 15 horas '(I':rjrt;zlho de Conclusao de

Os objetivos do TCC sao:

I: Sistematizar o conhecimento produzido pelo aluno sobre um
tema fundamentado na literatura cientifica, mediante supervisao,
orientacao e avaliagao docente

Il: Propiciar ao aluno um momento destinado a realizacao de um
trabalho decorrente de sua producao intelectual, com a utilizacao
de metodologia cientifica

Ill: Oportunizar a reflexao, o questionamento, a reavaliacao e a
atualizacao curricular do aluno

GUIA PARA ELABORAGAO DO TCC
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2 PROCEDIMENTOS PARA A DEFINICAO DO PROFESSOR
ORIENTADOR, ENTREGA E AVALIACAO DO PROJETO DE
TCC

O projeto de TCC sera elaborado durante a disciplina TCC II. Nesta
disciplina, o (a) estudante inicia seu trabalho com acompanhamento
de um (a) professor (a) orientador (a). Ao definir o (a) professor (a)
orientador (a) e o tema do TCC, o (a) estudante devera enviar o “Termo
de Compromisso do (a) Professor (a) Orientador (a)” assinado pelo (a)
orientador (a) e pelo (a) chefe do Departamento do (a) professor (a),
dando ciéncia da orientacao, bem como o “Termo de Compromisso
do (a) Estudante” para o professor da disciplina de TCCII utilizando a
plataforma Moodle.

O projeto de TCC deveraser entregue acompanhado da “Autorizacao
para entrega do projeto de TCC” assinada pelo (a) orientador (a). O
envio do projeto e dos documentos (Termos de Compromisso do (a)
Orientador (a) e do (a) Estudante, Termo de autorizacao para entrega
do projeto de TCC) devera ser feito utilizando-se a plataforma Moodle
conforme cronograma definido pela disciplina TCC Il (FIGURA 1).




FIGURA 1 - Procedimentos para a definicao do (a) professor (a)
orientador (a), entrega e avaliacao do projeto TCC

COLGRAD / Comissao de Coordenacao do TCC solicita aos

Departamentos nomes de professores (as)
para orientar TCC

Lista de orientadores (as) € publicada

¥

GUIA PARA ELABORAGAO DO TCC

ESTUDANTES CURSAM A DISCIPLINA TCC Il

XY
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3 DESENVOLVIMENTODOTCC:REGISTRODAS ATIVIDADES
REALIZADAS

O (A) estudante sera acompanhado (a) pelo (a) professor (a)
orientador (a) no desenvolvimento do seu TCC durante os 7°, 8° e 9°
periodos.

A cada semestre (do 7° ao 9° periodo), o (a) estudante devera
preencher o Relatério das atividades realizadas, segundo modelo
(APENDICE G). O relatério devera ser o instrumento de registro das
ocorréncias ao longo do desenvolvimento do TCC e do andamento do
trabalho (etapas concluidas, etapas em andamento, problemas ou
dificuldades encontradas e atividades desenvolvidas nas reunidoes
de orientacdo). Seu preenchimento serda de responsabilidade do
(a) estudante, que devera coletar a assinatura do (a) professor (a)
orientador (a).

O relatério podera ser utilizado para justificar o pedido de
substituicao de orientacao pelo (a) estudante ou de desisténcia de
orientacao pelo (a) professor (a). Esse relatério podera ser utilizado
a qualquer momento, nas situacbes de substituicao/desisténcia
de orientacao e deverao ser entregues juntamente com o TCC final
(trabalho escrito) quando o (a) estudante for se matricular na disciplina
TCC Il1.



4 ESTRUTURA DO PROJETO DE TCC

As normas da ABNT deverao ser adotadas para a estrutura e
formatacao do projeto de TCC:

e Trabalhos académicos - Apresentacao (NBR14724:2011a)

* Projeto de pesquisa - Apresentacao (NBR 15287:2011b)

* Resumo - Apresentacao (NBR 6028:2003c)

e Sumario -Apresentacao (NBR 6027:2012a)

e Referéncias - Elaboracao (NBR 6023:2002a)

» Citagdes em documentos - Apresentacao (NBR 10520:2002b)

* Numeracao progressiva das secoes de um documento (NBR
6024:2012b)

A estrutura do projeto compreendera: elementos pré-textuais,
elementos textuais e elementos pos-textuais (QUADRO 2). O texto do
projeto de TCC devera conter, no maximo, 3000 palavras, ou cerca de
10 paginas impressas.

QUADRO 2 - Estrutura do projeto de TCC, conforme normas da ABNT

Capa

Folha de rosto

LISTA DE ILUSTRACOES (Opcional)
Elementos pré-textuais LISTA DE TABELAS (Opcional)
LISTA DE SIGLAS (Opcional)

LISTA DE ABREVIAGOES (Opcional)
SUMARIO

1 INTRODUCAO

2 OBJETIVOS

3 METODOLOGIA

4 CRONOGRAMA DE ATIVIDADES

REFERENCIAS
Elementos pos-textuais APENDICE (S) (OPCIONAL)
ANEXO (S) (OPCIONAL)

Elementos textuais

GUIA PARA ELABORAGAO DO TCC
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4.1 ELEMENTOS PRE-TEXTUAIS

4.1.1 Capa

“Protecao externa do trabalho sobre a qual se imprimem as
informacoes indispensaveis a sua identificacdo” (ABNT 15287:2011b).
Deve apresentar as informagodes transcritas na seguinte ordem:

a) nome da instituicao

b) nome do autor (nome do estudante)

c) titulo do projeto

d) subtitulo (quanto houver, deve ser precedido de dois pontos (:) e
graficamente diferenciado)

e) local (cidade) da instituicao, onde o projeto sera apresentado

f) ano de entrega

Exemplo de capa:

UNIVERSIDADE FEDERAL DE MINAS GERAIS

FACULDADE DE ODONTOLOGIA

Nome do aluno

8espagos de 1,5

TITULO DO TRABALHO: subtitulo

Belo Horizonte

2016




4.1.2 Folha de rosto

Deve apresentar as informacoes transcritas na seguinte ordem:

a) nome do autor (nome do estudante)

b) titulo: caixa alta, centralizado, fonte 12, negrito

c) subtitulo (quanto houver, deve ser precedido de dois pontos (:) e
graficamente diferenciado)

d) nota de natureza do trabalho: explicitacao da natureza do trabalho
[(projeto, Trabalho de Conclusao de Curso, tese, dissertacao), curso
de pds-graduacao ou graduacgao, a unidade e o nome da instituicao
aos quais sera submetido, o objetivo (aprovacao em disciplina, grau
pretendido, e outros)]. Recuo de 8 cm, espacamento simples, sem
negrito, fonte 10.

e) Orientador e/ou co-orientador: Nome do orientador e/ou co-
orientador do trabalho. Recuo de 8 cm, sem negrito.

f) local (cidade) da instituicdo, onde o projeto sera apresentado

g) ano de entrega

Exemplo de folha de rosto:

Nome do aluno

12 espacos de
15

v

TITULO DO TRABALHO: subtitulo

»| 1espagode1s
Nota de natureza do trabalho
—————» | 1espagodes

Orientador (a): Nome

Co-orientador (a): Nome

Belo Horizonte
2016

GUIA PARA ELABORACAO DO TCC
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4.1.3 Lista de ilustracoes

llustracao é desenho, gravura, imagem que acompanha um texto
(ABNT 15287:2011b). A lista de ilustracbes é elemento opcional.
Elaborada de acordo com a ordem apresentada no texto, com cada
item designado por seu nome especifico, travessao, titulo e respectivo
ndmero da pagina. Quando necessario, recomenda-se a elaboracao
de lista prépria para cada tipo de ilustracao (desenhos, esquemas,
fluxogramas, fotografias, graficos, mapas, organogramas, plantas,
quadros, retratos e outros).

Exemplo:

QUADRO 1 - Ementas das disciplinas Trabalho de Conclusao de Curso
o £ TN o= T U] o = o [ R 12

4.1.4 Lista de tabelas

Tabela é “forma nao discursiva de apresentar informacdes das
quais o dado numérico se destaca como informagao central” (ABNT
14724:2011a). A lista de tabela é elemento opcional. Elaborada de
acordo com a ordem apresentada no texto, com cada item designado
por seu nome especifico, acompanhado do respectivo nimero da folha
ou pagina.

Exemplo:

TABELA 1 - Perfil socioecondmico dos estudantes matriculados no curso
de Odontologia da UFMG, de julho de 2009 a julho de 2013............. 20
4.1.5 Lista de abreviaturas e siglas

Abreviatura é a “representacdo de uma palavra por meio de
alguma (s) de sua (s) silaba (s) ou letra (s)” (ABNT 14724:2011a). Sigla
€ um “conjunto de letras iniciais dos vocabulos e/ou nimeros que
representa um determinado nome” (ABNT 14724:2011a).



Elemento opcional. Consiste na relacao alfabética das abreviaturas
e siglas utilizadas no texto, seguidas das palavras ou expressoes
correspondentes grafadas por extenso. Recomenda-se a elaboracao
de lista propria para cada tipo.

Exemplo:

ABNT Associacao Brasileira de Normas Técnicas
IBGE Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica
IDH Indice de Desenvolvimento Humano

4.1.6 Sumario

Elemento obrigatério (ABNT 6027:2012a). Sumario é a “enu-
meracao das divisoes, secdes e outras partes de uma publicagao,
na mesma ordem e grafia em que a matéria nele sucede”. E o dltimo
elemento pré-textual. A subordinacao dos itens do sumario deve
ser destacada pela apresentacao tipografica utilizada no texto. Os
elementos pré-textuais ndo devem constar no sumario. Os indicativos
de secoes que compoem o sumario devem ser alinhados a esquerda.

Exemplo:
SUMARIO

(1112707510 07:Yo JEN OO 4
2 OBJETIVOS ...ttt et e s et e e e e e s s nn e e s e ane e e e e e nneeee s 7
2.1 ODJELIVO BEIAI...ueiiieeeeeiee et 7
2.2 ObjetivoSs ESPECITICOS...ceirrrirreriirieeciesteeeesecsee s esee st e e e eeeereeseeeneeneeens 7
3 METODOLOGIA ... ettt e e e e e e e s re e e s s e ane e e e s e nneeee s 8
4 CRONOGRAMA DE ATIVIDADES......oe et ceeeee s snnre e e e 13
REFERENCIAS......oeveteeeeeceeeeesteeeesaessessssassssessessssassessesssssssasssssssssassnssassnns 14

F = 1N 013 =1 16

17
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4.2 ELEMENTOS TEXTUAIS

Segundo a ABNT, “os elementos textuais devem ser constituidos de
uma parte introdutéria, na qual devem ser expostos o tema do projeto,
o problema a ser abordado, a (s) hipotese (s), quando couber (em), bem
como o(s) objetivo (s) a ser (em) atingido (s) e a (s) justificativa (s). E
necessario que sejam indicados o referencial teérico que o embasa, a
metodologia a ser utilizada, assim como 0s recursos e 0 cronograma
necessarios a sua consecucao” (ABNT 15287:2011b).

Os elementos textuais deverdo ser constituidos das seguintes

secoes: introducao, objetivos e metodologia.
4.2.1 Introducao

Elemento obrigatério que deve apresentar a ideia central do
trabalho, definir o problema a ser estudado, apontando para arelevancia
do tema e a justificativa em estuda-lo. Os seguintes aspectos devem
estar contemplados para que possibilite uma visao geral do trabalho a
ser realizado:

* Apresentar a definicao do problema e a justificativa do estudo;

* Situar o problema, revelando o que ja foi estudado a respeito por
outros autores por meio de revisao da literatura;

e Justificar o trabalho assinalando a importancia e o interesse e como
se relaciona com os estudos anteriores;

* Ser claro e conciso, evitando excesso de detalhes;

* Sempre fornecer a citacao de cada afirmacao ou achado (para
citacoes, seguir as normas de citacao - ABNT 10520:2002b).

0 tema € o assunto geral sobre o que se quer investigar, pesquisar.
O tema, no entanto, € apenas o assunto do trabalho e torna-se
necessario delimita-lo. Delimitar, pois, € por limites. Os limites podem
considerar a area especifica do conhecimento, espaco geografico de
abrangéncia da pesquisa, periodo focalizado na pesquisa, etc. Como
€ impossivel abranger em um Unico trabalho todo o conhecimento



de uma area, devem-se fazer recortes a fim de focalizar o tema, ou
seja, selecionar uma parte num todo. O tema é o assunto geral que
€ abordado no trabalho e tem carater amplo. O problema focaliza o
que vai ser investigado dentro do tema da pesquisa. O problema pode
ser fruto de leitura e/ou observagao do que se deseja pesquisar.
Nesse sentido, o estudante deve fazer leituras de obras que tratem
do tema no qual esta situada a pesquisa, bem como observar -
direta ou indiretamente - o fendmeno (fato, sujeitos) que se pretende
pesquisar para, posteriormente, formular questoes significativas sobre
o problema (MARCONI; LAKATOS, 2007).

A justificativa constitui uma parte fundamental do projeto de TCC.
Para tanto, ela deve abordar os seguintes elementos: a delimitacao, a
relevancia, a originalidade e a viabilidade. A relevancia do projeto deve
ser evidenciada, discorrendo sobre a contribuicao do projeto para o
conhecimento e para a sociedade, ou seja, em que sentido a execucao
de tal projeto ira contribuir para o conhecimento cientifico ja existente
e a sociedade de maneira geral ou especifica.

Uma revisao da literatura permitira analisar as mais recentes
obras cientificas disponiveis que tratem do assunto ou que deem
embasamento teérico e metodolégico para o desenvolvimento do
projeto de TCC. E aqui também que sdo explicitados os principais
conceitos e termos técnicos a serem utilizados no trabalho. Além de
artigos em periédicos nacionais e internacionais e livros ja publicados,
as monografias, dissertagoes e teses constituem fontes de consulta.

4.2.2 Objetivos

Indicam o que se pretende com o desenvolvimento do trabalho.
Podem estar subdivididos em: Objetivo Geral e Objetivos Especificos.

Objetivo geral: esclarece e direciona o foco central do trabalho
de maneira ampla; encontra-se ligado a compreensao geral do todo.
Normalmente é redigido em uma frase, utilizando o verbo no infinitivo.

Objetivos especificos: definem os diferentes pontos a serem
abordados, visando concretizar o objetivo geral. Em ambito mais
restrito, compreende as etapas intermediarias, que, sob aspectos
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instrumentais, permitem alcancar o objetivo geral. Os verbos devem
ser usados no infinitivo.

Alguns dos verbos utilizados na redacao dos objetivos: analisar,
avaliar, compreender, constatar, demonstrar, descrever, elaborar,
entender, estudar.

4.2.3 Metodologia

A especificacdo da metodologia de um trabalho cientifico é a que
abrange maior nimero de itens, pois responde, a um sbé tempo, as
questdes Como? Com qué? Onde? Quanto? Quando? A metodologia
devera ser adequada ao tipo de TCC: revisdo da literatura, relato
de caso clinico, série de casos ou pesquisa. Para orientacao foram
desenvolvidos check list para os tipos mais comuns de TCC, com
elementos que devem estar presentes na metodologia (QUADROS 3 a
5). Para pesquisas com seres humanos e animais, ou partes extraidas,
retiradas ou derivadas deles, os aspectos éticos do trabalho devem ser
considerados de acordo as normas estabelecidas pelo Comité de Etica
em Pesquisa (COEP) ou Comité de Etica no Uso de Animais (CEUA) da
UFMG.

Para pesquisas que envolvam inovacao de produtos ou processos
0s aspectos de protecao da propriedade intelectual devem ser
considerados junto a Coordenadoria de Transferéncia e Inovacao
Tecnolégica (CTIT) da UFMG.

;é-

, Onde?

b



QUADRO 3 - Principais elementos que devem ser desenvolvidos no
toépico “Metodologia” do projeto de TCC do tipo Revisao de Literatura.

- Fontes de informacao que serao consultadas (base de dados, teses,
dissertacoes, livros, etc)

- Periodo de consulta as fontes de informacoes

- Descricao da estratégia de busca (bases de dados consultadas
e descritores empregados), incluindo os limites utilizados para
a pesquisa (periodo, idioma, tipos de estudo, disponibilidade do
artigo, etc). As informacoes devem ser descritas com os detalhes
necessarios para que a metodologia possa ser repetida

- Descricao do processo de selecao de estudos que serao incluidos na
revisao de literatura (ou seja, critérios de elegibilidade dos estudos:
tipo de estudo, amostra do estudo, local do estudo, caracteristica
da populacao, entre outras). Justifique a escolha dos critérios de
elegibilidade

- Descricao do método que sera utilizado para leitura dos artigos
(leitura critica, elaboracao de fichamentos - definindo que aspectos
devem ser observados no procedimento de leitura e elaboracao do
fichamento)

QUADRO 4 - Principais elementos que devem ser desenvolvidos no
topico “Metodologia” do projeto de TCC do tipo Caso Clinico.

Descricao do caso clinico

- Relatos de caso sao a descricao detalhada de casos clinicos,
contendo caracteristicas importantes sobre os sinais, sintomas e
outras caracteristicas do paciente e relatando os procedimentos
terapéuticos utilizados, bem como o desenlace do caso. Possuem
indicacao clara em situacoes de doencas raras, para as quais tanto
o diagnostico como a terapéutica nao estao claramente
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estabelecidos na literatura cientifica. O caso deve ser descrito com
todos os detalhes relevantes e de forma sucinta.

A descricao deve incluir a idade, sexo, histdria clinica, comorbidades
e desfecho de interesse. A intervencao, caso tenha, deve ser descrita
em detalhes permitindo ser reproduzida por outros pesquisadores.
Descricao de riscos associados com a intervencao. Justificativa
da realizacao da intervencdo, considerando sua seguranca e
comprovacao da sua eficacia.

Se for uma medicacao, deve ser descrita dose, esquema de
administracao e duracao do tratamento.

ATENCAO: Intervengées nao reconhecidas nao podem ser testadas
em seres humanos. Atencao aos aspectos éticos.

Descricao da origem do caso (como e onde foi identificado)

Descricao do método que sera utilizado para coletar informacdes
sobre o0 caso

- Anamnese da doenca ou queixas atuais: informacoes gerais sobre 0
paciente (doencgas anteriores de importancia, doencas coexistentes,
tratamentos importantes etc.);

-Observacao e exames complementares (exame clinico; radiografias,
tomografias, exames soroldgicos, histopatolégico, etc)

- Conhecimento da percepcao do paciente quanto ao desfecho e/ou
a intervencao nele efetuada

Descricao do método que sera utilizado para registro e documentacao
do caso

- Prontuario

- Obtencao de fotografias, imagens, modelos, etc.

Descricao do método de acompanhamento e evolucao do caso
clinico

- Como sera o acompanhamento da evolugdo do caso (doenca,
resposta a tratamento, etc): tempo de acompanhamento, registros
no acompanhamento (relato do paciente, imagens, exames, etc).

Descricao dos aspectos éticos a serem considerados para o relato do
caso clinico: obtencao de consentimento informado do (s) paciente (s)




QUADRO 5 - Principais elementos que devem ser desenvolvidos no
topico “Metodologia” de um projeto de TCC do tipo Série de Casos.

Descricao de trés a dez casos clinicos em média, com pequenas
variacdes no nimero de casos.

Relato de série de casos é semelhante ao caso clinico ou relato de
caso, havendo diferencas apenas no ndmero de casos incluidos no
estudo.

Normalmente é inviavel fazer a descricao de todos os casos clinicos,
sendo descritos 0s casos com maiores implicacoes clinicas. Os casos
descritos devem seguir as mesmas recomendacoes para 0 caso
clinico, descritas anteriormente.

E possivel realizar uma tabela com todos os casos, evidenciando os
principais achados clinicos ou laboratoriais.

Descrever os aspectos éticos a serem considerados para série de
Casos.

QUADRO 6 - Principais elementos que devem ser desenvolvidos no
topico “Metodologia” do projeto de TCC do tipo Pesquisa

METODOLOGIA

Onde e como?

Descricao do desenho do estudo (base epidemiolégica, base
laboratorial, abordagem quantitativa ou qualitativa?)

Descricao da populacao de estudo com suas caracteristicas:

- se for utilizar amostra, justificar, descrevendo os motivos

- apresentar o método de definicdo do tamanho da amostra

- apresentar o modo com a amostra serd selecionada e suas
caracteristicas

Indicacao do local e periodo de estudo

Descricao das variaveis de estudo

Com que? (Instrumento de pesquisa)

Descricao do instrumento (questionario, roteiro da entrevista,
formulario, testes, exames) da pesquisa que sera utilizado

N
W
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Como o instrumento sera usado ou aplicado para obter estas infor-
macoes? Ou Como sera feito o exame, a observagcao?

Quem faréa a coleta de dados? Sera um Unico observador, um Unico
entrevistador?

Quanto? (Analise dos dados)

Que tipo de analise sera realizada?
Como os dados obtidos serao codificados?

Aspectos éticos da pesquisa

Descricao dos cuidados éticos que serao tomados com a pesquisa

Quando? (cronograma)

Definicdo do tempo que serd necessario para executar o projeto,
isto €, para realizar a pesquisa, dividindo o processo em etapas e
indicando que tempo é necessario para a realizacao de cada etapa.
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4.2.4 Cronograma de atividades

Apresenta as etapas de realizagao do estudo apontando para o
periodo em que serao desenvolvidas.

Exemplo:
A 0 A D
: a Ago | Set | Out | Nov | Dez | Fev | Mar | Abr | Maio
Elaboragao do projeto | x X
Revisao literatura X X X X X X X X
Coleta de dados X X
Analise dos dados X X
Redacao final do TCC X X
Apresentacao oral
do TCC X

As atividades variam em funcao do tipo de projeto de TCC.




4.3 ELEMENTOS POS-TEXTUAIS

4.3.1 Referéncias

Referéncia € um “conjunto padronizado de elementos descritivos,
retirados de um documento, que permite sua identificacao individual”
(ABNT 6023:2002a). Elemento obrigatorio. As referéncias utilizadas
para a elaboracao do projeto e as fontes documentais previamente
identificadas que serdo necessarias a pesquisa devem ser numeradas
em ordem alfabética segundo as normas da ABNT (ABNT 6023: 2002a).

Sao alinhadas a margem esquerda do texto, digitadas com espaco
simples entre as linhas e separadas entre si, por dois espacos simples.

As referéncias devem ser formatadas segundo as normas da ABNT.
Foram apresentados abaixo alguns exemplos de formatacao dos tipos
de fonte frequentemente consultadas para redacao do TCC (livros,
capitulos de livro, artigos, teses, etc). Para outros tipos de fonte nao
exemplificados aqui, consulte a norma da ABNT (ABNT 6023: 2002a).

Quanto ao nome dos autores, observar: dois ou trés autores,
separar com ponto e virgula; mais de trés autores, indicar o primeiro
autor, acrescentando-se a expressao et al.

Exemplos

LIVROS:

AUTOR. Titulo: subtitulo. Edicdo. Local (cidade) de publicacdo: Editora,
data. Ndmero de paginas ou volumes. (Nome e nimero da série).

EXEMPLOS:

CAWSON, R. A.; ODELL, E. W. Fundamentos basicos de patologia e
medicina oral. 8. ed. Sao Paulo: Santos, 2013. 477p.

HADDAD, A. S. Odontologia para pacientes com necessidades
especiais. Sa0 Paulo: Santos, 2007. 723 p.

RANG, H. P. et al. Farmacologia. 5. ed. Rio de Janeiro: Elsevier, 2004.
904 p.
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Capitulo do livro

AUTOR DO CAPITULO. Titulo do capitulo. In: AUTOR DO LIVRO. Titulo:
subtitulo do livro. Edi¢ao. Local (cidade) de publicacao: Editora, data.
Volume, capitulo, paginas inicial-final da parte.

Exemplos:

AZEVEDO, L. H. et al. Aplicacdes clinicas dos lasers de baixa
poténcia. In: EDUARDO, C. P. Lasers em Odontologia. Rio de Janeiro:
Guanabara Koogan, 2010. p. 43-51.

MONOGRAFIAS, DISSERTACOES OU TESES IMPRESSAS:

AUTOR. Titulo: subtitulo. Ano de apresentacdo. Nimero de folhas ou
volumes. (Categoria e area de concentragcdao) - Nome da Faculdade,
Nome da Universidade, cidade, ano da defesa.

Exemplos:

GARCEZ, C. T. Métodos Espectrométricos de Identificacao

de Compostos Organicos: conceitos e aplicagoes. 2011. 60 f.
Monografia - Centro Federal de Educacao Tecnolédgica de Minas
Gerais, Belo Horizonte, 2011.

SILVA, E. E. Diretrizes para um plano de comunicac¢ao para o
desenvolvimento do turismo no municipio de Catas Altas. 2004.
103 f. Monografia (Especializagao) - Instituto de Geociéncias,
Universidade Federal de Minas Gerais, Belo Horizonte, 2004.

MONOGRAFIAS, DISSERTACOES OU TESES EM MEIO ELETRONICO:

AUTOR. Titulo: subtitulo. Ano de apresentacdo. (Categoria e area de
concentracao) - Nome da Faculdade, Nome da Universidade, cidade,
ano da defesa. Descricao fisica do meio eletronico (CD-ROM, disquete
etc.) ou Disponivel em: <endereco eletronico>. Acesso em: dia, més e
ano.




Exemplo:

BERTOLLO, C. M. Avaliagao da atividade da riboflavina em diferentes
modelos de nocicepcao e inflamacao. 2006. Dissertacao (Mestrado)
- Faculdade de Farmacia, Universidade Federal de Minas Gerais, Belo
Horizonte, 2006. Disponivel em: <http://hdl.handle.net/1843/KMCG-
72BHZA>. Acesso em: 10 abr. 2016.

ARTIGOS CIENTIFICOS IMPRESSO0S

AUTOR. Titulo do artigo. Titulo do periédico, Local de publicacdo
(cidade), nimero do volume, nimero do fasciculo, paginas inicial-final,
més e ano.

Exemplo:

FAKHRY, C.; GILLISON, M. L.; D’SOUZA, G, ec Tobacco use and oral
HPV-16 infection. JAMA, Chicago, v. 312, n. 14, p. 1465-1467, Oct.
2014.

ARTIGOS CIENTIFICOS EM MEIO ELETRONICO

AUTOR DO ARTIGO. Titulo do artigo. Titulo do periédico, Local, volume,
fasciculo, paginas, data. Disponivel em: <endereco eletrdnico>. Acesso
em: dia, més e ano.

Exemplo:

PEREIRA, P. H. et al. Avaliacao do comportamento mecanico de
modelos odontolégicos obtidos em resina de poliuretano. Arq.
Odontol. Belo Horizonte, v. 46, n. 1, p. 17-21, 2010. Disponivel em:
<http://revodonto.bvsalud.org/pdf/aodo/v46n1/a03v46n1.pdf>.
Acesso em: 21 out. 2015.
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ARTIGOS DE JORNAIS IMPRESSOS:

AUTOR. Titulo do artigo. Titulo do jornal, Local, dia, més, ano. Ndmero
ou titulo do caderno, secao ou suplemento, paginas inicial-final.

Exemplo:

CASTELO, A. B. R. Metabdlitos secundarios e sua acao pesticida.
Folha de Sao Paulo, Sdo Paulo, 12 maio 2000. Folha Ciéncia,
Caderno 6, p. 10. 27.

ARTIGOS DE JORNAIS EM MEIO ELETRONICO:

AUTOR. Titulo do artigo. Titulo do jornal, Local, data. Disponivel em:
<endereco eletronico>. Acesso em: dia, més e ano.

Exemplo:

CASTELO, A. B. R. Metabdlitos secundarios e sua agao pesticida.
Folha de Sao Paulo, Sao Paulo, 12 maio 2000. Disponivel em:
<http://www.folha.uol.com.br/ciencia/metabolitos_secundarios_e_
sua_acao_pesticida.shtml>. Acesso em: 8 dez. 2002.

NORMAS TECNICAS:

AUTOR.Numero da norma: titulo e subtitulo. Local de publicacdo
(cidade): Editora, data. Nimero de paginas.

Exemplo:

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 10520:
informacao e documentacao: citacoes em documentos: apresentacao.
Rio de Janeiro, 2002.

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 6023:
informacao e documentacao- Referéncias- elaboracao. Rio de Janeiro,
2002.




ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 14724:
informacao e documentacao- Trabalhos académicos- Apresentacao,
Rio de Janeiro, 2006 e 2011. 28.

4.3.2 Apéndices

“Compreende texto ou documento elaborado pelo autor, a fim de
complementar sua argumentacao, sem prejuizo da unidade nuclear
do trabalho” (ABNT 14724:2011a). Elemento opcional. Exemplos:
questionarios, formularios de pesquisa, etc. Deve ser precedido da
palavra APENDICE, identificado por letras consecutivas, travessao
e pelo respectivo titulo. Utilizam-se letras mailsculas dobradas, na
identificacao dos apéndices, quando esgotadas as letras do alfabeto.

Exemplo:

APENDICE A - Roteiro de entrevista
4.3.3 Anexos

Elemento opcional. “Texto ou documento nao elaborado pelo
autor, que serve de fundamentacao, comprovacao e ilustracao” (ABNT
14724:2011a). Deve ser precedido da palavra ANEXO, identificado
por letras consecutivas, travessdo e pelo respectivo titulo. Utilizam-
se letras mailsculas dobradas, na identificacao dos anexos, quando
esgotadas as letras do alfabeto.

Exemplo:

ANEXO A - Parecer do Comité de Etica em Pesquisa da UFMG.
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5 ESTRUTURA DO TCC

Nessa secao, sao apresentadas as normas para elaboracao do
TCC, versao final a ser entregue no ato da matricula na disciplina TCC
Ill. O TCC devera ser elaborado adotando-se as normas da ABNT.

A estrutura variara de acordo com a modalidade de TCC. No quadro
6 sao apresentados os elementos do TCC na modalidade trabalho

monografico e artigos cientificos ou outras modalidades.

QUADRO 6 - Estrutura do TCC, conforme normas da ABNT




Textuais

(Os elementos
textuais variam
segundo o tipo

de TCC)

Revisao
de
Literatura

Pesquisa
original/
Série de
casos

Relato
de
caso

clinico

1 INTRODUGAO

2 OBJETIVOS

3 METODOLOGIA
4 REVISAO DE
LITERATURA

5 DISCUSSAO

6 CONCLUSAO OU
CONSIDERACOES
FINAIS

1 INTRODUGCAO
2 OBJETIVOS

3 MATERIAIS

E METODOS/
METODOLOGIA
4 RESULTADOS
5 DISCUSSAO
6 CONCLUSAO

1 INTRODUCAO

2 OBJETIVOS

3 RELATO DO CASO
CLINICO

4 DISCUSSAO

5 CONCLUSAO OU
CONSIDERACOES
FINAIS

1 INTRODUCAO

2 OBJETIVOS

3 RESULTADOS
(apresentar o
artigo redigido
e formatado
conforme as
normas do
periédico de
escolha dos
autores (nesses
casos a discussao
compoe o artigo)
ou apresentar
a descricao do
processo de
desenvolvimento
dos produtos,
processos
e técnicas.
Quando o TCC se
enquadrar nessa
Gltima situacao,
0s autores devem
também redigir a
discussao sobre
a tecnologia
desenvolvida
(aplicabilidade,
viabilidade, usos,
vantagens, etc).

4 CONCLUSAO 0OU

CONSIDERACOES

FINAIS

Pos-textuais

REFERENCIAS
APENDICES
ANEXOS

REFERENCIAS
APENDICES
ANEXOS
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5.1 ELEMENTOS PRE-TEXTUAIS

Os elementos pré-textuais devem ser elaborados seguindo as
mesmas orientacdes para elaboracao do projeto de TCC descritas
no item 4.1. No trabalho final, a texto com a indicacao da natureza
do trabalho deve ser ser incluido na folha de rosto e deve constar
a natureza do trabalho (Trabalho de Conclusao de Curso), nome da
instituicao a qual € submetido e nome do orientador.

Exemplo:
Trabalho de Conclusao de Curso apresentado como
requisito para conclusao do curso de graduagao em
Odontologia da UFMG.
Orientadora: Profa. Dra. Efigénia Ferreira e Ferreira

5.1.1 Dedicatoria

Elemento opcional. Deve ser colocada depois da folha de aprovacao.
0O titulo dedicatéria nao deve aparecer.

5.1.2 Agradecimentos

Folha onde o autor faz agradecimentos dirigidos aqueles que
contribuiram de maneira relevante a elaboracdao do trabalho (NBR
14724: 2005). A palavra agradecimentos deve ser centralizada, escrita
em caixa alta, sem negrito e sem indicativo numeérico.

5.1.3 Epigrafe
Constitui-se numa citacao, seguida de indicacao de autoria, que

bem caracteriza a linha de pensamento abordada pelo autor (NBR
14724: 2005). O titulo epigrafe ndo deve aparecer.

5.1.4 Resumo

“Elemento obrigatério, constituido de uma sequéncia de frases
concisas e objetivas e ndao de uma simples enumeracao de topicos,



seguido logo abaixo, das palavras representativas do conteldo do
trabalho, isto &, palavras-chave (...)” (NBR 14724: 2005). O resumo
deve conter, no maximo, 250 palavras. Deve ser escrito em um
paragrafo Unico, sem afastamento de primeira linha. A palavra Resumo
deve ser centralizada, sem indicativo numérico, escrito em caixa alta,
sem negrito.

5.1.5 Palavras-chave

Palavras representativas do conteiido do documento, escolhidas,
preferencialmente, em vocabulario controlado. Devem figurar logo
abaixo de resumo, antecedidas da expressao Palavras-chave e
dois pontos. Devem ser separadas entre si por ponto e finalizadas
também por ponto (NBR 6028: 2003). As palavras-chave devem ser
selecionadas entre os descritores em salde http://decs.bvs.br/ ou
https://www.nlm.nih.gov/mesh/

5.1.6 Resumo em lingua estrangeira

Deve apresentar as mesmas caracteristicas do resumo em lingua
vernacula, digitado em folha separada (em inglés: Abstract). Deve ser
seguido das palavras representativas do conteldo do trabalho na
mesma lingua: Key words (NBR 14724, 2005).

0O titulo deve ser centralizado sem indicativo numeérico.

5.2 ELEMENTOS TEXTUAIS

As secoes Introducao, Objetivos e Metodologia seguem as mesmas
orientacdes descritas para a elaboragao do projeto de TCC. No trabalho
final, o tempo verbal da descricao da metodologia dever ser o passado,
uma vez que o trabalho ja foi concluido.

5.2.1 Revisao de Literatura

Quando o trabalho monografico possuir uma secao de Revisao
de Literatura, a mesma deve conter a descricao detalhada das fontes
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consultadas, que € o ponto central desse tipo de trabalho. A Revisao
de literatura pode ser composta de secoes e subsecodes, que variam
em funcao da abordagem do tema. Fica a critério do autor a forma de
apresentacdo da descricdo dos trabalhos consultados. E obrigatoria a
citacao das referéncias usadas em sua construgao, pois, ao nao fazé-
la, pode caracterizar-se plagio. As referéncias devem ser citadas no
texto conforme normas para citacao (ABNT 10520:2002b).

5.2.2 Resultados

Exposicao dos dados na forma de texto e/ou tabelas e figuras, todos
citados previamente no texto e com as formatacdes correspondentes.
Nos trabalhos do tipo de revisao de literatura, essa secao é substituida
pela prépria Revisao.

Quando o trabalho for apresentado na modalidade de artigo
ou outro produto, na secao Resultados devera ser apresentado o
artigo, o relatdrio técnico, ou a descricao e apresentagao do produto
desenvolvido.

Quando os autores optarem pela apresentacao de artigo, 0 mesmo
devera ser formatado conforme as normas do periddico escolhido,
que devem ser apresentadas como anexo do TCC. O artigo contém
os elementos de acordo com a modalidade de trabalho: revisao de
literatura, relato de caso ou pesquisa original.

Quando o TCC for apresentado no formato de artigo e for escolhido
um periédico, cujo texto deve ser em inglés ou outro idioma diferente
do portugués, o artigo no TCC deve ser apresentado em portugués,
podendo a versao traduzida ser apresentada nos Apéndices.

5.2.3. Discussao

Quando o trabalho for apresentado no formato de artigo, ela devera
estar contida no artigo. Na modalidade de trabalho monografico, a
discussao sera uma secao separada, os autores interpretarao os seus
achados, buscando relacoes entre os fatos ou fendmenos observados,
estabelecendo um dialogo entre os diferentes autores. Busca-se uma
interpretacao critica dos dados e das fontes consultadas. As principais



limitagcdes do estudo e quais as perspectivas levantadas podem ser
discutidas.

Quando for outra modalidade, a discussao deve ser incluida
depois da apresentacao do produto, descricao do processo ou técnica
desenvolvidos.

Alternativamente, dependendo da natureza do trabalho, esse item
pode ser redigido com os resultados (“RESULTADOS E DISCUSSAQ”).

5.2.4 Conclusao ou Consideracoes finais

Os autores devem escolher pela elaboracao de conclusao ou
consideracdes finais conforme o que considerarem mais adequado
para o tipo e a modalidade do TCC.

A “Conclusao” engloba apenas as respostas especificas aos
objetivos propostos e deve, preferencialmente, ser redigida em
topicos. J& as “Consideracoes finais” permitem comentarios mais
amplos, cabendo alguma argumentacao. O autor pode discorrer
sobre a relevancia local e pessoal de seu trabalho. Nao deverao ser
apresentados resultados novos nas consideragoes finais ou conclusao.
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6 NORMAS GERAIS DE APRESENTACAO GRAFICA DO TCC

Serao baseadas na norma da ABNT para apresentagao de trabalhos
académicos (ABNT NBR 14724:2011b). Essas normas devem ser
adotadas para formatacao do trabalho escrito, tanto do projeto de TCC
como do TCC final.

6.1 Formato

Os textos devem ser digitados em cor preta, podendo utilizar outras
cores somente para as ilustracoes. Se impresso, utilizar papel branco
ou reciclado, no formato A4 (21 cm x 29,7 cm). Sugestao de fonte: Arial
ou Times New Roman

Os elementos pré-textuais devem iniciar no anverso da folha.
Recomenda-se que o0s elementos textuais e pods-textuais sejam
digitados no anverso e verso das folhas.

As margens devem ser: para 0 anverso, esquerda e superior de 3
cm e direita e inferior de 2 cm; para o verso, direita e superior de 3 cm
e esquerda e inferior de 2 cm.

Recomenda-se a fonte tamanho 12 para todo o trabalho, inclusive
capa, excetuando-se citacoes com mais de trés linhas, notas de
rodapé, legendas e fontes das ilustragdes e das tabelas, que devem
ser em tamanho menor e uniforme.

6.2 Espacamento

Todo texto deve ser digitado com espacamento de 1,5 entre as
linhas, excetuando-se as citacoes diretas de mais de trés linhas, notas
de rodapé, referéncias, legendas das ilustracdes e das tabelas, nota
de natureza do trabalho (natureza do trabalho, objetivo, home da
instituicdo a que é submetido), que devem ser digitados em espaco
simples. As referéncias ao final do trabalho devem ser separadas entre
si por um espaco simples e em branco.

Na folha de rosto, a nota de natureza do trabalho (tipo de trabalho,
objetivo, nome da instituicdo a que é submetido) deve ser alinhada



do meio da mancha gréafica para a margem direita. (Recuo de 8 cm,
espacamento simples, sem negrito, fonte 10).

6.3 Indicativos de secao e numeracao progressiva

O indicativo numérico, em algarismo arabico, de uma secao,
precede seu titulo, alinhado a esquerda, separado por um espaco de
caractere. Os titulos das secoes primarias devem comecar em pagina
impar (anverso), na parte superior da mancha grafica e ser separados
do texto que os sucede por um espaco entre as linhas de 1,5. Da
mesma forma, os titulos das subsecdes devem ser separados do texto
que os precede e que 0s sucede por um espaco entre as linhas de 1,5.
Titulos que ocupem mais de uma linha devem ser, a partir da segunda
linha, alinhados abaixo da primeira letra da primeira palavra do titulo.

Os titulos das secdes devem ser numerados progressivamente,
evidenciando a sistematizagdo do conteldo do trabalho (ABNT
6024:2012b). Destacam-se gradativamente os titulos das secdes,
utilizando-se os recursos de negrito, italico, sublinhado e outros, no
sumario e, de forma idéntica, no texto.

Exemplo:

1 INTRODUCAO (secdo priméria)

2 OBJETIVOS (secao primaria)

2.1 Objetivo geral (secao secundaria)

2.2 Objetivos especificos (secao secundaria)

6.4 Titulos sem indicativo numérico

Os titulos sem indicativo numérico sao: lista de ilustracoes, lista
de abreviaturas e siglas, sumario, referéncias, apéndice (s), anexo (s).
Eles devem ser centralizados.

6.5 Paginacao

As folhas ou paginas pré-textuais devem ser contadas, mas nao
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numeradas. Para trabalhos digitados somente no anverso, todas as
folhas, a partir da folha de rosto, devem ser contadas sequencialmente,
considerando somente o anverso. A numeracao deve figurar a partir
da primeira folha da parte textual, em algarismos arabicos, no canto
superior direito da folha, a 2 cm da borda superior, ficando o UGltimo
algarismo a 2 cm da borda direita da folha. Quando o trabalho for
digitado em anverso e verso, a numeragao das paginas deve ser
colocada no anverso da folha, no canto superior direito; e no verso, no
canto superior esquerdo. Havendo apéndice e anexo, as suas folhas
devem ser numeradas de maneira continua e sua paginagcao deve dar
seguimento a do texto principal.

6.6 Citacoes

As citacoes feitas ao longo do texto devem ser apresentadas
conforme ABNT 10520: 2002b. Segundo a NBR 10520 (ABNT, 2002,
p. 1) citacao é a “mencao de uma informacao extraida de outra fonte.

6.6.1 Citacao direta curta: com até trés linhas completas

Transcrigao literal de textos de outros autores, deve ser transcrita
entre aspas duplas, inserida no texto e sem destaque tipografico.

Forma obrigatéria: Autor, data e pagina
Exemplo:

Talvez, seja nesse sentido que Kennedy (1991, p. 31) diz que
para que haja mudancas nas crencas dos professores, eles devem
ter alternativas: “Os professores precisam ser desafiados a questionar
suas experiéncias e a questionar as crencas que sejam baseadas
nessas experiéncias.” Ainda sobre esse aspecto de crenca como um
fendmeno marcado pela cristalizacao, uma vez que as crencas estejam

[...]



6.6.2 Citacao direta longa (mais de trés linhas)

Transcrigao literal de textos de outros autores, deve ser transcrita
em paragrafo recuado, a 4 cm da margem esquerda, ser escrita com
fonte menor do que a usada para o texto e ser digitado com espaco
simples e sem aspas.

Exemplo:

Segundo Silva (2000, p. 22), outro consenso percebido na literatura
diz respeito ao fato de que as crencas sao

[...] socialmente construidas através de um processo de transmissao
cultural, que se da por aculturacdo, educacao e escolarizacao. Por
aculturagao, entende-se o processo de aprendizagem social pelo
qual, inevitavelmente, passamos durante nossa vida, e que inclui o
aprendizado por observacao individual, participacao na vida social e
cultural da comunidade da qual fazemos parte (SILVA, 2000, p. 22).

6.6.3 Citacao indireta (livre)

Quando reproduz apenas ideias e informacoes de outros
documentos, sem ser transcrigao literal;

Forma obrigatoria: Autor, data. (Pagina € opcional)

Quando o(s) nome(s) do(s) autor(es) integra(m) o texto, é digitado
apenas com a inicial maiuscula:

e Um autor: Ferreira (1967) sugere, como parametro ...

* Dois autores: Cervo e Bervian (1982) adotam o sistema de...

» Trés autores: Machado, Almeida e Oliveira (1999) observaram
que...

e Mais de trés autores: Junqueira et al. (1999) pesquisaram a
ocorréncia de...
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Quando o(s) nome(s) do(s) autor(es) sucede(m) a ideia e, para que nao
haja interrupcao na sequéncia do texto, devem ser digitados em CAIXA
ALTA e entre parénteses, no final da frase.

Exemplo:

A democratizacao do conhecimento, pela educacao, tem uma
funcao social de reflexdao e construcao dos direitos humanos
(COUTINHO, 2007).

Em algumas situagdes, como nas revisoes de literatura, ha necessidade
da citacao no meio da frase, para que o texto nao se torne ambiguo
para o leitor.

Exemplo:

Os critérios de definicao de ISC propostos pelos CDC em 1992
permaneceram inalterados até o encerramento do sistema NNIS
(HORAN; GAYNES, 2004), e foram recentemente endossados pelo
National Health Care Safety Network (NHSN) com minimas alteracoes
(HORAN et al., 2008).

Havendo mais de uma fonte a ser citada, estas devem ser ordenadas
alfabeticamente e separadas por ponto e virgula.

Exemplo:

Assim, a nocao de crencga ou sistemas de crenca é relevante para se
estudar o processo de cognicao dos professores, pois eles interpretam
uma situacao de ensino a luz de suas crencas sobre o que seja a
aprendizagem e o ensino de uma segunda lingua (JOHNSON, 1994;
POSNER et al., 1982; RICHARDS; LOCKHART, 1994; WOODS, 1996).

6.6.4 Citacao de citacao

Recurso permitido quando o acesso ao documento original nao for
possivel. Citar o sobrenome do autor do trabalho ndo consultado seguido
de: “citado por” e o sobrenome do autor efetivamente consultado;

Exemplo:

Marinho (1980 citado por MARCONI; LAKATOS, 1982) apresenta a
formulacao...



6.7 llustracoes

Qualquer que seja seu tipo, sua identificacao aparece na parte
superior, precedida da palavra designativa (desenho, esquema,
fluxograma, fotografia, grafico, mapa, organograma, planta, quadro,
retrato, figura, imagem, entre outros), seguida de seu nimero de
ordem de ocorréncia no texto, em algarismos arabicos, travessao
e do respectivo titulo (ABNT 14724:2011a). Indicar na parte inferior
da ilustracao, a fonte consultada (elemento obrigatério, mesmo que
seja producao do proprio autor), legendas, notas e outras informacoes
necessarias a sua compreensdo (se houver). A ilustracao deve ser
citada no texto e inserida o mais proximo possivel do trecho a que se
refere.

Exemplo:

Figura 1 - Mapa com as regides administrativas de Belo Horizonte

Fonte: Prefeitura de Belo Horizonte, 2004
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6.8 Tabelas

Devem ser citadas no texto, inseridas o mais préoximo possivel do
trecho a que se referem e padronizadas conforme o Instituto Brasileiro
de Geografia e Estatistica (ANEXO A).

6.9 Siglas

Quando mencionada pela primeira vez no texto, deve ser indicada
entre parénteses, precedida do nome completo.

Exemplo:

Associacao Brasileira de Normas Técnicas (ABNT)




7 TCC: PROCEDIMENTOS PARA ENTREGA E AVALIAgf\O DO
TRABALHO ESCRITO E PARA A APRESENTAQAO ORAL

O TCC devera ser entregue a Secretaria do COLGRAD, apds a matricula, até uma data
estipulada pela Comissao de Coordenacao do TCC, em 2 vias impressas protocoladas,
acompanhado da autorizacao para entrega assinada pelo (a) professor (a) orientador
(a) e do relatério de acompanhamento e execucao das atividades desenvolvidas no TCC
(APENDICE G). Na disciplina TCC llI, o (a) estudante devera fazer uma apresentacao
oral do TCC para uma banca examinadora, composta pelo orientador (a) e um
(a) professor (a) indicado (a) pelo (a) professor (a) orientador (a) e aprovado pela
Comissao Coordenadora do TCC. Diante da aprovacgao, as correcoes recomendadas
pela banca deverao ser realizadas em até 15 dias corridos apds a avaliacao. A versao
final corrigida devera ser entregue em formato de arquivo *pdf, acompanhada da
Declaracdo de Cessao de Direitos Autorais (APENDICE H), e do “Termo de Autorizacdo
de Entrega da versao final apés a avaliacao pela banca exminadora” (APENDICE ). O
Fluxograma abaixo descreve 0s processos de entrega e avaliagao do trabalho escrito e
da apresentacao oral.

(0 (A) estudante entregara o TCC final

(trabalho escrito) em duas vias encader-
nadas para o COLGRAD, acompanhado do
Termo de autorizacao para entrega do TCC
final (APENDICE J) e do Relatério de Acom- »
panhamento e Execucao das Atividades
Desenvolvidas no TCC (APENDICE G), assi-
\nado pelo (a) prof. (a) orientador (a).

J A

s D
O COLGRAD solicitara indicagado de membros da banca
(as) aos professores (as) orientadores (as) e organizara o
cronograma da apresentacao (Formulario online de solici-
tacao de membros da banca). A indicagao dos (as) profes-
sores (as) examinadores (as) para composicao das ban-
cas levara em conta a disponibilidade, bem como as areas

de atuacao docente pertinente(s) a tematica do TCC.

J

A banca examinadora devera receber as cépias do TCC da
Secretaria do COLGRAD, com antecedéncia minima de 15 dias. ‘

f 0 COLGRAD entregara o TCC para os membros da banca.

e O (A) professor (a) examinador (a) devera fazer a avaliacao do trabalho escrito em até 48
horas antes da data da apresentacao oral do TCC pelo (a) estudante. Nessa avaliacao, o
(a) professor (a) examinador (a) devera atestar se o trabalho tem qualidade suficiente para
ser apresentado ou se tem problemas que nao poderiam ser superados pela apresentagao
oral. Para fazer essa avaliacao, o (a) professor (a) examinador (a) devera usar os critérios
definidos no Roteiro para avaliacao do trabalho escrito (APENDICE K).

e (Caso o0 (a) examinador (a) considere o trabalho escrito sem qualidade suficiente (NOTA <
24 PONTOS) para a apresentacao oral, ele devera comunicar a Comissdo de Coordenacao
do TCC e ao (a) orientador (a) por e-mail (tcc@odonto.ufmg.br). O (A) orientador (a) deve
comunicar ao (a) estudante.

e Caso o (a) examinador (a) considere o trabalho com qualidade suficiente (NOTA > ou = 24
PONTOS) para a apresentagao oral, devera entregar a avaliacao do trabalho escrito no dia
da apresentacao oral do trabalho. No momento da banca, os (as) avaliadores (as) deverao

k apresentar suas consideracoes relativas ao trabalho escrito para o (a) estudante.

J

~
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Trabalho escrito com qualidade
suficiente para a apresentacao oral

A apresentacdo oral sera realizada
para a banca formada pelos (as) pro-
fessores (as) orientador (a) e exami-
nador (a). O (A) estudante tera 20
minutos para apresentacao do seu
TCC, que sera seguida de mais 20
minutos, para arguicao pela banca. A
apresentagao oral deve ser realizada
empregando projetor multimidia. Os
(As) professores (as) usarao o Roteiro
para avaliacao da apresentacao oral
(APENDICE L).

Essa secao de apresentagao oral sera
registrada em ata (APENDICE M).

O (A) Prof. (a) Orientador (a) fara a ava-
liagdo do seu (sua) aluno (a) (APEN-
DICE N).

O resultado final da disciplina
TCC Il depende da soma das
notas nas quatro avaliagoes:
trabalho escrito (40 pontos),
apresentagao oral (40 pontos),
avaliacgao feita pelo (a)
orientador (a) (10 pontos) e

entrega da versao final corrigida
(10 pontos).

Trabalho escrito sem qualidade
suficiente para a apresentado oral

RECUPERACAO DE APRENDIZAGEM
A Comissao Coordenadora do TCC
agendara uma reuniao com a partici-
pacao dos (as) professores (as) exa-
minador (a) e orientador (a), aluno (a)
e um membro da Comissao de Coor-
denacao do TCC. Essa reuniao devera
ser registrada em ata (APENDICE 0).
A apresentagao oral sera suspensa e
reagendada para o periodo destinado
a apresentacao dos TCC pelos estu-
dantes que necessitarem reformula-
¢ao do trabalho escrito.

Durante a reuniao, o (a) prof. (a) exa-
minador (a) apresentara ao (a) estu-
dante as adequacoes a serem feitas
no trabalho escrito. Nova versao do
trabalho escrito devera ser entregue
ao () professor (a) examinador (a)
e ao (a) orientador (a) em data a ser
definida na reunido, que devera ser
anterior as definidas para apresen-
tacao dos TCC pelos estudantes que
necessitarem reformulacao do traba-
Iho escrito e devera considerar o tem-
po minimo de uma semana para que
o (a) prof. (a) examinador (a) possa
reavaliar o trabalho.

O (A) examinador (a) avaliard a nova
versao do trabalho escrito usando o
mesmo roteiro (APENDICE K). A nota
final do trabalho escrito sera a média
entre a primeira e a segunda nota.

J

Entrega da versao final do TCC apds a avaliagdo pela banca. O estudante enviara, por e-mail
(tcc@odonto.ufmg.br), a versao final, apdés correcoes sugeridas pela banca, em formato
*pdf, em até 15 dias depois da apresentacao oral. Devera enviar também, em formato *pdf,
o Termo assinado pelo (a) orientador (a) autorizando a entrega da versao final (APENDICE 1)
e o Termo de autorizacdo para publicacao eletronica do TCC assinado pelo (a) estudante e

pelo (a) orientador (a)(APENDICE H).




8 SUBSTITUICAO DE PROFESSOR ORIENTADOR

Durante o desenvolvimento do TCC, pode surgir a necessidade
de substituicao de orientador (a). Nesses casos, a Declaracao de
substituicao de orientador (a) (APENDICE P) deve ser enviada ao
COLGRAD assinada pelo atual orientador (a), pelo novo orientador (a)
e pelo estudante.

ATENCAO = As substituicdes de orientador (a) poderdo ser realizadas
em até 6 meses antes da data da entrega do TCC final (trabalho escrito),

no periodo de matricula na disciplina TCC Il (RESOLUCAO 01/2016;
COLGRAD/UFMG).

O
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ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 6023:
informacao e documentacao: referéncias: elaboracao. Rio de Janeiro,
2002a.

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 10520:
informacao e documentacao: apresentacao de citacoes em
documentos. Rio de Janeiro, 2002b.

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 6028:

informacao e documentacao: resumo: apresentacao. Rio de Janeiro,
2003.

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 14724:
informacao e documentacao: trabalhos académicos: apresentacao.
Rio de Janeiro, 2011a.

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 15287:
informacao e documentacao: Projeto de pesquisa - Apresentacao. Rio
de Janeiro, 2011b.

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 6027:

informacao e documentacao: sumario: apresentacao. Rio de Janeiro,
2012a.

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 6024:
informacao e documentacao: numeracao progressiva das secoes de
um documento: apresentacao. Rio de Janeiro, 2012b.

BIBLIOTECA PROFESSORA HELENA HELOISA PAIXAO. Manual de
normalizacao para a pos-graduacao da Faculdade de Odontologia
da UFMG. Belo Horizonte: UFMG, 2015. 67 p.



FRANCA, J. L. et al. Manual para normalizacao de publicacoes
técnico-cientificas. 9. ed. Belo Horizonte: Editora UFMG, 2013. 263
p. (Aprender).

MARCONI, M. A.; LAKATOS, E. M. Fundamentos de Metodologia
Cientifica. 6. ed. Sao Paulo: Editora Atlas, 2007. 315p.
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APENDICES

APENDICE A -Termo de compromisso do (a) professor (a) orientador (a)

Trabalho de Conclusao de Curso
Faculdade de Odontologia da UFMG

TERMO DE COMPROMISSO DO (A) PROFESSOR (A) ORIENTADOR (A)

EuI

5

Professor(a) do Curso de , do Departamento

declaro estar ciente das normas do TCC e aceito assumir a orientagdo do Trabalho de

, da Unidade

, da Universidade Federal de Minas Gerais do

Conclusdo de Curso do (a) estudante

, numero de

ma'(rl’cula| . Declaro ainda seguir o cronograma definido pela

disciplina Trabalho de Conclusdo de Curso Il (FAO 023).

Titulo do TCC (se necessario, pode sofrer alteragdes):

Area do Conhecimento:

Belo Horizonte, ___/__ /20__

Assinatura do (a) professor (a) orientador (a)

Departamento ciente:

Assinatura do Chefe do Departamento

Data: /. /.

UFmG




APENDICE B - Termo de compromisso do (a) estudante

Trabalho de Conclusao de Curso
Faculdade de Odontologia da UFMG

TERMO DE COMPROMISSO DO (A) ESTUDANTE

Eul ,

estudante regularmente matriculado(a) na disciplina Trabalho de Conclusdo de Curso Il (FAO

023) do curso de Odontologia da Universidade Federal de Minas Gerais, nimero de matricula

Graduagdo do Curso de Odontologia para o processo de realizagdo do Trabalho de Conclusdo

, declaro estar ciente das normas definidas pelo Colegiado de

de Curso.

Belo Horizonte, / /20

Assinatura do (a)estudante

UFmG

=
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APENDICE C - Termo de autorizacdo para entrega do Projeto de TCC

Trabalho de Conclusao de Curso
Faculdade de Odontologia da UFMG

TERMO DE AUTORIZAGAO PARA ENTREGA DO PROJETO DE TCC

Eu,I

professor(a) orientador (a)do (a) estudante,

autorizo a entrega do projeto de Trabalho de Conclus&o de Cursointitulado

por considerar que ele atende as normas e diretrizes do TCC do curso de Odontologia da UFMG.

Belo Horizonte, /. /20___

Assinatura do (a) Professor(a) Orientador (a)




APENDICE D - Roteiro para avaliacdo do Projeto de TCC

Trabalho de Conclusao de Curso
Faculdade de Odontologia da UFMG

ROTEIRO PARA AVALIAGAO DO PROJETO DE TCC

Nome do (a) estudante:

Nome do (a) Prof. (a) tutor (a):

Nome do Prof.(a) orientador (a):

Titulo do projeto de TCC:

PROJETO ESCRITO (25 PONTOS)

. s . Muito Total
Critérios de avaliagao Ruim Regular Bom bom Excelente

Titulo (Reflete o contedo e esta coerente com o 0

objetivo) (2 pontos) 01a11|12a15|16a17| 18a20

Introdugéo (Apresenta a contextualizagdo do problema 0 01a41 | 42255 | 56262 63270
e a justificativa do trabalho) (7 pontos) ! ! g g d g » b
Objetivos (clareza e coeréncia) (4 pontos) 0 01223 | 24a31 |32a35| 36a40

Metodologia (7 pontos)

Pesquisa: Metodologia: Descrigdo clara e objetiva,
coeréncia com os objetivos, informagao sobre a coleta e
métodos de andlise e interpretagdo dos dados.
Cronograma de atividades compativel com o tempo
disponivel para execugao do trabalho.

Relato do caso clinico ou de experiéncia: Descrigdo
adequada da metodologia de relato de caso (método de 0 01a41|42a55|56a62| 63a70
obtengdo dos dados ou informagGes sobre o caso,
registros do caso por imagem, documento ou video,
acompanhamento do caso, evolug&o do caso, etc).
Revisdo de literatura: Descri¢do clara e objetiva do
método de busca bibliografica, fontes, palavras-chave,
periodo (limites da busca), critérios para selegdo dos
artigos, etc.

Apresentagao do projeto:

- . 0 01229 | 30a39 |40a44 | 45a50
Adequagdo as normas da ABNT (5 pontos)

Total em 25 pontos

Assinatura do (a) professor (a) tutor (a):

UFmMG
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APENDICE E - Roteiro para avaliacdo da apresentacao oral do Projeto

de TCC

Trabalho de Conclusao de Curso

Faculdade de Odontologia da UFMG

ROTEIRO PARA AVALIAGAO DA APRESENTAGAO ORAL DO PROJETO DE TCC

Nome do (a) estudante:

Nome do (a) Prof. (a). tutor (a):

Nome do (a) Prof.(a) orientador (a):

[ Titulo do projeto de TCC:

Professor (a) examinador (a):

APRESENTACAO ORAL (15 PONTOS)

Critérios de avaliagao Ruim Regular Bom Ig‘:: Excelente Total
Organizagao (3 pontos) 0 01a17 | 18a23 |24a26 27a3,0
Clareza (3 pontos) 0 01a17 | 18a23|24a26| 27a30
Objetividade (3 pontos) 0 01a17 | 18a23|24a26| 27a30
Justificativa (3 pontos) 0 01a17 | 18a23|24a26| 27a30
Aproveitamento do tempo (3 pontos) 0 01a17 | 18a23|24a26| 27a30

Total em 15 pontos

A avaliagao sera feita pelos professores da Comissédo do TCC. A nota final sera obtida pela média aritmética das notas

dadas por cada professor.

Assinatura do (a) professor (a) examinador (a):

UFmMG




APENDICE F-Roteiro para avaliacao feita pelo (a) professor (a) orientador(a)

(TCC 1I).

Trabalho de Conclusao de Curso
Faculdade de Odontologia da UFMG

ROTEIRO PARA AVALIAGAO FEITA PELO PROFESSOR ORIENTADOR (TCC I1)
(O RELATORIO DEVE SER ENTREGUE AO FINAL DO SEMESTRE NO COLEGIADO DE GRADUAGAO)

Estudante: |

Professor (a) Orientador (a): I

Departamento: I Unidade da UFMG:

Professor (a) tutor (a):l

P S AVALIACAO PELO ORIENTADOR (10 PONTOS)
GilnEseh Ruim Regular Bom Muito bom Excelente Total
Compromisso/Interesse (6 pontos) 0 0,1a0,5 0,6al,2 1,3a16 1,7a2,0
Prfesenga_ e pontualidade nas reunides de ° 01205 06212 13216 17220
orientagdo (6 pontos)
Pré-atividade (6 pontos) 0 0,1a0,5 06al,2 1,3al6 1,7a2,0
Cl{mprm:ento das tarefas pactuadas ao longo da 0 01205 06212 13216 17220
orientagdo, dentro do prazo (6 pontos)
Qualidade do trabalho desenvolvido
(fundamentagdo tedrica; redagdo; formato) (6 0 0,1a0,5 06al,2 1,3a1l6 1,7a2,0
pontos)
TOTAL EM 10 PONTOS

Observagdes durante a orientagdo:

Quais atividades o estudante devera desenvolver no préximo semestre?

Belo Horizonte, !/

Assinatura do Professor Orientador

Trabalho de Conclusio de Curso
Faculdade de Odontologin
universidade Federal de Minas Geris
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APENDICE G: Relatério de acompanhamento e execucao das atividades

desenvolvidas no TCC

Trabalho de Conclusao de Curso
Faculdade de Odontologia da UFMG

RELATORIO DE ACOMPANHAMENTO E EXECUGAO DAS ATIVIDADES DESENVOLVIDAS NO TCC

Esse relatdrio devera ser pri hido semestrall durante o d lvii do TCC e entregue
pelo aluno ao Colegiado de Graduagio j com o TCC final (trabalho escrito)

NOME DO (A) ORIENTADOR (A):
NOME DO (A) ESTUDANTE:
Etapas Concluidas (com base no cronograma proposto no projeto de TCC):

Etapas em Andamento:

Problemas ou Dificuldades Encontradas:

Data Atividades desenvolvidas Assinatura do (a) Estudante Assinatura ?:) orientador

Belo Horizonte, de de20__ .

Assinatura do estudante

Assinatura do Orientador (a) do TCC

UFmG




APENDICE H: Termo de autorizacao para publicacao eletrénica de
Trabalho de TCC pela FOUFMG

Trabalho de Conclusao de Curso
Faculdade de Odontologia da UFMG

TERMO DE AUTORIZAGAO PARA PUBLICAGAO ELETRONICA DE TRABALHO DE
CONCLUSAO DE CURSO PELA FOUFMG

Autor (a) do trabalho (nome do (a) estudante):

CPF: ‘ E-mail:l

Data da apresentagdo oral do TCC:

Titulo do TCC:

Nome do (a)professor (a) orientador (a) do TCC:

Na qualidade de titular dos direitos autorais do trabalho acima citado, em consonancia com a Lei n°
9610/98, () autorizo ( ) ndo autorizo a Faculdade de Odontologia da UFMG a disponibilizar gratuitamente
em sua Biblioteca Digital, sem ressarcimento dos direitos autorais, o trabalho de minha autoria, em formato
PDF, para leitura, impressao e/ou download.Autorizo a utilizagdo da obra para fins académico-cientificos e,
em sendo utilizada, que seja feita sua correta citagéo e referenciamento.

Se optar por ndo autorizar a disponibilizagao do TCC, justificar abaixo:

Assinatura do (a) estudante

Assinatura do (a) orientador (a)

Belo Horizonte, ___/__ /20__

UFmG
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APENDICE I: Termo de autorizagdo para entrega da versao final do TCC
ao Colegiado de Graduacao ap6s a avaliacao pela banca examinadora

Trabalho de Conclusao de Curso
Faculdade de Odontologia da UFMG

TERMO DE AUTORIZAGAO PARA ENTREGA DA VERSAO FINAL DO TCC AO COLEGIADO DE
GRADUAGAO APGS A AVALIACAO PELA BANCA EXAMINADORA

Eu, I

professor(a) orientador(a) do (a) estudante

autorizo El entrega do Trabalho de Conclusdo de Cursointitulado

Declaramos que as corregdes necessarias foram realizadas apds a avaliagdo da banca

examinadora.

Belo Horizonte,___/___ /20__

Assinatura do (a)professor(a) orientador (a)

Assinatura do (a)estudante

UFmMG




APENDICE J: Termo de autorizacdo para entrega do TCC final ao
Colegiado de Graduacao

Trabalho de Conclusao de Curso
Faculdade de Odontologia da UFMG

TERMO DE AUTORIZACAO PARA ENTREGA DO TCC FINAL AO COLEGIADO DE GRADUACAO

)

professor(a) orientador(a) do (a) estudante

autorizo a entrega do Trabalho de Conclusio de Curso intitulado

por considerar que ele atende as normas e diretrizes do TCC do curso de Odontologia da

’

UFMG e que tem condigBes de ser apresentado mediante uma banca examinadora no

semestre de 20 .

Belo Horizonte,__ /__ /20__

Assinatura do (a) Professor(a) Orientador (a)

UFMG
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APENDICE K: Roteiro para avaliacdo do TCC final escrito

Trabalho de Conclusao de Curso
Faculdade de Odontologia da UFMG

Prezado (a) Prof. (a). examinador (a) do TCC

Encaminhamos o TCC intitulado

do (a) estudante |

orientado (a) pelo (a) professor (a) I

para sua avaliagdo. A apresentagéo oral do TCC est4 agendada para o dia . .. horas, sala .

Segue também o roteiro para avaliagao do trabalho escrito. O (A) Sr. (a) devera avaliar o trabalho escrito e
atribuir 40 pontos. Depois dessa avaliagdo, o (a) sr. (a) atestara se o trabalho apresenta qualidade

£ g

st para ser apr

na referida data.

Caso o trabalho apresente qualidade suficiente, favor levar roteiro preenchido com a nota do (a) estudante
para o trabalho escrito no dia da apresentagéo oral do TCC.

Caso o trabalho precise ser reformulado antes da apresentagao oral, favor comunicar a Comisséo de
Coordenagéo de TCC (tcc@odonto.ufmg.br) e ao orientador do estudante por e-mail até 48 horas antes da
data da apresentagéo oral do TCC. Nesse caso, sera agendada uma reunido, em data oportuna, com a
participag@o do examinador, orientador, estudante e um membro da Comissédo de Coordenagéo do TCC.
O examinador relatara as adequagdes necessarias no TCC. Essa reunido serd registrada em ata
especifica. A apresentagao oral do TCC sera suspensa e reagendada para o periodo de apresentagéo oral
definido em calendario para aqueles estudantes que necessitarem fazer reformulagéo do trabalho escrito.
Sera definida a data para entrega da nova versdo do TCC escrito, considerando-se o calendario de
apresentagdes do TCC no semestre e o tempo minimo necessario (uma semana) para nova avaliagdo
pelo professor (a) examinador (a).

Desde ja agradecemos sua contribuigédo

Comissao de Coordenagao do TCC

UFmG




APENDICE K: Roteiro para avaliacdo do TCC final escrito (pag. 2)

ROTEIRO PARA AVALIAGAO DO TCC (TRABALHO ESCRITO)

Nome do (a) estudante:

Nome do (a) orientador (a):

Titulo do TCC:

Professor (a) examinador (a):

TRABALHO ESCRITO (40 PONTOS) Total
CRITERIOS DE AVALIACAO Ruim | Regular | Bom “g:': Excelente
Titulo (.Re_flete o conteldo e apresenta coeréncia o 01223 | 24231 | 32235 | 36240
com objetivo) (4 pontos)
1::;:7::)5;:; '(:Izﬂte(;lsa)ncna do tema e justificativa do o 01235 | 36247 | 48253 | 54260
Objetivos (Clareza e coeréncia) (6 pontos) 0 0,1a3,5 | 3,6a4,7 | 48a53 54a6,0
Desenvolvimento (10 pontos)
Pesquisa: Metodologia: Descri¢do clara e objetiva,
coeréncia com os objetivos, informagdo sobre a
coleta e métodos de andlise; apresentagdo
adequada dos resultados e interpretagdo dos dados
Relato do caslo sllmco ou de e)igerlenaa: Dlefcrlcao 0 01259 | 60a7,9 | 80289 | 9,0a100
clara e objetiva; Informagdes necessdrias e
detalhadas para compreensdo do caso ou da
experiéncia; llustragdes adequadas.
Revisdo de literatura: Descri¢do clara e objetiva
Referéncias recentes e adequadas; Coeréncia com o
tema proposto
Di: d0/ ideragdes finais e Conclusdo (10
pontos)
- Problematizagdo dos resultados; discussdo com
outros resultados
- Contribuigdes do trabalho para a drea do
conhecimento, para a pratica, para a ciéncia para a 0 0,1a59 [ 60a79 (80a89 | 90a10,0
sociedade
- Refletiu sobre as limitagdes do trabalho
- Apresentou conclusdes ou consideragbes finais,
resgatado os principais pontos do trabalho,
coerente com os objetivos propostos.
Formatacdo e Estrutura (4 pontos)
Adequagdo as normas da ABNT e trabalho o 01223 | 24231 | 32235 3,624,0

apresentado conforme orientagdes descritas no
Guia do TCC da FOUFMG

Total em 40 pontos

Assinatura do (a) professor (a) examinador (a):

UFmG
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APENDICE L: Roteiro para avaliacdo da apresentacao oral do TCC

Trabalho de Conclusao de Curso
Faculdade de Odontologia da UFMG

ROTEIRO PARA AVALIAGAO DA APRESENTAGAO ORAL DO TCC

Nome do (a) estudante:

Nome do (a) orientador (a):

Titulo do TCC:

Professor (a) examinador (a):

APRESENTACAO ORAL (40 PONTOS

Total
g s . Muito
Critérios de avaliagdo Ruim | Regular | Bom Bom Excelente

Organizagao; sequéncia logica e objetividade 0 0,1a4,7 | 48a63 | 64a7,1 | 72a80
(8 pontos)

Adequagio na linguagem e Clareza na exposi¢do 0 01247 | 48263 | 64a7.1 | 72280
(8 pontos)

Fundamentag@o tedrica e dominio do contetido 0 01247 | 48263 | 64a7,1 | 72280
(8 pontos)

Bom desempenho nas respostas as perguntas da 0 0,1a47 | 48263 | 6,4a7,1 7,2a8,0
banca examinadora (8 pontos)

Aproveitamento do tempo e eficiéncia na utilizagao 0 01247 | 48263 | 64a7.1 | 72480

dos recursos audiovisuais (8 pontos)

Total em 40 pontos

Assinatura do (a) professor (a) orientador (a):

Assinatura do (a) professor (a) examinador (a),

UFMmMG




APENDICE M: Ata de apresentacéo e arguicdo oral do TCC

ATA DE APRESENTACAO E ARGUICAOORAL DO TRABALHO DE
UFmG
A

CONCLUSAO DE CURSO

FACULDADE DE ODONTOLOGIA DA UFMG

Aos dias do més de de reuniu-se na Faculdade de Odontologia da UFMG a Banca
Examinadora composta pelos professores:
Orientador(a), e

professor(a) examinador (a)

para avaliar o Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) de graduagdo em Odontologia. O TCC

intitulado

foi elaborado pelo(a) estudante . Ofa)

presidente da banca avaliadora, professor(a) orientador(a), apds dar a conhecer aos presentes o teor das Normas
Regulamentares da apresentagdo do TCC, passou a palavra para o (a)estudante, para a apresentagdo de seu
trabalho. Seguiu-se a arguicdo pelos examinadores, com a respectiva defesa do estudante. Logo apds, os
examinadores se reuniram, sem a presenga do estudante e do publico, para julgamento e expedi¢do do resultado. O

(a) Estudante foi considerado
( )aprovado ( ) ndo aprovado

O resultado foi comunicado publicamente ao estudante pelo Presidente da banca. Nada mais havendo a tratar, a
sessdo foi encerrada e foi lavrada a presente ATA, que serd assinada por todos os membros participantes da banca

avaliadora.

Belo Horizonte, /. Y

Professor(a) orientador(a)

Professor (a) examinador(a)

L
& Trabalho de Conclusao de Curso - Faculdade de Odontologia da UFMG
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APENDICE N: Roteiro para avaliacdo feita pelo (a) professor (a)
orientador (a) na disciplina TCC IlI

[}
Trabalho de Conclusao de Curso
Faculdade de Odontologia da UFMG

ROTEIRO PARA AVALIACAO FEITA PELO PROFESSOR ORIENTADOR NA DISCIPLINA TCC Il

Estudante: ‘

Professor (a) Orientador(a): ‘

Departamento: ‘ Unidade da UFMG:

GUIA PARA ELABORACAO DO TCC

AVALIACAO PELO ORIENTADOR (10 PONTOS)
Critérios para avaliagdo Ruim Regular Bom Muito Excelente | Total
bom

62 Compromisso/Interesse (2 pontos) 0 01al11 | 1,2al15 | 16al,7 | 1,8a2,0
Pr.esent;am e pontualidade nas reunides de 0 01a11 | 12215 | 1,6a17 | 18220
orientagdo (2 pontos)
Pro-atividade (2 pontos) 0 01al11 | 1,2al5 | 1,6al1,7 | 1,8a2,0
Cumprimento das tarefas pactuadas ao
longo da orientagdo, dentro do prazo (2 0 0,1a11 | 1,2a15 | 1,6a1,7 1,8a2,0
pontos)
Qualidade do trabalho desenvolvido
(fundamentagdo tedrica; redagdo; formato) 0 01al1 | 1,2al15 | 1,6al1,7 | 1,8a2,0
(2 pontos)

Total em 10 pontos

Belo Horizonte, / /

Assinatura do (a)professor (a)orientador (a)

UFmMG




APENDICE O: Ata de reunido para avaliacao do Trabalho de TCC

UEMG REUNIAO PARA AVALIACAO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO O Atliatene
44, dontologiaUFMG

FACULDADE DE ODONTOLOGIA DA UFMG

Aos______ dias do més de de ____, reuniu-se na Faculdade de Odontologia da UFMG a Banca
Examinadora composta pelos professores:
Orientador(a) e
professor (a) examinador
(a) o (a) estudante

e o (a) Prof. (a)

representante da Comissdo de Coordenagdo do TCC para que o

(a) professor (a) examinador (a) apresente seu parecer referente ao Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) de

graduagdo em Odontologia
intitulado
elaborado pelo(a) estudante . O(a) professor(a),

representante da Comissdo de Coordenagdo do TCC,ap6s dar a conhecer aos presentes o teor das Normas
Regulamentares da apresentagdo do TCC, passou a palavra para o (a)examinador, que apresentou seu parecer

referente ao TCC.

Ficou acordado que o (a) estudante devera fazer a reformulagdo no trabalho escrito e entregar a nova cdpia ao (a)
professor (a) examinador (a) até o dia / /

destinado aos estudantes que necessitarem reformular o trabalho escrito, no dia /. /. .

. A apresentagdo oral do seu TCC sera realizada no periodo

Nada mais havendo a tratar, a sessdo foi encerrada e foi lavrada a presente ATA, que sera assinada por todos os

membros participantes da reunido.

BeloHorizonte, ___ / [/

Professor(a) orientador(a)

Professor (a) examinador(a)

Estudante:

Membro da Comissédo de Coordenagdo do TCC:

.
& Trabalho de Conclusao de Curso - Faculdade de Odontologia da UFMG
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APENDICE P: Declaracao de substituicdo de orientador de TCC

@
Trabalho de Conclusao de Curso
Faculdade de Odontologia da UFMG
DECLARACKO DE SUBSTITUICEO DE ORIENTADOR DO TCC
Eu, Prof. (a) I

venho comunicar a Comissdo de Coordenagdo do Trabalho de Conclusdo de Curso a substitui¢do da
orientagdo  do  Trabalho de Conclusdo  de Curso (TCC) do(a) estudante
| do

periodo do curso de Odontologia da Faculdade de Odontologia da UFMG, com o tema

(o] (A) estudante passara a ser orientado (a) pelo (a) Prof.(a)
que ACEITA e assume a orientagdo a partir desta data, com o seguinte tema:

Ambos os professores estdo cientes que o prazo permitido para mudanga de orientagdo é de seis (06)

meses de antecedéncia da data de entrega do TCC final (trabalho escrito).

Professor (a) Orientador (a) até a data de assinatura desse documento

Professor (a) Orientador (a) a partir da data de assinatura desse documento

Assinatura do (a) Estudante

Belo Horizonte, de de20__.




ANEXOS

ANEXO A - Normas de apresentacao tabular

Uma tabela deve apresentar os dados de modo resumido e seguro
oferecendo uma visao geral do comportamento do fendmeno.

Uma tabela é constituida dos seguintes elementos:

1 - Titulo

2 - Cabecalho

3 - Corpo da tabela
4 - Fonte

Tabela 1: Distribuicao dos idosos residentes em instituicoes de longa
permanéncia de Belo Horizonte segundo género, faixa etaria, estado
civil, anos de estudo, tempo de institucionalizacdo e renda. Belo
Horizonte. Brasil. 2006.

Variaveis Niveis das variaveis
Feminino 245 (73,1)
Sexo .
Masculino 90 (26,9)
; o 60 a 69 anos 53 (15,9)
(F::;z;’ta”a 70 a 79 anos 114 (34,1)
80 anos ou mais 167 (50,0)
Solteiro 137 (40,9)
. Casado 20 (6,0)
Estado civil >
Viavo 144 (43,0)
Divorciado | 34 (10,1)
0 191 (27,2)
la4d 146 (43,6)
Anos de estudo 5a8 39 (11,6)
9a12 46 (13,7)
12 ou mais 13 (3,9)
Total 334

GUIA PARA ELABORACAO DO TCC
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1) Titulo (ver item 3.9.2)

E a indicacdo que precede a tabela e contém a identificacdo de
trés fatores do fenémeno.

1- A época a qual se refere,
2- O local onde ocorreu o evento,
3- 0 fendbmeno que é descrito

2) Cabecalho

E a parte superior da tabela que especifica o contetdo das colunas
3) Corpo da tabela

E 0 espaco que contém as informacdes sobre o fendmeno observado
4) Fonte

E a indicacdo da entidade responsavel pelo levantamento dos dados

NORMAS DE APRESENTACAO TABULAR

1) As tabelas, excluidos os titulos, serao delimitadas, no alto e em
baixo, por tracos horizontais grossos preferencialmente.

2) A tabela nao deve ser delineada a direita e a esquerda, por tracos
verticais.

3) E facultativo o emprego de tracos verticais para separacdo das
colunas no corpo da tabela;

4) Quando uma tabela, por excessiva altura, tiver de ocupar mais de
uma pagina, nao deve ser delimitada na parte inferior, repetindo-se
o cabecalho na pagina seguinte. Neste caso, deve-se usar, no alto do
cabecalho ou dentro da coluna indicadora a designacao Continua ou
Conclusao, conforme o caso;

5) Quando uma tabela ocupar paginas confrontantes todas as linhas
devem ser numeradas na primeira e na Gltima coluna.



6) Quando nao for conveniente a apresentacao de uma tabela em
paginas confrontantes, devera a mesma ser dividida em duas ou mais.

7) Se o disposto no item 6 se tornar impraticavel, por serem as colunas
insuscetiveis de agrupamento, deve-se desmembrar a tabela em

secoes, estas dispostas umas abaixo das outras e separadas por um
traco horizontal duplo.

8) Quando uma tabela tiver poucas colunas e muitas linhas, podera ser

disposta em duas ou mais partes, lado a lado, separando-se as partes
por um traco vertical duplo.
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