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1 APRESENTACAO

Este documento tem como objetivo orientar os alunos quanto a realizagdo do processo de
entrega de teses, dissertagdes e monografias de especializacdo ao setor do Repositério
Institucional da Universidade Federal de Minas Gerais (RI-UFMG). A correta realizagdo do
processo garante o recebimento da “Declaracdo de entrega da versdo final de trabalhos
académicos”, documento obrigatério para a solicitagdo do diploma, e a disponibilizagdo do
trabalho para acesso mundial conforme o tipo de acesso definido pelo egresso.

Na sequéncia, apresentamos as informacgdes sobre os trés passos que compdem O processo.
Sao eles:
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Fonte: elaborado pelos autores, 2023.

Veja as instrugdes detalhadas para cada destas etapas nas orientagdes que seguem.



2 ETAPAS DO AUTOARQUIVAMENTO

2.1 Normalizar o trabalho segundo as Diretrizes de Normaliza¢d da UFMG

Para garantir que o autoarquivamento de seu trabalho serd aceito pelo Repositorio certifique-
se de que ele estd em conformidade com as Diretrizes de Normalizagdo da UFMG. Este
documento estd disponivel no menu “Instrucdes aos autores”, na pagina do Repositorio.

Segundo suas especificagdes, as versdes finais de teses, dissertacdes € monografias devem
conter os seguintes elementos, na ordem em que sdo apresentados:

1.
2.
3.

o =N

9.

Capa;

Folha de rosto;

Ficha catalografica elaborada pela biblioteca da unidade a que esta vinculado o
curso ou programa (obrigatorio para teses e dissertagdes; monografias deverao
seguir normas vigentes nos cursos);

Ata de Defesa com assinatura original dos membros da banca ou Folha de
Aprovagdo com menc¢ao nominal aos membros da banca e assinada pela
coordenacao do curso ou programa;

Resumo em lingua vernacula seguido das palavras-chave no respectivo idioma;
Resumo em lingua estrangeira seguido das palavras-chave no respectivo idioma;
Listas de ilustracdes, tabelas, abreviaturas e siglas - se houver;

Sumario;

Elementos textuais (introdugdo, desenvolvimento, conclusao);

10. Lista de referéncias.
11. Arquivo salvo em formato PDFA de até 80MB.

Atencdo, ¢ indispensavel inserir a numeragdo em numeros arabicos no canto superior direito
da pagina, contada a partir da folha de rosto, mas exibida apenas a partir da Introdugao.

Em caso de duvida sobre a normalizag¢ao entre em contato com a biblioteca de sua unidade.

ARQUITETURA

BC (Biblioteca Central)
CP (Centro Pedagdgico)
DEP. FISICA

bib@arg.ufmg.br
bu-beentral@ufmg.br
bib@cp.ufmg.br
bibliodf@fisica.ufmg.br

DEP. QUIMICA biblio@gqui.ufmg.br

DIREITO bib@direito.ufmg.br

EBA (Belas Artes) bib@eba.ufmg.br,

ECI bib@eci.ufmg.br

EEFFTO bib@eeffto.ufmg.br
ENGENHARIA bib@bib.eng.ufmg.br

FACE bibface @face.ufmg.br

FAE (Educagdo) biblio@fae.ufmg.br

FALE (Letras) bib@lefras.ufmg.br

FAFICH chefiabiblioteca@fafich.ufmg.br
FARMACIA bibfar@farmacia.ufmg.br
ICA bib@ica.ufmg.br

IcB bib@icb.ufmg.br

ICEX biblicteca@dcc.ufmg.br

IGC biblicteca@igc.ufmg.br
MUSICA bib@musica.ufmg.br
ODONTOLOGIA odonto-bib@ufmg.br
CAMPOS SAUDE biblioteca@medicina.ufmg.br
VETERINARIA vet-bib@ufmg.br



2.2 Preencher o Termo de Autorizacao de Deposito do Trabalho

2.2.1 Acesse o TERMO DE AUTORIZACAO — SEI (clique no link).

2.2.2 Selecione a op¢do Termo de autorizacdo de depdsito de trabalho académico e, em
seguida, clique em Acessar formulario.

FORMULARIOS

| Sabeaione o formaildno que desaja proonchar = .
e E——

!

2.2.3 Informe login e senha minhaUFMG.

i minhaurus

Login
LISLIARICE

utorialRIGFMG |

SENHA:

Entrar I


https://sei.ufmg.br/sei/controlador_externo.php?acao=md_ufmg_formulario_externo_listar&id_orgao_acesso_externo=0

2.2.4 Informe os dados no formuldario, escolha o tipo de acesso e clique em Préximo.

osito de trabalho académico

1. Tipe de documenio

2, Dados do aluno & produglo

Autoriak
( Maria Jnsé Aves

Matriculs
( 201652986

Emaal;
( maria@ grail com

CPF-
( 065982364017

Titubo do Trabalho:
Estritioras metdlicas pare cilindros de babw impacts: leste randomizada

ProgramaiCurso-
(Fragama de Pis-GraduagBo ern Engenharia de Materiais e ConstrugEo Chil

iamadar
(_mnm Augusta Almeida

o

3. Termo de disponibifizagio

Tt s @ v e deastiican, faraagiris oU Fihalko & cofciadn d o sap dissrahitiads i Pl
etz e sz Faclers: o b Zsarmn (78 UF MG mam wegisimy e

1 Aceans Aberts. Slsgnilibieando bl do trabalho par e plilizo;
(A Acesso Ensbargain -qn-owu darlint refareuciais indisponbi por 36 s mmaaunammpmmnae-

gt e mgimcis Apss prare o draalhn e
tien,
(.E?nmwmm mrondnwmkel por A messs 3 cowar dy data de defess para fns de pehbcacio. Apds finaliracte
do prarn. o L

2.2.5 Selecione o endereco da Secretaria do Programa de Pos-Graduagao e clique em Enviar.

R —— Atencio: verifique com a secretaria
— de seu curso o enderego SEI para o
R v ... | qual o Termo deve ser enviado. A
:m‘um Ay CLERRAE D T R attel - WL T oy T . .
:n-.m e - L uuwﬂl o .

PR R kb i
» ....m w'ﬂl {m%lwl-“mﬂﬂlm mh’i““l
"'"E lwi'i- T TER R S TY ] TR R

b g e e T v D o s
— mr.»m llﬂ" AT T it A i R e [ A e el B
oy DA TR R D RO B e A LR (5 kD

PRI

W L A T LA T L

u'rllnllmn lurr. U 8, gt B ATl
B R e i LA AINISDT [F - e AT T [T e



https://repositorio.ufmg.br/static/politica/lista-de-enderecos-sei.pdf
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2.2.6 Ao finalizar o processo sera exibida a seguinte mensagem:

UEVERSOADE FERRSAL [ WEAS GERAS

0 5e4 Farma para autorizas 30 de tepdsdo e rataind & ademeo 100 envians com SUEes)

Clitne S0U8 pira Scessar seu requanmenis

Clique no link para ter acesso ao nimero do processo. Por meio deste nimero vocé poderd

obter informacgdes sobre o andamento de sua solicitagao junto a secretaria.

Seu Termo sera tramitado pela secretaria de seu curso e, em sequéncia, serd encaminhado ao

setor do Repositorio juntamente da solicitagdo de emissdo de sua Declaragdo de Entrega.

2.3 Autoarquivamento no RI-UFMG

3.3.1 Acesse a pagina do RI-UFMG em https://repositorio.ufmg.br/. Clique no menu Entrar

em ¢, em seguida, em Meu espaco. Na sequéncia, informe seu login ¢ senha de usuario

minhaufmg.

; BRASIL Servigos simplifique! Participe Acesso a informagho Legistagdo Canais m

colegdes Politica Instrugies aos autores  Ajuda Q A Entrarem: » O

Meu espaco

Recsher atuhizacies

TR ABALHOS por e-mail
ACADEMICOS i
PUBLICACOES

— CIENTIFICAS

3.3.2 Para autoarquivar o trabalho, escolha a op¢ao “Iniciar novo depdsito”.

Apmsaniazas  Comunidades e colegbas Politica  Instrugbes aos autores  Ajuda

Mau eSpacol  Apa Silva


https://repositorio.ufmg.br/
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3.3.3 Sera exibida uma lista de cole¢des. Escolha o curso/programa de pés-graduacio ao
qual vocé esta vinculado.

Seplaiong & OO0 Gue wODE BN @naar um am & pami da Feia abaea @ chipee em Priome”

Golopan | Selpcians

3.3.4 Selecione o tipo de documento que estd sendo autoarquivado: Tese, Dissertacao,
Monografia ou Trabalho de Conclusao de Curso.

Depdsito: descreva este item (Ajuda)
Preencha s mitammles SOt sobis o Sl Jhan M M 000 ravededes (Ol pods T 5 feo T pors M i Cortor [aT 8§ T LA de seirada

............. > CAMPO DEmRC

Tipa e Soameng, ™

TORIT Sesnmne 0 0 J8 doourmentn

CAMPO DERIGATORID Wlorme o |
propes e Sl

TR ™

ALAFY AL Recomesda-ss
e do Fn deve 3 giatedn emom

Teurioin ) atternecs 1

3.3.5 Transcreva o titulo completo do trabalho. Apenas a primeira letra do titulo deve ser
grafada em maiusculo, exceto em casos pertinentes como nomes proprios e siglas. Se houver
subtitulo, registra-lo apos o titulo seguido de dois pontos e espago. Nao coloque ponto ao final
do titulo. Opcionalmente, informe a tradugdo para outros idiomas.

CARPD (BHDGATORN] infoermm o Shuks cornpiem do doromaeris ng =wems ingns sm e o egha sl ysonim Apenes 3 prmsrs @ o T dess wr graledy om masasiin. SE0m SIm CINm T nOmas
reiprms w agia

T
P Baioaih & Aiy At thblogron de s

MRS DR IRIAL  Rrmionsda-56 [eiaiohir Dadupd oo ik g 0 egils. Mo taes oo Tl Gecroos sm g, sl o o frutasdo pens ausos demes, sokivies O poviugasie Ajsena i b EEraig
W 00 Wul0 Devu mer ralad s E masiecul. GALID ST G0N COITA NDNEE FOPE0Y & Bl

ThikEs) sl
Yot Brcach @il Aifmes Al thesyga of slares + Adwaona s

—
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3.3.6 Informe o tipo de acesso concedido.

Acesso aberto: arquivo totalmente disponivel para consulta publica

Acesso restrito: arquivo indisponivel para consulta publica por até 24 meses a partir da data
de defesa. Apds fim do periodo, arquivo € disponibilizado para consulta publica.

Acesso embargado (solicitacio de patente em andamento): arquivo indisponivel para
consulta publica por 36 meses. Estes trabalhos ndo devem ser depositados do Repositorio.
Gentileza entrar em contato em repositorio@ufing.br, apresentando documentagdo de
patenteamento e arquivo do trabalho

Do Tw] Deuziclin  Destrichs  Desoicio  Uploss  Licengs Licencs i

Depdsito: descreva este item (Ajuda

Pri=ncha mais siiormadtes sofee 0 deposit afom

ol AL

3.3.7 Informe a data defesa do trabalho conforme registrado na ata de defesa/folha de
aprovacgao.
Para trabalhos em acesso restrito, informe, também, a data de termino da restri¢ao: 24

meses contados a partir da data de defesa.

CALPO DERIGATDRIO, Infarme-a data de puilicacdo do documenia

Dats da defesa’Data da

publicacia * b

MAl Insira a data de Copymighl (ex verso da folha de rosio do i)

Dt o Copyright

3.3.8 Informe nome completo por extenso ¢ o link do curriculo Lattes de autor (a/es) e
orientador (a/es). Opcionalmente, informe também o link do ORCID.

Na sequéncia, informe o nome completo de todos os membros da banca.

Orientador (a/es) e coorientador (a/es) ndo devem ser repetidos como membros da banca.
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CALTL QHRIGATCRID iRl Ddnstu st O hofe (oiniel 000y Sulivdes) B (efiem SNEla A 200 AlreyiSlings  ADEnas ey SO0 Soeeh B SR0ERE £ AR

Basieaias
skt S +# Aucmm man
AR CRFEOATORIS Clpe doy s e & URL 00 o Lafes on aulr. iieme 2 LR do cunthoss Lafes do o
LIRS, 0 ELEtCok e do
o - niagcafien e Bel HOARD FEARIANHY & Arkcrarman
e IO IR R P B ¢ IR ISRt O T OO BGT{Foh | e | ISR ah ] Mo o |

& A e

0 CEREATORID InofiTes o s COMIID (o (MU DRwsnlatar BT CHTerm Cieih @ S DOerAalinas. ADSTIES (S SO, Sl BB @SCIIS £ MaARCE

i) vtk ©

o A O S e
AL GHSGATOR KD Cirpe e pavs Dusc & UCE 0 cumiCuld Lames. o prmean cianiae’ skanma @ UL 50 Curmitikd Laes do (s ofe maio
AT D T T el Frpr BAUGPT FATHIME AR

3.3.9 Selecione sua unidade académica e, em sequéncia, o nome de seu curso.

CAMPD CRCIONAL Nome, por exienss. da uridacs acadfmics: facuidade, escol instihule. departamentt ou estrulum squivaisTs

Faciitdade, [peiiu o -
Cpariamentic
TILA BHLFHIMENTD 5
ITERC
TLFS
CANMPO CERIGATORICT Saacion 0 foime 00 [Fogeama o Dos-Jradiacancuno 08 sspeoaizac o urss 40 graduagss
e B . e PO 6 Por-niacia pm Drneg v

Ao iprograra de pis-
AR a0 por exlerso 7

3.3.10 Caso o trabalho tenha sido escrito em outro idioma que ndo o portugués, selecione a
opg¢ao adequada.

CAMPO OBRIGATORIO: Informe o idioma em que o documento esta escrito.

H - x
Idioma: Portugués

Inglés
Francés
Espanhol
Alemao
Cataldo
Holandés
Italiano
N/A
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3.3.10 Transcreva as palavras-chave no mesmo idioma do trabalho. Elas devem ser grafadas

com a inicial maitscula. Evite o uso de siglas. Sinais de pontuacao nao devem ser adicionados
ao fim das palavras-chave.

CAMPD CEFRGATOAIDT [ionme invidusimente tacn paiava.charse: 90 raseiho No KaemE £ (e sie ol escin. Repra © pocstmenic it qus Do 2 palarms cures 3ejam nsenican. Elas deverm ser eacrim
T A QIR b eI

Polirsas-rhse * *

A+ A ras

3.3.11 Transcreva o resumo de seu trabalho em lingua portuguesa e em lingua estrangeira.

CAAPO GBSIGATORID: Resumo do documenio. Prepncha o campo de aoordo com-o idicma oo saciimenio

Resmao: *

O prieseiite (Tabulty propdese arbkdsr B o

COfied £lan pubicad B ST Reveia

e A Ik 1

dar dexing. 3 entende o coniEgn
CAMPO OPCIOMNAL Preancha cam a radugds do nesuma para o mglés. Mo caso de inshalhes esoites ern inghds, recomends-se arescerdara resuma radhisida pata oubros diomas
Abslracl

| st pepame able 1o make o frame gf Bis 56

; Eackpround production
Lsey o undeiatanding (he

3.3.12 Trabalhos realizados com apoio financeiro de agéncias de fomento devem cité-las,

obrigatoriamente. Para selecionar mais de uma op¢ao, matenha o CTRL pressionado e clique
sobre as op¢des desejadas.

AL Aplicain i laitecds dim acaboadtin b priduikeds

Agbrialy] do

Tritimivia

3.3.13 Caso seu trabalho esteja vinculado a algum dos projetos da lista, selecione a opgao
desejada.

Deposito: descreva este item (Ajuda)

Proarcha mas mitemaches sobim & dapdshs: ahamn

FOINAL Piesacha o m=tatiads ahaes o= 0 eu iahaho esfver Sasnciado o dgus prokio ns St shaws

Pt

emacunsliacio - LAPES - Pibnl

< Antanor iaTomper I
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3.3.14 O arquivo submetido no repositorio deve estar salvo com o titulo do trabalho e em
formato PDF/A. Ele devera conter todos os elementos especificados pelas “Diretrizes para
normalizacdo de trabalhos académicos”

Clique sobre Selecione um arquivo ou arraste arquivos... para escolher o arquivo do local

em que ele estd salvo. Faca o upload e observe se o arquivo foi corretamente anexado a seu
deposito.

Atencao: trabalhos em Acesso embargado (patente) ndo devem ser autoarquivados.

By e

Deposito: fazer upload do arquivo Ajuda

PSS 3 TR Ch . s PR Wl T B ST G L L Rk B ¢ 508 O T TREEDST! STRRE "

TR T P RGN T R Wik P IBLESIM B eERCTW O S TR
52 S - g bl

AR L R 4 S S I8 R U ] e i . 8 SR 1L o i e b, B oy # i e

®

Selacions um arquivo ou Bresis arguivos ..

W o L
. e S—
— Wt PR I )
& ki -
P am g
[ [—— I"_::'::__"’"""
e R b
‘: R R " Tl R T T T R P S T p————
g ._____ T ? ki arn Feerdis LT A
§ Ak PR Yo e

[ e —

P ]
51 it 4 i s g o
» "
o 1 s s i . i i, i b
e [ T T —
. eun e L TR TP

Vima b Wil

Ll s Bratan Dbt
E T e STy r LR e E u [ =



https://repositorio.ufmg.br/static/politica/tutorial-de-conversao-de-arquivos-para-PDFA.pdf
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3.3.15 Confira o nome do arquivo e clique em Proximo.

Deposito: Arquivo carregado com sucesso Ajud

Sy mrnn G bl Careegack S mTERAL

B e dieirwy e S, pe Ry 5] =
Enmais Arman Temarha Exrichs Framam 04 sasn SnRfgRCEY S IR
wrtpn ke
m :'.I-.H. ezl # R s ks e
[ g - S H
e, 1 - il o i - T whm, b rur g L (A = P 1 o
— - ]

ATENCAO: Caso vocé tenha feito upload do arquivo errado, exclua este
arquivo. Para depositar o arquivo correto, repita o processo.

3.3.16 Opcionalmente, informe a Licen¢a Creative Commons. Por meio desta licenga vocé
especifica os tipos de uso e modificagdes que terceiros poderdo realizar em seu trabalho.

Para mais informagdes  sobre as licencas Creative  Commons  acesse:
https://br.creativecommons.org/.

Uemngio  Uesmelio  Desongle:  Uesopin Uesowgil Upsced: BEREDgE  Licenga e L]

Deposito: Use uma Licenga Creative Commons

Escaliva uma boenga Ciedlive Comminie parn sals fse

Fevrmin o uso comeroad da sus ut-l.i ' —Lil. I

[ resatrene: Commimana
e e e

Thgs i Mo nca

iz YiEs. Hentium
: Fermlr aheenctes na swa obrat

Shaehike © Mo 0 Yes

Assinale as alternativas correspondentes aos tipos de uso de seu trabalho
que voceé ird autorizar.

3.3.17 Concorde com a Licen¢a de Distribui¢ido pelo RI-UFMG para finalizar seu deposito.

Por meio desta licenca vocé confirma que o Repositorio esta autorizado a divulgar seu
trabalho.

Caso vocé ndo conceda a Licenca seu deposito nao serd finalizado.


https://br.creativecommons.org/
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3.3.18 Ap6s a finalizagdo do processo de submissdo a mensagem abaixo serd exibida na tela.

Sua submissdo passara por um processo de revisdo pela equipe do Repositorio e caso sejam
necessarias alteracdes vocé sera notificado via e-mail.
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