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REGIMENTO INTERNO

UNIVERSIDADE FEDERAL DE MINAS GERAIS
DEPARTAMENTO DE ODONTOLOGIA RESTAURADORA
LABORATORIO DE PESQUISA DE MATERIAIS ODONTOLOGICOS

Dispde sobre o funcionamento e utilizacdo do Laboratdrio de Pesquisa de Materiais

Odontoldgicos, da Faculdade de Odontologia da Universidade Federal de Minas Gerais.
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CAPITULO |

DISPOSICOES PRELIMINARES

Art.1° O Laboratdrio de Pesquisa de Materiais Odontoldgicos (LPMOdonto) da Faculdade de
Odontologia (FAO) da Universidade Federal de Minas Gerais (UFMG), localizado na
sala 3404, é um espago multidisciplinar de natureza técnico-cientifica, subordinado
ao Departamento de Odontologia Restauradora (ODR), nos termos do Regimento da
FAO/UFMG aprovado pela Resolucdo n° 05/2023, de 20 de outubro de 2023. O

funcionamento e a utilizacdo do LPMOdonto obedecem ao disposto na presente Resolucéo.

Art. 2°0 funcionamento e a utilizagdo do LPMOdonto obedecerdo ao disposto neste
Regimento.

CAPITULO Il

DOS OBJETIVOS DO LABORATORIO

Art. 3° O LPMOdonto tem como finalidades o desenvolvimento de atividades de ensino,

pesquisa e extenséo.

8 1° As atividades de ensino vinculam-se prioritariamente as disciplinas da pos-graduacao
(mestrado e doutorado académico), especialmente nas areas de concentracdo de Clinica

Odontolégica e Endodontia.

8 2° As atividades de pesquisa vinculam-se ao desenvolvimento de teses, dissertacoes,

iniciagdes cientificas e trabalhos de conclusédo de curso.

8 3° As atividades de extensdo abrangem a elaboracdo de materiais didaticos e a execucgédo de

projetos, prioritariamente associados ao ODR.
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CAPITULO Il

DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL

Art. 4° A estrutura do LPMOdonto € composta por:
I.  Coordenador;
Il.  Subcoordenador;
1. Quatro Professores de Apoio vinculados ao ODR,;

IV.  Servidor(a) técnico(a) de laboratério/area.

Art. 5° A Coordenacdo sera exercida por dois docentes do ODR (Coordenador e
Subcoordenador), escolhidos preferencialmente entre aqueles credenciados na pds-graduacao

stricto sensu e com experiéncia comprovada em pesquisa na area de Materiais Dentarios.

Art. 6° Em caso de vacancia do cargo de Subcoordenador, cabera ao Coordenador indicar

novo nome a Chefia do Departamento, para nomeacao mediante portaria.

Art. 7° Em caso de vacancia do cargo de Coordenador, caberd ao Subcoordenador, em
comum acordo com os Professores de Apoio, indicar novo nome a Chefia do Departamento,
para nomeacgdo mediante portaria.

Art. 8° O Coordenador e o Subcoordenador respondem administrativa e legalmente pelo
LPMOdonto.

8 1° Em caso de férias ou auséncia temporaria do Coordenador, o Subcoordenador assumira

suas fungoes.

8 2° Em caso de férias ou auséncia simultdnea do Coordenador e do Subcoordenador, o
Coordenador devera indicar a Chefia do Departamento um Professor de Apoio para atuar

como substituto pro tempore.
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Art. 9° Compete coordenacao:

VI.

VII.

VIII.

XI.

XII.

Indicar os Professores de Apoio;

Elaborar e atualizar o regimento e as normas internas;

Assegurar que o regulamento e as normas do laboratorio sejam cumpridas;

Captar recursos para manutencao e aquisicdo de equipamentos;

Solicitar reparos ou manutencéo da infraestrutura e equipamentos, quando necessario;

Ser responsavel pela guarda patrimonial dos bens permanentes do laboratério e pela
atualizacdo anual junto ao setor do Patrimbnio da FAO UFMG, informando a
condicdo dos bens existentes, bem como regularizando a situagdo patrimonial dos

Nnovos;

Autorizar a liberacdo de patriménio portatil do laboratdrio para professores de outros
laboratorios da FAO UFMG, desde que apresentado uma justificativa de sua
utilizacdo e haja anuéncia favoravel da coordenacdo do laboratorio, sem prejuizos ao
andamento das atividades do laborat6rio, ap6s o preenchimento de um termo de

responsabilidade e da comunicacédo ao setor de patrimdnio da Faculdade;

Autorizar o uso do laboratério para atividades de ensino, pesquisa e extensdo em
conformidade ao previsto na Resolugéo;

Gerenciar 0 agendamento e disponibilizar o calendério virtual de uso do laboratério,
assegurando que haja um atendimento eficiente aos professores e alunos para as

atividades didaticas, assim como para atividades de pesquisa e extensao;

Avaliar os planos de ensino e determinar o agendamento e capacidade maxima de

alunos quando da realizacdo de atividades de ensino/extensdo no laboratdrio.
Cadastrar novos usuarios;

Suspender o direito de uso por qualquer usuario, em caso de infracdo a qualquer regra

deste regimento e comunicar a Chefia do Departamento;
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XII.  Gerenciar o laboratdrio e seus usuérios no sentido de cuidar de sua estrutura geral:
materiais permanentes e de consumo, almoxarifado e instalagdes, assegurando o

funcionamento de cada um destes itens;

XIV.  Adquirir e/ou solicitar material de consumo e de escritorio ao almoxarifado da FAO
UFMG, se pertinente;

XV. Resolver casos ndo previstos no regimento, em conjunto com os Professores de

Apoio.

Paragrafo Unico. A coordenacdo ndo se responsabilizara por perda de reagentes pereciveis,
por falhas de equipamentos decorrentes da falta de luz, acidentes de qualquer natureza, ou

mau uso de todo e qualquer equipamento, maquinario ou dispositivo presentes no laboratorio.

Art. 10° Compete aos Professores de Apoio:
I.  Captar recursos para manutencao e aquisicdo de equipamentos;
Il.  Aprovar projetos de pesquisa e realizar treinamentos;

I1l.  Gerenciar o empréstimo de dispositivos e equipamentos menores armazenados em

armarios;

IV.  Supervisionar a manutencdo de equipamentos (como maquina de ensaio mecanico,

espectrofotbmetro, microscopio, estufas, etc.);
V.  Supervisionar a manutencéo da infraestrutura, quando necessario;
VI.  Gerenciar 0 uso de insumos quando disponiveis;

VIlI.  Comunicar a aquisicdo de novos equipamentos e solicitar o registro no setor de
patriménio da FAO UFMG;

VIIl.  Aprovar Procedimentos Operacionais Padrdo (POPs) para ensaios laboratoriais;
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IX.  Gerenciar o descarte de residuos (resinas, metais, ceramicas, solventes), assim como

requerer baldes, caixas de descarte de perfurocortante e galdes para reposicao;

X.  Gerenciar os reagentes armazenados no Laboratorio identificando os riscos e cuidados

de manuseio.

XI.  Auxiliar a Coordenacdo nos casos omissos.

Paragrafo unico. Os Professores de Apoio ndo se responsabilizardo por perda de reagentes
pereciveis, por falhas de equipamentos decorrentes da falta de luz, acidentes de qualquer
natureza, ou mau uso de todo e qualquer equipamento, maquinario ou dispositivo presentes

no laboratdrio.

Art.11° Compete ao(a) servidor(a) técnico(a) de laboratorio/area:

I.  Manter a disciplina dos usuarios dentro do laboratério, no cumprimento dos horarios

pré-estabelecidos para ensino, pesquisa e extensao;

Il.  N&o deixar um usuario sozinho no laboratério, ressalvados casos especiais com

autorizacdo prévia da Coordenacao;

I1l.  Registar a entrada e saida de materiais e equipamentos portateis quando em aulas, em

pesquisas, em manutencdo, em empréstimo a outros laboratdrios e cursos, e outros;

IV.  Registar, catalogar, conferir e controlar os materiais de uso comum, de consumo e

permanentes;

V.  Comunicar ao Coordenador qualquer problema ocorrido, bem como a demanda para o
funcionamento do laboratério, e mesmo a necessidade de reposicdo ou acréscimo de

materiais de consumo ou permanentes;

VI.  Avaliar periodicamente a necessidade de manutengéo dos equipamentos;
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VII.  Auxiliar a Coordenacdo nas situagdes de perdas ou danos materiais, para averiguar a
existéncia de atitude irresponsavel, falta de aptiddo ou o ndo cumprimento deste

regimento por parte do Usuario;
VIIl.  Cumprir e fazer cumprir as normas deste regimento;

IX.  Participar de cursos e/ou programas de capacitagdo que auxiliem nas atividades
exercidas no laboratério, desde que autorizado e/ou recomendado pelo Coordenacéo

LPMOdonto, Chefia do Departamento ou mesmo pela Diretoria da Faculdade.

§ 1° O servidor(a) técnico(a) de laboratério/area ndo se responsabilizard por perda de
reagentes pereciveis, por falhas de equipamentos decorrentes da falta de luz, acidentes de
qualquer natureza, ou mau uso de todo e qualquer equipamento, maquinario ou dispositivo

presentes no laboratorio.

CAPITULO IV

DOS USUARIOS

Art. 12° Sdo usuérios do LPMOdonto professores, pesquisadores, servidores técnico-
administrativos e alunos de graduacdo e de pds-graduacdo da UFMG, bem como membros de

outras instituicbes cujos trabalhos estejam alinhados aos objetivos do Laboratério.

Paragrafo Unico. Visitantes, estagiarios e intercambistas poderdo ser admitidos, mediante

autorizacdo da Coordenacéo, desde que vinculados a projetos de pesquisa do Laboratorio.

Art. 13° S&o deveres dos usuarios:

I.  Seguir todas as normas do presente regimento;
Il.  Fazer o uso dos equipamentos e de toda a infraestrutura do LPMOdonto, zelando pela

boa utilizacdo e funcionamento dele;
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Ser responsavel pelo material de consumo fornecido, quando disponivel;

IV.  Custear reagentes e insSumos necessarios as suas pesquisas;

V.  Ser responsavel pelo material de ensino, de pesquisa ou de extensdo. O usuario que
danificar estes materiais devera repor o material danificado ou extraviado conforme as
normas e as exigéncias do patriménio da Universidade e do Patriménio Publico;

VI.  Ser responsavel, assim como o respectivo supervisor ou orientador, em caso de danos
e avarias por mau uso das dependéncias do laboratorio e de todo e qualquer
equipamento presente no laboratério (avaliado caso a caso pela Coordenacéo).

VIl.  Reportar a Coordenacdo qualquer intencdo de realizar uma atividade de ensino,
pesquisa ou extensdo dentro do LPMOdonto e somente executar a atividade em caso
de autorizacdo pela Coordenacéo;

VIIl.  Usar o laboratério sempre com a autorizacdo prévia da Coordenacdo do LPMOdonto;

IX.  Ser responsavel pela identificagdo (com nome e data) e organizacdo do material
utilizado no laboratdrio;

X.  Serresponsavel pela limpeza, organizacdo, manutencdo dos equipamentos utilizados e
fechamento das portas.

XI.  Ser responsavel pelo descarte adequado de residuos quimicos, metalicos e bioldgicos,
seguindo normas da UFMG.

XIl.  Utilizar EPI;

XIII.  Quando aluno de graduacao, devem obrigatoriamente estar acompanhado de um aluno
de po6s-graduacdo ou professor da FAO UFMG;

XIV.  Usar os equipamentos do laboratério apenas para o proposito designado e aprovado
pela coordenacéo;

XV. Reportar imediatamente a coordenacdo qualquer avaria ou acidente ocorrido ou
detectado no LPMOdonto.

CAPITULO V

DAS NORMAS GERAIS DE FUNCIONAMENTO

Art. 14° O uso do Laboratorio depende de prévia autorizagdo da Coordenagéo.
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Art. 15° O Laboratério funcionard conforme as seguintes regras:
I.  Acesso apenas a pessoas autorizadas;

Il.  Agendamento prévio dos experimentos via sistema online oportunamente em uso, e
comunicacgdo ao responsavel pelo equipamento, descrito no agendamento, em caso de
empréstimo de dispositivos;

I1l.  Treinamento obrigatorio, para novos usuarios, pela coordenacdo ou Professores de
Apoio;

IV. Assinatura do termo de responsabilidade e realizacdo de cursos gratuitos de boas
praticas laboratoriais e seguranca quimica (quando solicitado pela Coordenacéo);

V. Proibicdo de manuseio ndo autorizado de equipamentos criticos por usuérios sem
treinamento (ex.: maquina de ensaio universal, cortadeira de precisdo e centrifuga
refrigerada);

VI.  Proibicdo de manuseio dos equipamentos, exceto 0s equipamentos criticos, por
discentes de graduacdo sem supervisdo do docente orientador ou do discente de pos-
graduacéo;

VIl.  Proibicdo de manuseio dos equipamentos criticos por discentes de graduacdo sob
qualquer circunstancia;

VIIl.  Uso adequado da climatizagdo do laboratério, como indicado nos controles;

IX. Responsabilidade por parte do usuario e seu supervisor pelas boas praticas
laboratoriais, incluindo autonomia quanto aos procedimentos necessarios em caso de
acidentes com substancias perigosas;

X.  Uso exclusivo para fins académicos e cientificos;

Paragrafo Unico. Entende-se por equipamentos criticos: maquina de ensaio universal,

cortadeira de precisdo e centrifuga refrigerada.

Art. 16° O descumprimento das regras ocasionara na proibicao do acesso ao laboratério e uso

dos equipamentos.

Art. 17° Solugdes, amostras, e ensaios de experimentos ndo identificados ou esquecidos na

sala e equipamentos do laboratério serdo descartados;
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CAPITULO VI

DAS ATIVIDADES DESENVOLVIDAS NO LABORATORIO

Art. 18° Poderdo ser desenvolvidas no laboratorio, mediante aprovacao da Coordenacéo:

I.  Atividades de ensino vinculadas ao ODR;
Il.  Atividades de pesquisa;
I1l.  Atividades de extenséo;

IV.  Atividades previstas em convénios firmados pela UFMG.

§ 1° Pesquisas de iniciacdo cientifica, trabalhos de conclusdo de curso e monografias de

especializacdo deverdo ser acompanhados por orientadores treinados.

§ 2° A utilizacdo de equipamentos serd permitida apenas a professores e alunos treinados, ou

a alunos de graduacéo supervisionados.

§ 3° Usuarios externos vinculados a convénios deverdo ser treinados e acompanhados por

professor ou pés-graduando.

Art. 19° E vedada qualquer atividade que ndo esteja em conformidade com os objetivos

previstos neste Regimento.

CAPITULO VII

DA BIOSSEGURANCA
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Art. 20° Os usuérios devem utilizar, obrigatoriamente, jaleco, sapatos fechados, luvas e

méscara. Em situacGes especificas, poderdo ser exigidos gorros e Oculos de protecao.

Paragrafo dnico. Em caso de acidentes, a Coordenacdo devera ser comunicada

imediatamente e os protocolos vigentes seguidos.

Art. 21° Ao final das atividades, os usuarios deverdo lavar as maos, remover e descartar

adequadamente os EPIs.

CAPITULO VIII

DO ACESSO AO LABORATORIO

Art. 22° O cadastro de acesso sera restrito a usuarios vinculados a projetos de ensino,

pesquisa ou extensao previamente aprovados.

Art. 23° Somente usuarios cadastrados poderdo acessar o Laboratério fora do horéario de

expediente, mediante autorizacdo da Coordenacéo.

Art. 24° O horério de funcionamento € de segunda a sexta-feira, das 8h as 18h. O uso em fins
de semana dependera de autorizacdo da Coordenacéo.

Art. 25° Ao término do projeto, o aluno e o orientador deverdo comunicar o0 encerramento

das atividades a Coordenacdo, para retirada do cadastro do Laboratdrio.

Art. 26° Apenas usuarios autorizados pela Coordenacéo, em listagem atualizada, terdo acesso

ao Laboratério.

CAPITULO IX

DA UTILIZACAO DE EQUIPAMENTOS E MATERIAIS
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Art. 27° Todos os equipamentos permanentes e de consumo do LPMOdonto deverdo ser
mantidos no local, ndo sendo permitido sua movimentacdo para uso em outros locais,

bancadas ou laboratorios.

Paragrafo Unico. Nao sera realizado empréstimo de equipamentos ou quaisquer materiais
pertencentes ao LPMOdonto, salvo em casos excepcionais com autorizacdo do Coordenador
do laboratdrio. Nestes casos, deverd haver solicitacdo formal, eximindo a coordenacdo do
laboratorio, e 0os demais membros de sua estrutura hierarquica, de qualquer responsabilidade

pelos possiveis danos ou extravios.

Art. 28° O uso de reagentes e materiais de consumo destina-se exclusivamente as atividades

previstas no art. 3°.

Paragrafo Unico. Os materiais adquiridos para projetos de pesquisa, ensino ou extensao
deverdo ser acondicionados nos espacos reservados para os professores orientadores ou em

locais definidos junto a Coordenacdo, para que ndo sejam utilizados para outros fins.

Art. 29° Materiais de uso comum do laboratdrio, assim determinados pela Coordenacéo, seja
de consumo ou permanente, ndo deverdo ser guardados ou reservados, em hipdtese alguma,

para uso exclusivo de um nico professor.

Art. 30° A utilizacdo de materiais (permanentes ou de consumo) € de inteira responsabilidade
do professor ou do laboratorista que 0 acompanha na aula pratica ou no projeto de pesquisa,

ou extensao devendo ser acondicionado logo apds sua utilizacéo.

Paragrafo Unico. Professores, estudantes e servidor(a) técnico(a) de laboratorio/area que
desenvolverem experimentos cientificos no laboratério deverdo providenciar o material
permanente ou de consumo para realizar seus projetos, ndo se responsabilizando o

LPMOdonto pela aquisicdo dos mesmos.
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Art. 31° Apds o uso, todos 0s equipamentos e instrumentos deverdo ser limpos e entregues
em perfeitas condiges.

CAPITULO X

DAS PENALIDADES

Art. 32° O mau uso, a depredacédo ou o furto de equipamentos e mobiliarios serd comunicado

a Chefia do Departamento e a Direcao da Faculdade, para providéncias cabiveis.

Art. 33° O descumprimento deste Regimento acarretara a exclusdo do usuario e comunicagéo

a Chefia do Departamento.

CAPITULO XI

DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 34° Os casos omissos serdo resolvidos pela Coordenacdo, pelos Professores de Apoio,

pela Chefia do Departamento e/ou pela Direcdo da FAO/UFMG.
Art. 35° Este Regimento entra em vigor apos aprovacdo pelo ODR.

Art. 36° AlteracOes deste Regimento exigirdo aprovacdo da Coordenacdo e homologacgédo
pela Camara Departamental.

Aprovado na Camara Departamental em 10/10/2025
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