UNIVERSIDADE FEDERAL DE MINAS GERAIS
FACULDADE DE ODONTOLOGIA
DEPARTAMENTO DE ODONTOLOGIA RESTAURADORA

LABORATORIO DE BIOMATERIAIS E MICROBIOLOGIA

REGIMENTO INTERNO
Dispde sobre a organizacdo, o funcionamento e a utilizacao do Laboratério de Biomateriais
e Microbiologia (LabBioMi), da Faculdade de Odontologia da Universidade Federal de Minas
Gerais (UFMG).

CAPITULO I - DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 12 O Laboratdério de Biomateriais e Microbiologia da Faculdade de Odontologia (FAO)
da UFMG, localizado na sala 3103, é um espag¢o multidisciplinar de natureza técnico-
cientifica, subordinado ao Departamento de Odontologia Restauradora (ODR) e vinculado a
FAO/UFMG, conforme Regimento FAO/UFMG n® 05/2023.

Paragrafo tunico. O funcionamento e a utilizacdo do Laboratério obedecem as disposicdes do
presente Regimento.

CAPITULO II - DOS OBJETIVOS

Art. 22 O Laboratério tem como finalidade o desenvolvimento de atividades de ensino,
pesquisa e extensdo no ambito da Odontologia e areas afins.

Paragrafo tnico. Sdo desenvolvidas atividades de:

I - ensino (graduacdo e pds-graduacio), preferencialmente em Clinica Odontolégica e
Endodontia;

I1 - pesquisa (projetos cientificos, dissertagoes, teses, iniciagdes cientificas, TCC);
[T - extensao (difusdo cientifica, tecnoldgica e social do conhecimento).
CAPITULO III - DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL

Art. 32 A estrutura organizacional do Laboratério compreende:

[ - Coordenacdo (Coordenador e Subcoordenador);

II - Equipe Técnica (servidores técnico-administrativos/laboratoristas);

Art. 42 A Coordenacdo sera exercida por dois docentes do ODR (Coordenador
eSubcoordenador), escolhidos preferencialmente entre aqueles com experiéncia
comprovada nas areas de pesquisa do LabBioMi.



Art. 52 Em caso de vacancia do cargo de Subcoordenador, caberd ao Coordenador indicar
novo nome a Chefia do Departamento, para nomeacdo mediante portaria.

Art. 62 Em caso de vacancia do cargo de Coordenador, caberd ao Subcoordenador, em
comum acordo com os Professores de Apoio, indicar novo nome a Chefia do Departamento,
para nomeacao mediante portaria.

Art. 72 O Coordenador e o Subcoordenador respondem administrativa e legalmente pelo
LabBioMi

§ 12 Em caso de férias ou auséncia temporaria do Coordenador, o Subcoordenador
assumira suas funcdes.

§ 22 Em caso de férias ou auséncia simultinea do Coordenador e do

by

Subcoordenador, o Coordenador devera indicar a Chefia do Departamento um
Professor de Apoio para atuar como substituto pro tempore.

Art. 82 - Das Atribui¢des da Coordenagao
I - Coordenador:

a) Representar o Laboratério junto a Chefia do ODR, a Direcao da FAO e demais instancias
da UFMG;

b) Planejar, supervisionar e coordenar atividades de ensino, pesquisa e extensao;
c) Zelar pelo cumprimento das normas e condi¢gdes de seguranca;

d) Gerir uso de equipamentos, insumos e infraestrutura;

e) Autorizar uso das dependéncias por docentes, discentes e usuarios externos;

f) Supervisionar recursos financeiros e aprovar compras, manuten¢do e reposicio de
materiais;

g) Designar responsaveis técnicos por areas ou projetos;

h) Convocar e presidir reunides da Coordenagao e do Conselho Consultivo;
i) Elaborar relatérios anuais de atividades;

j) Promover integracdo entre projetos e parcerias académicas.

II - Subcoordenador:

a) Auxiliar o Coordenador;

b) Substituir o Coordenador quando necessario;

c¢) Colaborar no planejamento e acompanhamento das atividades;



d) Apoiar gestdo de pessoal, insumos e manuten¢io;

e) Acompanhar execugao de projetos.

III - Equipe Técnica:

a) Apoiar execucdo de atividades experimentais e didaticas;

b) Zelar por limpeza, conservacao e funcionamento de equipamentos;

c) Controlar estoque, recebimento e distribuicdo de materiais;

d) Manter registros de insumos e manutencao;

e) Cumprir normas de biosseguranca;

f) Comunicar a Coordenacdo irregularidades ou necessidades;

g) Auxiliar treinamento de novos usuarios.

CAPITULO IV - DOS USUARIOS

Art. 10 S3o considerados usuarios do Laboratério de Biomateriais e Microbiologia:
[ - Docentes da FAO/UFMG vinculados a projetos de ensino, pesquisa ou extensao;

I - Estudantes de pds-graduacdo (mestrado e doutorado) sob orientacdo de docentes
credenciados;

III - Estudantes de graduagio, incluidos em programas de iniciacdo cientifica, monitoria ou
TCG;

IV — Técnicos e servidores da UFMG que atuem em apoio técnico ou experimental vinculado
as atividades do Laboratério;

V - Usudrios externos (professores, pesquisadores e discentes de outras unidades da UFMG
ou de outras institui¢des), desde que:

a) devidamente autorizados pela Coordenacao;
b) vinculados a atividades compativeis com os objetivos do Laboratoério; e

c) disponham de recursos financeiros para aquisicao ou reposicdo de reagentes e materiais
utilizados.

Art. 11 O cadastro e o controle de acesso dos usudarios serdo realizados pela Coordenacao,
conforme normas internas de uso e seguranca.

§ 12 O uso do Laboratério por usudrios externos nao poderd prejudicar o
andamento das atividades regulares da FAO/UFMG.



§ 22 Todos os usudrios deverdo cumprir as normas de biosseguranca, uso de
equipamentos e descarte de residuos.

§ 32 O descumprimento das normas implicara em adverténcia e, em caso de
reincidéncia, suspensao do direito de uso do Laboratoério.

CAPITULO V - DO FUNCIONAMENTO

Art. 12 O Laboratdrio funcionara nos dias tteis, no horario de expediente da FAO/UFMG,
podendo ter funcionamento ampliado mediante autorizacdo da Coordenacao.

Art. 13 O acesso ao Laboratdrio sera permitido somente a usudrios cadastrados e
autorizados, que deverdo registrar sua entrada e saida em formulario ou sistema proprio.

Art. 14 O agendamento de uso dos equipamentos e bancadas sera realizado por meio
eletronico ou livro de registro, sob supervisdo da Coordenagao ou da equipe técnica.

§ 12 O usudrio é responsavel pelo cumprimento do horario agendado e pela
conservacao do equipamento utilizado.

§ 22 Em caso de dano, perda ou mau uso de equipamento ou material, o usuario
devera comunicar imediatamente a Coordenacdo, podendo ser responsabilizado
conforme a gravidade da ocorréncia.

CAPITULO VI - DAS NORMAS DE SEGURANCA

Art. 15 O uso do Laboratério esta condicionado ao cumprimento das normas de segurancga e
biosseguranca estabelecidas pela UFMG.

Art. 16 E obrigatéria a utilizacdo de Equipamentos de Protecdo Individual (EPI) durante a
permanéncia no Laboratorio.

Art. 17 E expressamente proibido:
I - 0 consumo de alimentos e bebidas;
II - 0 uso de adornos pessoais durante atividades experimentais;
[II - 0o armazenamento de materiais fora dos locais designados;
IV - 0 uso de equipamentos sem o devido treinamento ou autorizacao.

Art. 18 O descarte de residuos quimicos e bioldgicos devera seguir as normas da UFMG e da
legislacdo ambiental vigente, sob supervisdo da equipe técnica.

CAPITULO VII - DAS PENALIDADES

Art. 19 O ndo cumprimento das disposicdes deste Regimento sujeitard o infrator as
seguintes penalidades, aplicadas pela Coordenacao:



[ - Adverténcia verbal ou escrita;
II - Suspensdo temporaria do direito de uso do Laboratério;

[II - Em caso de reincidéncia ou dano grave, encaminhamento do relatério a Chefia do
Departamento para providéncias administrativas.

CAPITULO VIII - DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 20 Os casos omissos neste Regimento serdo resolvidos pela Camara Departamental,
ouvidos a coordenacao e, quando necessario, o Conselho Consultivo.

Art. 21 Este Regimento entra em vigor na data de sua aprovagdo pela Cimara
Departamental do Departamento de Odontologia Restauradora (ODR).

Aprovado na Camara Departamental em 07 de novembro de 2025.
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