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UNIVERSIDADE FEDERAL DE MINAS GERAIS

COLEGIADO DE GRADUA(;AO EM ODONTOLOGIA

PLANO DE TRABALHO DA COORDENAGAO - 2026
Coordenador: Prof. Lucas Guimaraes Abreu
Subcoordenador: Prof. Carlos José de Paula Silva
INTRODUCAO
Este Plano de Trabalho inclui as acbes da Coordenacdo do Colegiado de Graduacdo em
Odontologia da Universidade Federal de Minas Gerais (UFMG), previstas para o ano de 2026. A
Coordenacédo € composta pelo Prof. Lucas Guimaraes Abreu (Coordenador) do Departamento de
Saude Bucal da Crianca e do Adolescente (SCA) e pelo Prof. Carlos José de Paula Silva
(Subcoordenador) do Departamento de Odontologia Social e Preventiva (OSP). O mandato desta
Coordenacéo compreende o periodo de 08 de novembro de 2024 a 07 de novembro de 2026.
Esse plano de trabalho foi APROVADO em reunido ordinaria do Colegiado de Graduacdo em
Odontologia realizada em 28/04/2026
ACOES ADMINISTRATIVAS, PEDAGOGICAS E GERAIS NO AMBITO DO COLEGIADO
Realizar e presidir as reunides ordinarias e extraordinarias do Colegiado de Graduacédo de
Odontologia, com expectativa de, ao menos, uma reunido ordinaria por més e a realizacdo de

reunides extraordinarias sob demanda, assegurando sempre o registro e a divulgacao das atas.

Participar das reunifes do Nucleo Docente Estruturante (NDE); o coordenador do colegiado é
membro nato do NDE.

Participar, na qualidade de membro nato, das reunibes ordinarias e extraordinarias da
Congregacéo da Faculdade de Odontologia, 6rgdo maximo de deliberacdo dessa unidade.

Acompanhar, como demandante, as atividades de ensino, pesquisa e extenséo ofertadas para os
alunos de graduacgéo.

Montar as ofertas de disciplinas obrigatérias e optativas disponibilizadas de acordo com as
diretrizes dos departamentos ofertantes.

Realizar as matriculas antecipadas nos dois semestres letivos, quando necessarias.
Acompanhar a 1° fase, 2° fase e 3° fase de matriculas nos dois semestres letivos.

Realizar o ajuste de ofertas e ajuste de matriculas.



Analisar requerimentos de trancamento parcial e total de matricula, andlise de requerimentos de
revisdo de desligamento e andlise de outras solicitacées pertinentes a estudantes de graduacao.

Recepcionar os(as) calouros(as).

Recepcionar os(as) alunos(as): transferéncia e obtencdo de novo titulo, reopcédo, continuidade de
estudos.

Fazer a confeccdo de processos para analise de aproveitamento de estudos.

Atuar, em consonancia com o Nucleo de Assessoramento e Inclusdo (NAI), em acdes concretas
para o acolhimento de alunos(as) assistidos por esse nucleo.

Organizar a documentacédo oficial de assuntos pertinentes ao Colegiado de Graduacdo em
Odontologia.

Alinhar-se aos quatro departamentos da Faculdade de Odontologia para a organizacao da oferta
de disciplinas obrigatorias e optativas.

Monitorar o progresso dos estudantes e acompanhar a situacdo dos(as) alunos(as) que estejam
desperiodizados em seu percurso académico.

Fazer a gestdo das vagas nas disciplinas do Curso de Graduacdo em Odontologia.

Alinhar-se aos departamentos da Faculdade de Odontologia para a organizacdo de informacdes
dos(as) alunos(as) que sejam pertinentes ao seguro de cobertura para atividades de estagio.
Envio de dados dos alunos em estagio para o Departamento de Logistica de Suprimentos e de
Servicos Operacionais — DLO para realizacao de seguro.

Acompanhar e conscientizar os professores da Faculdade de Odontologia sobre o correto
preenchimento regular dos diarios de classe pelos docentes do curso de graduacao, obedecendo
as datas previstas no Calendario Académico.

Atuar como representante oficial do Colegiado de Graduacdo em Odontologia, ou designar um
representante, em cerimonias oficiais e/ou eventos, conforme necessario.

Preparar os documentos para a colagéo de grau dos(as) formandos(as).

Representar o Colegiado de Graduacdo em reunides com a Pro-Reitoria de Graduacdo
(PROGRAD) e suas diretorias e comissoes.

ACOES VOLTADAS PARA O PROCESSO DE AVALIACAO DO CURSO

Fazer, juntamente com a Comissao Propria de Avaliagdo (CPA) da Pro-Reitoria de Graduacédo da
UFMG (PROGRAD), o preparo para a avaliacéo in loco que os cursos da area de saude serdo
submetidos em 2026.

Realizar reunides com os membros do Nucleo Docente Estruturante (NDE), com os docentes,
discentes e técnicos-administrativos em educacao da Faculdade de Odontologia, para a discusséo

e preparacao para a Avaliacéo in loco.

Compilar informac¢des do Projeto Pedagdgico do Curso de Graduacdo em Odontologia: (perfil e
justificativa de oferta do curso), atividades do curso (matriz curricular e carga horéria), perfil do



egresso, forma de acesso ao curso, representacdo grafica de um perfil de formacéao, sistema de
avaliacdo do processo de ensino e aprendizagem, sistema de avaliacdo do projeto do curso,
trabalho de conclusé@o do curso (TCC), estagio curricular e componente curricular com nome da
disciplina, periodo curricular, conteudo e bibliografia basica e complementar.

Fazer o levantamento e a compilacdo junto ao corpo docente e chefes de departamento da
Faculdade de Odontologia dos documentos comprobatérios de nome, Cadastro de Pessoa Fisica
(CPF), titulacdo e regime de trabalho dos docentes que atuam no Curso de Graduagdo em
Odontologia que irdo subsidiara Avaliacdo Virtual in loco.

Compilar informacgdes sobre os atributos docentes.

Recepcionar e oferecer suporte a comisséo da Avaliacao in Loco.

REGIME E HORARIO DE TRABALHO

O escritério da coordenacdo e a secretaria do Colegiado de Graduacdo em Odontologia estao
localizados nas salas 2909 e 2909A da Faculdade de Odontologia da UFMG. Tanto o
coordenador, quanto o subcoordenador do colegiado, sdo professores da Faculdade de
Odontologia em regime de dedicacdo exclusiva. Quando ndo estdo em reunido ou ministrando
aulas teorias ou praticas, permanecem no colegiado para atendimentos.

Belo Horizonte, 28 de abril de 2026.

Lucas Guimarées Abreu
Coordenador do Colegiado de Graduacao em Odontologia

Carlos José de Paula Silva
Subcoordenador do Colegiado de Graduacao em Odontologia

Documento assinado eletronicamente por Lucas Guimaraes Abreu, Coordenador(a) de
curso, em 04/05/2026, as 07:11, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art.
5° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de 2020.
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Documento assinado eletronicamente por Carlos Jose de Paula Silva, Subcoordenador(a),
em 04/05/2026, as 19:48, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 5° do
Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de 2020.
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~ A autenticidade deste documento pode ser conferida no site
;% https://sei.ufmg.br/sei/controlador_externo.php?
"> acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o codigo verificador

Referéncia: Processo n° 23072.224553/2026-55 SEI n° 5144060
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