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INTRODUÇÃO
 
Este Plano de Trabalho inclui as ações da Coordenação do Colegiado de Graduação em 
Odontologia da Universidade Federal de Minas Gerais (UFMG), previstas para o ano de 2026. A 
Coordenação é composta pelo Prof. Lucas Guimarães Abreu (Coordenador) do Departamento de 
Saúde Bucal da Criança e do Adolescente (SCA) e pelo Prof. Carlos José de Paula Silva 
(Subcoordenador) do Departamento de Odontologia Social e Preventiva (OSP). O mandato desta 
Coordenação compreende o período de 08 de novembro de 2024 a 07 de novembro de 2026.
 
Esse plano de trabalho foi APROVADO em reunião ordinária do Colegiado de Graduação em 
Odontologia realizada em 28/04/2026
 
 
AÇÕES ADMINISTRATIVAS, PEDAGÓGICAS E GERAIS NO ÂMBITO DO COLEGIADO
 
Realizar e presidir as reuniões ordinárias e extraordinárias do Colegiado de Graduação de 
Odontologia, com expectativa de, ao menos, uma reunião ordinária por mês e a realização de 
reuniões extraordinárias sob demanda, assegurando sempre o registro e a divulgação das atas.
 
Participar das reuniões do Núcleo Docente Estruturante (NDE); o coordenador do colegiado é 
membro nato do NDE.
 
Participar, na qualidade de membro nato, das reuniões ordinárias e extraordinárias da 
Congregação da Faculdade de Odontologia, órgão máximo de deliberação dessa unidade.
 
Acompanhar, como demandante, as atividades de ensino, pesquisa e extensão ofertadas para os 
alunos de graduação.
 
Montar as ofertas de disciplinas obrigatórias e optativas disponibilizadas de acordo com as 
diretrizes dos departamentos ofertantes.
 
Realizar as matrículas antecipadas nos dois semestres letivos, quando necessárias.
 
Acompanhar a 1° fase, 2° fase e 3° fase de matrículas nos dois semestres letivos.
 
Realizar o ajuste de ofertas e ajuste de matrículas.
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Analisar requerimentos de trancamento parcial e total de matrícula, análise de requerimentos de 
revisão de desligamento e análise de outras solicitações pertinentes a estudantes de graduação.
 
Recepcionar os(as) calouros(as).
 
Recepcionar os(as) alunos(as): transferência e obtenção de novo título, reopção, continuidade de 
estudos.
 
Fazer a confecção de processos para análise de aproveitamento de estudos.
 
Atuar, em consonância com o Núcleo de Assessoramento e Inclusão (NAI), em ações concretas 
para o acolhimento de alunos(as) assistidos por esse núcleo.
 
Organizar a documentação oficial de assuntos pertinentes ao Colegiado de Graduação em 
Odontologia.
 
Alinhar-se aos quatro departamentos da Faculdade de Odontologia para a organização da oferta 
de disciplinas obrigatórias e optativas.
 
Monitorar o progresso dos estudantes e acompanhar a situação dos(as) alunos(as) que estejam 
desperiodizados em seu percurso acadêmico.
 
Fazer a gestão das vagas nas disciplinas do Curso de Graduação em Odontologia.
 
Alinhar-se aos departamentos da Faculdade de Odontologia para a organização de informações 
dos(as) alunos(as) que sejam pertinentes ao seguro de cobertura para atividades de estágio. 
Envio de dados dos alunos em estágio para o Departamento de Logística de Suprimentos e de 
Serviços Operacionais – DLO para realização de seguro.
 
Acompanhar e conscientizar os professores da Faculdade de Odontologia sobre o correto 
preenchimento regular dos diários de classe pelos docentes do curso de graduação, obedecendo 
as datas previstas no Calendário Acadêmico.
 
Atuar como representante oficial do Colegiado de Graduação em Odontologia, ou designar um 
representante, em cerimônias oficiais e/ou eventos, conforme necessário.
 
Preparar os documentos para a colação de grau dos(as) formandos(as).
 
Representar o Colegiado de Graduação em reuniões com a Pró-Reitoria de Graduação 
(PROGRAD) e suas diretorias e comissões.
 
 
AÇÕES VOLTADAS PARA O PROCESSO DE AVALIAÇÃO DO CURSO
 
Fazer, juntamente com a Comissão Própria de Avaliação (CPA) da Pró-Reitoria de Graduação da  
UFMG (PROGRAD), o preparo para a avaliação in loco que os cursos da área de saúde serão 
submetidos em 2026.
 
Realizar reuniões com os membros do Núcleo Docente Estruturante (NDE), com os docentes, 
discentes e técnicos-administrativos em educação da Faculdade de Odontologia, para a discussão 
e preparação para a Avaliação in loco.
 
Compilar informações do Projeto Pedagógico do Curso de Graduação em Odontologia: (perfil e 
justificativa de oferta do curso), atividades do curso (matriz curricular e carga horária), perfil do 
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egresso, forma de acesso ao curso, representação gráfica de um perfil de formação, sistema de 
avaliação do processo de ensino e aprendizagem, sistema de avaliação do projeto do curso, 
trabalho de conclusão do curso (TCC), estágio curricular e componente curricular com nome da 
disciplina, período curricular, conteúdo e bibliografia básica e complementar.
 
Fazer o levantamento e a compilação junto ao corpo docente e chefes de departamento da 
Faculdade de Odontologia dos documentos comprobatórios de nome, Cadastro de Pessoa Física 
(CPF), titulação e regime de trabalho dos docentes que atuam no Curso de Graduação em 
Odontologia que irão subsidiara Avaliação Virtual in loco.
 
Compilar informações sobre os atributos docentes.
 
Recepcionar e oferecer suporte a comissão da Avaliação in Loco.
 
 
REGIME E HORÁRIO DE TRABALHO
 
O escritório da coordenação e a secretaria do Colegiado de Graduação em Odontologia estão 
localizados nas salas 2909 e 2909A da Faculdade de Odontologia da UFMG. Tanto o  
coordenador, quanto o subcoordenador do colegiado, são professores da Faculdade de 
Odontologia em regime de dedicação exclusiva. Quando não estão em reunião ou ministrando 
aulas teorias ou práticas, permanecem no colegiado para atendimentos.
 
 
Belo Horizonte, 28 de abril de 2026.
 
 
Lucas Guimarães Abreu
Coordenador do Colegiado de Graduação em Odontologia
 
 
Carlos José de Paula Silva
Subcoordenador do Colegiado de Graduação em Odontologia

Documento assinado eletronicamente por Lucas Guimaraes Abreu, Coordenador(a) de
curso, em 04/05/2026, às 07:11, conforme horário oficial de Brasília, com fundamento no art.
5º do Decreto nº 10.543, de 13 de novembro de 2020.

Documento assinado eletronicamente por Carlos Jose de Paula Silva, Subcoordenador(a),
em 04/05/2026, às 19:48, conforme horário oficial de Brasília, com fundamento no art. 5º do
Decreto nº 10.543, de 13 de novembro de 2020.

A autenticidade deste documento pode ser conferida no site
https://sei.ufmg.br/sei/controlador_externo.php?
acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o código verificador
5144060 e o código CRC 0D7C136D.

Referência: Processo nº 23072.224553/2026-55 SEI nº 5144060
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