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Sistema de Fomento da Pró-reitoria de Extensão da UFMG

ORIENTADOR(A)

1. Indicação de bolsistas
2. Substituição de bolsistas
3. Desligamento de bolsistas
4. Relatório do(a) orientador(a)



Tutorial – Sistema de Fomento
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2. Substituição de bolsistas (entre os dias 1º e 15 de cada mês)
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ORIENTADOR(A) - RESUMO

* No caso de bolsa ação 
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ORIENTADOR(A)

◌ Após o cadastro feito pelo(a) coordenador(a), as bolsas
ficarão disponíveis para que os(as) orientadores(as) realizem
as indicações, sempre entre os dias 1º e 15 de cada mês, ao
longo do período de vigência do edital.

◌ Para isso, ele(a) deve acessar o portal “minha ufmg > sistemas
> sistema de fomento”, e na página seguinte, selecionar o
sistema de fomento da Pró-reitoria de Extensão – PROEX.

https://sistemas.ufmg.br/idp/login.jsp
https://aplicativos.ufmg.br/proex/fomento/
https://aplicativos.ufmg.br/proex/fomento/
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ORIENTADOR(A)

◌ Acessar a aba “Bolsistas > Indicação de bolsistas”.

◌ Selecionar o edital.
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ORIENTADOR(A)

◌ Verificar o título do projeto, o nº de bolsas concedidas e clicar em “Indicar bolsista”

◌ Na página seguinte, clicar
em “Definir bolsista”
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ORIENTADOR(A)

◌ Clicar em “Buscar”, localizar o nome do(a) estudante e clicar na
seta azul para incluí-lo(a).

ATENÇÃO! 

O sistema só encontra o nome exatamente 
como foi cadastrado. Tenha em mãos o nome 
completo do(a) estudante e certifique-se que 

o nome encontrado corresponde ao (à) 
estudante a ser indicado(a).
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ORIENTADOR(A)

◌ Após inserir o nome do(a) bolsista, clicar em gravar.

ATENÇÃO! 

No caso de bolsa da modalidade Ação Afirmativa, 
será necessário anexar um documento 

comprobatório antes de “Gravar”.
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ORIENTADOR(A)

IMPORTANTE 

◌ A PROEX não realiza pagamentos parciais ou retroativos. Estudantes não indicados(as) no sistema de
fomento até o dia 15 de cada mês não serão efetivados(as) como bolsistas e não farão jus à bolsa do
referido mês. Casos excepcionais podem encaminhar pedido de reconsideração com a devida
justificativa para o e-mail fomento@proex.ufmg.br.

◌ Somente poderão ser indicados(as) à bolsa estudantes devidamente aprovados(as) e classificados(as)
em Edital de Seleção de Bolsistas.

O edital de seleção deve ser amplamente divulgado nas Unidades por um período mínimo de
8 dias, e conter informações sobre data, horário, local e critérios avaliativos da seleção.

Os critérios avaliativos devem incluir avaliação escrita e outros instrumentos acadêmicos
definidos pelo(a) orientador(a).
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ORIENTADOR(A)

◌ Acessar a aba “Bolsistas > Meus bolsistas”.

◌ As substituições são realizadas diretamente pelo(a) orientador(a) no sistema de fomento, sempre
entre os dias 1º e 15 de cada mês.
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ORIENTADOR(A)

◌ Na seção “Bolsas em curso”, clicar na seta vermelha “trocar bolsista” em frente ao nome do(a) bolsista
que será substituído(a).
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ORIENTADOR(A)

◌ Clicar em “Buscar”, localizar o nome do(a) novo(a) bolsista e
clicar na seta azul para incluí-lo(a).

◌ Informar a justificativa da substituição e clicar em “Gravar”.
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ORIENTADOR(A)

◌ Os desligamentos devem ser solicitados pelo e-mail fomento@proex.ufmg.br.

Bolsistas desligados até o dia 15 do mês, não recebem a bolsa do mês em questão.

Bolsistas desligados após o dia 15 do mês recebem a bolsa referente a esse mês de forma integral.

◌ A PROEX não realiza pagamentos parciais:

◌ Após o desligamento, a bolsa ficará vaga para uma nova indicação, que poderá ser realizada sempre entre
os dias 1º e 15 de cada mês.

Integralização do curso | Desempenho acadêmico insuficiente | Trancamento total de matrícula | Desistência da bolsa |
Abandono do curso | Afastamento para intercâmbio | Prática de atos não condizentes com o ambiente universitário | 

Não cumprimento das atividades previstas no plano de atividades e/ou da carga horária de 20h semanais.

◌ Em qualquer uma das situações abaixo, o(a) bolsista deverá ser desligado(a) da bolsa de extensão:
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ORIENTADOR(A)

◌ Acessar a aba “Bolsistas > Meus bolsistas”.

◌ O(A) orientador(a) deverá preencher o formulário de avaliação no Sistema de Fomento da PROEX em até
30 dias após o final da participação do(a) bolsista na atividade de extensão.
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ORIENTADOR(A)

◌ Localizar o nome do(a) bolsista na seção “Bolsas concluídas” ou “Bolsas canceladas” e clicar em “Preencher”.
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ORIENTADOR(A)

◌ Responder a todas as perguntas e ao final
clicar em “Salvar e Finalizar”.
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