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Orientacoes para o doador de materiais bibliograficos

A elaborac¢do deste tutorial tem por objetivo orientar sobre os procedimentos para doagao

de materiais bibliograficos, obrigatoriamente, via Sistema de Doacdes.gov para a Biblioteca

da Faculdade de Odontologia da UFMG. As instrucdes estdo em consonancia com Decreto

9.764/2019 de 11 de abril de 2019 que, dispde sobre o recebimento de doa¢Bes de bens

moveis, sem OnNus ou encargos, de pessoas fisicas ou juridicas de direito privado pela

Administracao Federal, regulamentado pela Instru¢do normativa n° 5, de 12 de agosto de

2019 e alterado pelo Decreto n® 10.667, de 05 de abril de 2021.

O Sistema de Doacdes substitui o Reuse.gov e viabiliza a aplicacdo das doac¢Bes de acordo

com Decreto n° 10.667, de 5 de abril de 2021.

legislacoes

Instrucao normativa n° 11, De
29 de novembro de 2018

Decreto 9.764/2019 de 11 de

abril de 2019

Instrucao normativa n° 6, De
12 de agosto de 2019

Portaria n°® 232, de 2 de
iunho de 2020

Decreto N° 10.667, de 5 de
abril de 2021

Dispde sobre ferramenta informatizada de disponibilizacdo de bens
maoveis inserviveis para fins de aliena¢do, de cessdo e de transferéncia
no ambito da Administracdo Publica federal direta, autarquica e
fundacional - Reuse.Gov.

Disp8e sobre o recebimento de doa¢Bes de bens mdveis e de servicos,
sem ONus ou encargos, de pessoas fisicas ou juridicas de direito privado
pelos 6rgdos e pelas entidades da administracdo publica federal direta,
autarquica e fundacional.

Regulamenta o Decreto n°® 9.764, de 11 de abril de 2019, que dispde
sobre o recebimento de doacdes de bens mdveis e de servicos de
pessoas fisicas ou juridicas de direito privado pelos 6rgdos e pelas
entidades da administracdo publica federal direta, autarquica e
fundacional.

Institui o Sistema Integrado de Gestdo Patrimonial - Siads, no ambito da
administracao publica federal direta, autarquica e fundacional e das
empresas publicas dependentes do Poder Executivo federal, e da outras
providéncias.

Altera o Decreto n°® 9.764, de 11 de abril de 2019, que dispde sobre o
recebimento de doacBes de bens moveis e de servicos de pessoas
fisicas ou juridicas de direito privado pelos 6rgdos e pelas entidades da
administracdo publica federal direta, autarquica e fundacional.
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https://doacoes.gov.br/
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2019-2022/2019/Decreto/D9764.htm
https://doacoes.gov.br/
https://www2.camara.leg.br/legin/fed/decret/2018/decreto-9373-11-maio-2018-786674-publicacaooriginal-155545-pe.html
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-no-11-de-29-de-novembro-de-2018
https://www.in.gov.br/materia/-/asset_publisher/Kujrw0TZC2Mb/content/id/71137477/do1e-2019-04-11-decreto-n-9-764-de-11-de-abril-de-2019-71137434
https://www.in.gov.br/materia/-/asset_publisher/Kujrw0TZC2Mb/content/id/71137477/do1e-2019-04-11-decreto-n-9-764-de-11-de-abril-de-2019-71137434
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-no-6-de-12-de-agosto-de-2019
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-no-6-de-12-de-agosto-de-2019
https://www.in.gov.br/en/web/dou/-/decreto-n-10.667-de-5-de-abril-de-2021-312021303
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2019/decreto/D9764.htm
https://www.in.gov.br/en/web/dou/-/portaria-n-232-de-2-de-junho-de-2020-259854887
https://www.in.gov.br/en/web/dou/-/portaria-n-232-de-2-de-junho-de-2020-259854887
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Pessoas fisicas e juridicas de direito privado podem fazer doa¢Bes de materiais bibliograficos
para a Biblioteca da FAO UFMG. Porém, os doadores precisam seguir alguns critérios antes de

ofertar esses materiais no Sistema de Doacdes.gov. Conforme a seguir:

1) Publicag¢6es que serao recebidas:

e publicacBes recentes ou antigas (no maximo 10 anos de publicacdo) de cunho
cientifico e/ou didaticas, da area odontologica ;

e 0 conteudo das publica¢gBes deve atender ao publico da graduagdo e/ou a pos-
graduacdo e, esta em consonancia com a necessidade de ensino, pesquisa e
extensao;

e as obras doadas devem estar em oOtimo estado de conserva¢do, totalmente
integra, capa conservada, miolo e lombada firmes. As obras ndao podem estar
faltando paginas, estar com caracteristicas de mofo e ou fungos, paginas

acidificadas (amareladas e quebradicas, grifadas).

2) Publica¢des que NAO serdo recebidas:

e Obras desatualizadas;

Obras em mau estado de conservagao;

Com carimbos de outra Instituicdo;

Materiais e livros de ensino fundamental e médio;

Copias de livros, apostilas, diario oficial, enciclopédias, catalogos, dentre outros

materiais que ndo se identificam com os objetivos de uma biblioteca universitaria;

Obras cujo doador faga exigéncias de guarda em local especial ou uso restrito.

A biblioteca pode recusar o recebimento das doag¢des ofertadas por entender que
elas ndo se encaixam nos critérios acima descritos, ou porque a obra doada ja

consta no acervo da biblioteca.
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Observacao

E obrigatéria a inclusdo de fotos para doacdo de materiais.

Insira até 5 fotografias (capa, lombada, contracapa e cortes laterais) que possibilitem verificar
0 estado de conservacgao da obra.

O tamanho maximo permitido para cada foto € de 3Mb nos formatos JPEG, BMP e PNG.

Modelos

CONTRACAPA LOMBADA

= =G ——
gf PERIODONTOLOGIA integracao e resultados P N miienr
DRISAD OD0NIOLOGICA

CAPA

CORTE SUPERIOR

e = arapms
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Passo a passo

1 Parainiciar o processo de doac¢ao a biblioteca da FAO UFMG, acessar o
site _https://doacoes.gov.br

2 Cligue em entrar.

— ) %] https//doacoes.gov.br 6 i s

ACESSO A INFORMACAD PARTICIPE LEGISLAGAD ORGADS DO GOVERM. ¥

goubr
Doggm Governo Federal H Q

= Sistema de Doacdes do Governo Federal

Bem-vindo(a) ao Doagoes gov.br

Conectando quem tem
a quem precisa.

3 Selecione o perfil Sou um usuario privado .

1L = LOECOEes gov.or * Bl
e @ [ https://doacoes.gov.br/login 5 7= <
DoagGes : Q & Entrar

6 o govbr

= Sistema de Doacdes do Governo Federal
L] Login

Acesse o Sistema ‘{\

o Sou um usuario privado b



https://doacoes.gov.br/
https://doacoes.gov.br/

foen

4 (Clicar em "Entrar com gov.br" .

[ 'S Doagdes govbr x | =F
— C & nitps//doacoes.gov.br/login B ©= @
goubr ACESSO A INFORMAGAD PARTICIPE LEGISLAGAO ORGADS DO GO
\@) Doagdes . .
govbr . Q = Ent

= Sistema de Doacdes do Governo Federal

& Login

Acesse o Sistema

& Sou um usuario privado

O govbr e um servico online de identificacio e autentificacdo digital do cidadao em um unico meio. para ace{\
aos diversos serviges publicos digitais

Entrar com gowv.br

5 |denficar-se no Gov.br.

Para ter acesso ao Sistema Doa¢des.gov, é necessario ter cadastro no Sistema
Gov.br.

O gov.br é um servico online de identificagdo e autentificacao digital do cidaddo em um
Unico meio, para acesso aos diversos servicos publicos digitais.

<~ () () httpsy//sso.acesso.gov.br/login?client_id=reuse.gov.brilauthorization_id=17f21941359 16 vs .:

g vb © Alto Contraste # Vlibras

Identifique-se no gov.br com:

B Numero do CPF

Digite seu CPF para criar ou acessar tua conta govbr
® CPF

Uma conta gov.br bigite seu cPF ‘
garante a identificagao

de cada cidadao que acessa -
os servicos digitais do governo

Outras opgoes de identificacao:
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6 ApOs logar no Sistema Doagdes.gov clicarem =

<« @) (3 https://doacoes.gov.br 18 V=

ACESSO A INFORMAGAO PARTICIPE LEGISLAGAD ORGADS DO GOV|

% Governo Federal : HH

= |Sistema de Doacdes do Governo Federal

Bem-vindo(a) ao Doagoes gov.br

Conectando quem tem
a quem precisa.

O Sistema Doacoes € uma solucao desenvolvida pelo
¢ Ministeéric da Economia. que oferta bens moveis e

7 Selecionar a op¢ao "Quero doar” .

& G O htps//doacoes.govbr w = @ @

govbr X

Q  Anuncios

I@l Quero doar

?  Perguntas

o Fale Concsco

i1 Sobreo Sistema
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8 Complete ou confira os dados de identificacao do doador e clique em

"préximo".
&« O () httpsy//doacoes.gov.br/alterar-cadastro-anu... @ Y Y= @ &
&) Doagtes :omQ

n o

Sistema de Doacoes do Governo Federal

Identificagde Dwador

Identificacaoc Doador

Numero do anuncio: 63763

Li e mpas obrigalorios

Tipo de Doador®

l PESSOA FISICA - FF X

Mome’
l Valeria Ferreira dé Jesus lauriano ]
Email’ Telefone Principal’ Telefone Secundario

[ —— | [ — |

Localizacao

Enderego’ Mumerno'

| — | | —
Baimg’ CEP

| — | | — |

UF Municipio”

I MG ”"] ’ BELD HORIZONTE "]
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9 Insira as informacdes do material a ser doado e clique
“Préximo".

(& 0 8 ny

% Governa Federal

‘doacoes.gov.br/altera

]

Anuncios  Quers doar

Sisterna de Doacgdes do Governo Federal

Deoagdo

08
em

Titulo 1: Periodontologia: integracdo e resultados. Eduardo Saba-Chifi, Silvio Antdnio dos Santos-Pereira
Coord.) S&o Paulo: Artes Medicas, 2007. 316 p. Pre¢o unitdrio: R$ 60,90 - (01 exemplar)

total de paginas
Preco de mercado*

Doagho
Numero do andncio 63763 O “Canpos obrigattnios Faca a descri¢do
oo detalhada de cada obra:
Doacho de livios ° tl’tulo
i
IT:podoHaLerual Benvico” Categeria do Materlal # Serviga® ° aUtO I’,
Permanente o COLECOES E MATERIAIS BIBLIOGRAFICOS il ® ano
’
Descricho e editora
[ )
%‘
[ ]

Titulo 2: Fundamentos de protese fixa. Herbert T. Shillingburg. et al. 3. ed. Sdo Paulo: Quintessence, 1998.
ii, 472p. Preco unitario: R$249,00 - (01 exemplar)

total de exemplares

Justificativa da doacso

de cada titulo.

*QO preco pode ser
pesquisado em sites de
livrarias ou sebos.

Cuantidade "
2

Fornecimento efh”

= 1UN

Walor Unitario Mercade™

15495

Localizacho do bem ou local de prestacdo do senvigo”

% Quando houver mais de

um item, informe a
quantidade e o prego
médio das obras

Belo Horizonte

Localiza¢gdo do bem

Possui Onus ou Encargos’
sim  @Mio
R A e e

[ 18/03/2022 C

Possui Donatiria’
@sm  Hio

Contato

Mome”

)

anter a data gerada
automaticamente
pelo Sistema

—

[ Valeria Ferreira de Jesus lauriano

Email’

|

[

)

Telefone Principal” Telefone Secundario

2

A
g Voltar )
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10 Selecione o Donatario (orgao e Entidade) e cligue em “Préximo™.

= Sistema de Doacoes do Governo Federal

e

Donatario

Donatario

Numero do anuncio: 83763

Orgao’

26238 - UNIVERSIDADE FEDERAL DE MINAS GERAIS

z

Entidade do Denatario”

I 153290 - FACULDADE DE ODONTOLOGIAAUFMG

7

Mensagem ag Denatanie

Doacdo destinada a Biblisteca da FAD UFMG

E&%

——)  Orgdo: 26238

Entidade do
donatario : 153290

Mensagem ao
donatario

11 Inserir fotos ( E obrigatdria a inclusdo de fotos para doacdo de materiais.) e

clicar em "préximo".

|

ute | Govems Federal

= Sisterna de Doagdes do Governo Federal

Fotos

M o andnck: B3T3

Fotos Atuais

0 Vocd pode alterer o erdem cas fotas. @ prmea send a fiole de capa do eance.

°.
0o
°o__ .
*Bh
i '

Ennviar Fotos:

Violtar

noios  Guern doar = w

Lembrando que:

E obrigatéria a inclusdo de
fotos para doagdo de materiais.

Insira até 5 fotografias (capa,
lombada, contracapa e cortes
laterais)  que  possibilitem
verificar o estado de
conservag¢do da obra.

O tamanho méaximo permitido

para cada foto é de 3Mb nos
formatos JPEG, BMP e PNG.

Ver modelos de fotografias na
pagina 3 deste tutorial.

¢
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12 Fica disponivel o resumo das informac8es. Confira e clique em enviar
para autorizacao de publicacdo.
= C O E‘| hitps://doacoes.gov.br/alterar-cadastro-anundo-privado/63763 ™ &
% Gerening Fedinl Do St =] =
= Sistema de Doagdes do Governo Federal a
DOAGAD DE LIVROS
* A
oo
B 2dn a
Anuncianie
iz ;
o et o 540 ? erce. 1558 e - e - -
Donatas Valar Undtiris Mercado Voo Total Marcado
RS 13455 RS 30950
Caractenztcar
11:-0 u|+?ur+ - :'.vs_w-mwrﬂ'llﬁ
Publicachs
B Dwelars oabar ¢ ke doy bermos do Decrelo o® § 784, de 11 de abed de 2019,
1 Dwciare quer S0u peopreling do B & S Soad ou Senig i S prestade
B Dwcilars: gt & 0BG B0 Ak & UrF DM SUDLC0 3 08 SMeSE [ ivada Marcar todos OS
B Declaro que inewisber demandas judicias ou admenistratias sobee o bem a ser doado

1B Declarc estar chente que 0 anuncio sevk mibmetido a um filtre previaments b sua publcacho. Anuncios #ctos ou imorss serlll repstados. pedendo o respons

itens do campo
"Publicagdes"
e
enviar.

(" veltas ) Envviar para sutorizacss de publicacio

13 Aguardar a Biblioteca autorizar a publicagdo do anuncio no site e
manifestar interesse nos livros.

Apé6s a Biblioteca manifestar interesse nos livros, vocé deve

entrar novamente no sistema Doacgdes.gov.br e autorizar a
doacao conforme a seguir:



14 Terminado o prazo de vigéncia do anuncio, o doador recebera um e-
mail avisando de que precisa autorizar a doac¢ao.

& corrcie-Calx... X | & DOAGORS - ... %

ponder - atodos - - M- k- E W M- &
DOAGOES - Vocd possul uma mensagem

reusefeconomiagovhr

Para.

Aniindio: Anincio com interesse: : 64769 ? Doagdo de livros

Sr(a): )
Anincio: 64769 - Doagao de livros (hips://doacoes gov brimeus-anuncios-interesse/64769).
Agradecemos sua participagio. Conforme a lista abaixo o antincio teve a seguinte ordem de interessados:

1)

Email: @ufmg br

Telefone: (31) 34092483

Orgio; 153290 - FACULDADE DE ODONTOLOGIAUFMG

Favor autorize as doagtes através da funcionalidade Aworizar Doagao.,

Secretaria de Gestéao - Ministério da Economia

Secretaria de Gestao - Ministerio da Economia
gov.br/economia

Central de atendimento ao usuario
0800.978.9001
https://portaldeservicos.economia.gov.br/

Ministério da Economia

15 Logar no Sistema Doac¢des.gov.br e clicar em "autorizar doagao".

Epoets

= Sisterna de Doagoes do Governo Federal

Bem-vindo(a) ao Doagdes gov.br

=
Conectando quem tem a quem precisa. o

AL NN

11



16 Clicar em "anuncio com interesse".

TEI000e8  covormo Fodenn —— o 9
&6 QMbr
= Sistema de Doagdes do Governo Federal a
.
Andncio com Interesse: : 64769 — Doaclo de livios
Titule Diata: 18/03/2022 03:00-00
Situagho AnUnCio Autorizado pars Publicacho: 64769 — Doacho de ios
Lids. Nao ids = Datac 11/03/2022 101304

Periodo de Leitura

| W Limpar = Aplicar

17 Clicar no anuncio para poder visualizar quais érgdos/entidades se
interessaram pela doacao.

& poogtes e (1 ]

&6 oodkr

= Sisterma de Doagdes do Governo Federal {\ Q

—— [ © foropeiee |

DOACAD DE LIVROS

Categaoria =

Peniodo de Inclusko

Perioss do ntoresse

| B e

Entidade Interessada

12
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18 Na tela abaixo sera possivel visualizar detalhadamente quem sdo 0s
interessados nos itens a serem doados e comegar O processo de
autorizacao da doacdo.

'ﬁ% [ePapm————

Sistema de Doacoes do Governo Federal

W Autoazw 3 My

DOAGAOD DE LIVROS

% Asncio G479

i Publcado em 10007022 Finakrado em 150372002

1 disponivel a w
Anunciante
m

Q  BELO HORIZONTE - MG
of  (31) 34052480

= Bty be

Descricio

SHILLINGBURG, Helbert T MOBO, Sumiya. Fundamentos de pritese foca. 3. ed. SBo Paulo: Qu

Justifieativa da deagis

© lveo foi doadk peo: professor Walison Arthuso Vasconcelos, mas como nio tinhames cadastro no Sistema,

Ll adde do Do
Belo Horanie/MG

registeandc nesh

niessence, 1998, 1 exemplar, Valor: RS 490,00,

) cata

Anincios

Tipe Categoria Possial dnus ou encarges
Permanenie COLECOES E MATERLAS BIBLIOGRAFICOS Mbo
Interessadols)
G Gie  Detasbes  Dela s Bt / Hora
LAy — [aE— o b L= ¢ Shuaci
153290 - FACULALE B¢ .
BOETOLEMA AT e o a gt Renaent »
==
Tolal (-] a

clique aqui

19 Na tela Autorizar doacdo, clicar em "confirmar ".

Autorizar Doacao

IrfeneLondo
153280 - FACULDADE DE
OO TOLOCIAAUFRMG

Obtarvachs Fisnsdts

Gt adncd ALSSIENON

© lvra & de indenesse da biblicteca

Ouantidede Solicil

CEservashs Doagia

Wi

-

Cancelar

\m




20 Clicar em "Finalizar autorizagao”.

' Sucesso. Autorizar Doagio realizady com sucesso!
0 HOMIOFRENG

[Danatinia Walor Unilario Mercada Walkor Tobal Mercado
133250 - FACULDADE DE ODONTOLOGIVUFMG % 450,00 RE 450,00

Casackonisbeas

Tipe Categoria Passul $niis o4 $NCATGS
Poremaneree COLECOES E MATERAIS BIBLIOGRAFICOS e

& B Dot # Fora. Dilia # Hors Desln # e

R« PACULBADE DE

-]
b BACGR48Y - AL L i 2. waree |t

21 Confirmar a finalizacdo de autorizacao de doacgao. Posteriormente,
aparecera uma mensagem de confirmacdo do processo.

Confirmacio

Conéima a finalizacio de aulcrizacko de doacho?

22 Aguarde a biblioteca entrar em contato, via e-mail, para o
agendamento da entrega dos livros e assinatura do "Termo de Doacdo".

O extrato do Termo de Doacao sera publicado no Diario Oficial da Unido.



