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Apresentacao

A padronizacdo dos trabalhos académicos vai ao encontro com a busca pela
gualidade gque as Universidades sempre almejam. O uso de regras de normalizagdo
na realizacdo dos trabalhos €, portanto, um elemento que demonstra qualidade
da producdo cientifica da Universidade. Ademais, a definicdo de regras na
normalizac¢é@o possui a vantagem de facilitar a correcdo dos trabalhos pelas bancas
examinadoras, de garantir a veracidade das informacgdes e de dar credibilidade ao
trabalho.

O presente Guia foi confeccionado com o intuito de proporcionar, numa linguagem
clara e objetiva, uma melhor compreensdo das normas da ABNT, inclusive nos
casos aos quais ele se apresenta omisso. Tem-se a expectativa de diminuir as
resisténcias do aluno nesta etapa de seu trabalho académico e de transformar este
Guia em um instrumento funcional para auxiliar todos que estejam vinculados ao
Colegiado de Pds-Graduacao.

Aline Alves de Almeida
(Bibliotecaria)
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1 ESTRUTURA(;AO DOS TRABALHOS ACADEMICOS
1.1 Estruturas

1.1.1 Teses e dissertacoes

Para teses e dissertacdes sédo permitidas duas estruturas para organizagao
dos elementos textuais. Utilizar folha tamanho A4 em todo o trabalho.

a) Estrutura 1 - formato tradicional
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b) Estrutura 2 - em artigos
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Metodologia
[ Ficha catalogréﬁca] expandida
*Inserir 1 (um) ou mais artigos -— Artigo(s)
publicados / submetidos.
Consideragbes
*Na referéncia bibliogréfica do finais

artigo deve-se seguir as normas
da revista (Périédico).

*As referéncias do trabalho no

s normas da ABNT.

todo deverao ser de acordo com
a J

Obs: Apés as "Consideracdes inicias" pode-se
inserir a secao "Revisao de literatura”.

selninis3y



1.1.2 Monografia de especializacao

Estruturas

Para monografias de especializacdo adotar, somente, a estrutura a seguir.

Utilizar folha tamanho A4 em todo o trabalho
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2 PARTE EXTERNA
2.1 Capa

e Cor preta

¢ Grafado em dourado )

T

NOME DO ALUNO

ﬁ TITULO DO TRABALHO: SUBTITULQ, *’ﬁ o
SE NECESSARIO 9

Faculdade de Odontologia

Universidade Federal de Minas Gerais
Belo Horizonte
Ano

$2cm

Nome do aluno

* Fonte arial 12

* Letras mailsculas
* Negrito

* Centralizado

Titulo

* Fonte arial 14

* Letras maiusculas

* Espaco entrelinhas de 1,5
* Negrito * Centralizado

Subtitulo

* Fonte arial 14

* Letras mailsculas destacadas
tipograficamente em italico

* Espago entrelinhas de 1,5

* Negrito * Centralizado

Instituicao, local,
ano (conclusao do curso)

* Fonte arial 12

* Letras minUsculas, exceto
a 12 letra de cada palavra

* Espaco simples entrelinhas

* Negrito

* Centralizado

[ee]
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2.2 Lombada

 Cor preta
e Grafado em dourado

MOME DO ALUNO

Tragos duplos
em dourado

TITULD DO TRABALHO: SUBTITULD,
SE NECESSARIO

Nome do aluno, titulo e
subtitulo, ano

* Fonte arial 12

* Letras mailsculas

* Espaco entrelinhas de 1,5
* Negrito

* Centralizado

*O subtitulo devera ser
destacado
tipograficamente
em italico



3 ELEMENTOS PRE-TEXTUAIS

3.1 Folha de rosto

3.1.1 Folha de rosto (frente)

e

T~

Home do aluno

TITULO DO TRABALHO: SUBTITULO,
SE NECESSARID

=
Jom

a mrasrcada s Colegdcs de Pdw

Dra fa Faoidede do Odoioiogha da

Unsersdade Federsl oo Blirm Geraln oorm
"

-
2€m

smrm 3 o
e Soovsogde - AN o mesetmmgie
‘ ; =

kg —
Hoa N

Bely Horzonte
Ano

l:zcm

Nome do aluno

* Fonte arial 12

* Letras mindsculas, exceto as
iniciais

* Sem negrito

* Centralizado

Titulo

* Fonte arial 14

* Letras mailsculas

* Espago entrelinhas de 1,5
* Negrito * Centralizado

Subtitulo

* Fonte arial 14

* Letras mailsculas destacadas
tipograficamente em italico

* Espago entrelinhas de 1,5

* Negrito * Centralizado

Recuo de 8 cm da margem
esquerda

Nota de natureza do trabalho

Local, ano (concluséao do
curso)

* Fonte arial 12

* Letras minusculas, exceto
as iniciais das palavras

* Espago simples entrelinhas

* Sem negrito

* Centralizado

* Veja a seguir os modelos de "Nota de natureza do trabalho" para: teses,

dissertag6es e monografias de especializagéo.

[EnY
o

sienixal-aid sojuswa|g



Para a Nota de natureza do trabalho, utilizar:

* Fonte arial 10
* Espacgo simples entrelinhas

* Letras mindsculas, exceto as iniciais - conforme exemplo
* Sem negrito, exceto as palavras Orientador e Coorientador que

deverédo ser negritadas
* Justificado
* Recuo de 8 cm da margem

Tese —)

Dissertacao —)

Monografia %

esquerda

Tese apresentada ao Colegiado de Pos-
Graduacdo em Odontologia da Faculdade de
Odontologia da Universidade Federal de Minas
Gerais, como requisito parcial 4 obtencdo do grau
de Doutor em Odontologia — drea de concentracio

Orientador: Prof. (3.,
Cocorientador: Prof. (Feecciiiiiniinieeesinnnnninnnnne,

Dissertagcdo apresentada ao Colegiado de Pos-
Graduagdo em Odontologia da Faculdade de
Odontologia da Universidade Federal de Minas
Gerais, como requisito parcial a obtencdo do grau
de Mestre em Odontologia — area de concentracio

Orientador: Prof. [3....cooovciiiiniir e
Coorientador: Prof. (.eeeciciniiiiiiiiiicininenes

Monografia apresentada  ao Curso de
Especializacdc em ........_........... da Faculdade de
Odontologia da Universidade Federal de Minas
Gerais, como requisito parcial 4 obtencdo do titulo
de Especialista em.............c.ocoooinin

Orientador: Prof. (....ccccciiiiiiinnmieccninninninnieeeea,
Coorientador: Prof. (F.......cccooiiinciiiiiiinnnneeeee,

=
[
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3.1.2 Folha de rosto (verso)

3.1.2.1 Ficha catalografica

Vide APENDICE A

Jjcm

$3cm

Ficha Catalografica

BITTa

amr
T

Barres, Vamiciss de Hagelhbes .

Syalisgin is witro B in vivo de ngerficies de titdein
raventides com viden Edsabise [ Vindicius Su Hagelkbes
Barres. -- FIT

EL T R

Srimstadar: Allymos Mogesina Horsirs.
Coarisntasor: wWwlissn Arthuss Vasconcellos.

Tews (Sostorssol -- Universidade Federsl oe Hinea
‘Gmrais, Faculssde S Odertolsgia.

1. Isplanies destérios. ¥. Sewscintsgrachs. 3. Tesis de
matarisis. 4. Proprisdades e supsrficis. I. Barwirs,
llysos Mogueira IT. Wesconesllios, Walisos Arihuss. IIT.
Eniwersidsde Federal de Sines Gersis. Fecoldeds e
fdontelogis. IV. Titsln.

Elabesada pala B e Prasiklads da Ddestelecis - UEMC

2cm

Contato: Setor de Referéncia (31) 3409 2485
E-mail: odontobibreferencia@ufmg.br

Imprimir no verso da
folha de rosto.

Nao se conta a folha da
ficha catalografica

=
N

sren)xal-a1d soluawa|3g



3.2 Folha de aprovacao

A folha de aprovacao € obrigatoria, somente, para teses e dissertacoes.
Devera ser solicitada ao Colegiado de Pds-Graduacao.

UNIVERZIDADE FEDERAL DE MINAS GERAIS -
FROGRAMA DF POS-GRADUAGAD EM DOONTILDGIA

FOLHA DE APROVACAD

EFEITO DAS TECNICAS DE FULL-MOUTH DISINFECTION E
RASPAGEM E ALISAMENTOD RADICULAR POR QUADRANTE MNA
HALITOSE EM INDIVIDUOS COM PERIODONTITE CRONICA
AVANCADA

JULIANA OLIVEIRA DA SILVEIRA

[Disseriagio submetide & Bancs Examinaders designada pelo Colagindn do Programa de Péis-
CGrsdmmigdio em ODONTOLOGLA, some regessito pars obiengdn do gran da Mastre am
COOMTOLOGIA, drea de coacsniraEns FEREIDDONTLA.

Aprends sm 16 de fulbo g2 E014, pela b THE“::
Lk s -

%, Farmanda de Gl Cows - Drisntadar
UG

¥
). Alciore Meria Soares Dubrs v
oriicia Universidics CI080 o Rt Gannis
¥ . ) .
. - T 4’..5145-:__1

Frof[s). Luls Crdo < Mianda Cota
VR

by ™
E—— Dt b Dica
PUE bisas

Bels Horimnnnes, 16 de julbo de 2004

[EY
w

S!EanBl-@Jd Sojuswa|3



3.3 Ata

A Ata é obrigatéria, somente, para monografias de especializacao.
Deverd ser solicitada ao Colegiado de Pds-Graduagéo.

e | A P sl Carkos, G603 -
Bl Horiunie - MG - 11290981 - Bracal
Tel. (313 MOA-2E00 P (M1) 4082472
e-mail pdonts fongradinfmg b

“"'mhﬂwmuﬂml FRAL ]
w
UFIG | S e i @

Ata da Commaba [ to de Moncgrshis da sluns
Mlﬂmm ﬁ;m_ﬂjmu_ﬂm
Centirig, realzads ro perioda de J4NZE014 & ZTAR015

Aos 3T S do més de novembro de 20405, da GE00 homs, na sala de Pas-

Mﬂmwmuﬂ Em soasls pabica foram iniciados o8 iabalhos

relatvos & Apresentagho da Moscgrafis indtulsda “Arco Detal Feduzido”.

LE des, pirsscas-s0 i spuracio final A nota cbiida pela aluna
il o porios, o 8 Comabo Examieadons
mmu Para constar, su, Ribmulo Hise
Fafraira, Pr L= o, Rivrel 0 b que SssinGg, [UNLETEe
o o uloe da B0 Exnminad Delo Morzonte, 27 e
Agrepmbng de 1015,

"!‘W"’j 72.5¢. # o S 2

Prol. Rbemulo Hissa Ferrsirs
Ciriantador

o ve i

sien)xaj-aid sojuawa|3 '_;



3.4 Dedicatéria

Jcm

$3cm

2cm

* Nao inserir titulo
na
dedicatoria

* Recuo de 8 cm da

-~

Dedico este trabalho aos meus

meu crescimento profissional

a lodes o5 meus amigos que
me ajudaram e torceram,

’Vchm

pais que tanto incentivaram o }

margem esquerda

Texto

* Fonte arial 12

* Letras minudsculas, exceto a 12

* Justificado

* Espaco entrelinhas de 1,5

* Inserir o0 texto nas Ultimas
linhas da pagina

srenixal-a.d sojusws|g



3.5 Agradecimento

Obrigatorio para bolsista e/ou quem recebe qualquer auxilio financeiro.

Devera incluir agradecimento ao 6rgéao financiador.

$3cm

AGRADECIMENTO
2 espagos de 1,5

Agradeco a minha orientadora, Profa. soscooscoa, por toda ajuda

30 longo do curso & por me guisr no projsio de selec3o; 3 Profs

wocoooc por toda boa wvontade e ensinamentos. 3 Profa Dra

xocooooo: pela enome contribuicso para realizacio desta dissertagao,

305 meus familiares e =poooo por todo amor & suporte, @05 colegas de

Mestrado 2 Doutorade pelos bons momentos, aos grandes amigos

J0OCG00L, MHKOOD, X000, por estarem ha tantos anos ao meu lado, ao

Coordenador do Colegiado de Pos-graduscao, Prof. Dr. xoooooo, pelas

contribuighes, 3 Chefe de Departamento de Cdonfopediatria Prof.
20000000 & damais professores da drea pela parcenia.

Em especial apradeco 3 doutoranda xeooo: xooo: pela paciéncia,
'H'cnmpebénda = ensinamentos valiosos para o resultado final desta
Jem dizseacio e 3 ocooox pela hospitabidads em oocce e amizade

construids a0 lonpo desses dois anos.

Finglmente agradecc 3 Coordenacio de Pessoal de Mivel

Superior (CAFES) pelo apoio financeino.

$2cm

Zcm

Titulo

* Fonte arial 12
* |etras mailsculas

Texto

* Fonte arial 12

* Letras minusculas,
exceto a 12

* Paragrafos com recuo
a 2cmda margem
esquerda

* Espaco entrelinhas de 1,5

* Justificado

[E=Y
D
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3.6 Epigrafe

Jom

“Maior recompensa para o trabalho do homem
ndo & o que ele ganha com iS50, mas o que ele

se tomna...”

$3cm

2cm

John Ruskim

$2cm

Texto

* Fonte arial 12

* Letras mindsculas , exceto
ala

* Espago entrelinhas de 1,5

* Entre aspas

* Justificado

S
N

srenixal-aid sojuawa|g



3.7 Resumos

3.7.1 Resumo em portugués

‘%
Jcnm

T:}cm
hir

RESfMD

2 espacos simples

Este estudo analisou a aceitacdo dos paisresponsdveis em
relacdo s técnicasde contencdo utilizadas em criancas
adolescentes com deficiéncia mental durante o atendimento
odontoldgico. Participaram 209 pais/responsdveis de
criancas/adolescentes, com idade inferior a 15 anos €

portadoresde defidiénda mental, da Associacio de Pais &

Amigos dos Excepcionais (APAE )de Belo Horizonte-MG e
de Lagoa da Prata-MG. Apds a assinatura do termo de
consentiments, o participante rezspondeu uma entrevista.
Em =seguida, todos assistiram a um video exibindo as

técnicas de contencéo fisica...

Palavraschave: Saide chaI. Adolescente.

2 espacos simples

=
2cm

$2 cm

Passo a passo para consulta ao DECS ( Vide APENDICE C)
Link para acesso a base: http://decs.bvs.br/

Palavra - RESUMO

* Fonte arial 12

* letras mailsculas
* Negrito

* Centralizado

Texto

* 150 a 500 palavras

* Paragrafo Unico sem recuo

*Letras mindsculas, exceto a 12
Fonte arial 12

* Espago simples entrelinhas

* Justificado

Palavras-chave

* Deverao ser de acordo com

o DECS (Descritores em
Ciéncias da Saude)- BIREME
* Fonte arial 12

* Letras mindsculas,exceto a 12
* Sem negrito

* Separadas por ponto.

J) A expressdo palavras-chave

* Fonte arial 12
* Letras minUsculas,exceto a 12
* Negrito.

[E=Y
(o]
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http://decs.bvs.br/

3.7.2 Resumo em inglés

Jom

TScm
Al

ABSTRACT

2 espacos simples
Acceptance of parents/guardians with regard to
containment methods wsed in children and —=
adolescents with mental disabilitieg, during the dental

- !

Thisstudy analyzed the parents' acceptance about the
restrainttechniques, used in children and teenagers with
mental deficiency, during the dental treatment. The
sample induded 209 parentz o fmentald eficiency children
yvounger than 15 years old, from the Association of
Parents and Friendso fthe Exceptional (APAE) from Belo
Horizonte (BH ) and Lagoa da Prata (LP}, in Brazl. After
the signature ofthe consent term, the participant were s——=
interviewed. Soon atterwards, all the parents watched a 2 cm
video showing the technigues o fphysicalrestraint (active
and passive), sedation and general anesthesia. Each
participant marked the acceptance or the disapproval of
the use ofeach t&chniquei&ﬂdiagrﬂm,duringthe child’s

2 espacos simples

dental care. :
2 espacos simples

Keywords: Oral health . Adolescent.

$2cm

Passo a passo para consulta ao DECS ( Vide APENDICE C)
Link para acesso a base: http://decs.bvs.br/

Palavra - ABSTRACT

* Fonte arial 12

* letras maiusculas
* Negrito

* Centralizado

* E obrigatério inserir o titulo

+ do trabalho em inglés.

Fonte arial 12,
* Letras minusculas,exceto a 12
* Negrito
* Justificado

Texto
* 150 a 500 palavras
* Paragrafo Unico sem recuo

+ *Letras minUsculas, exceto a 12

* Fonte arial 12
* Espacgo simples entrelinhas
* Justificado

Palavras-chave

% * Deverao ser de acordo

com o DECS (Descritores
em Ciéncias da Saude)-
BIREME
* Fonte arial 12
* Letras mindsculas,exceto a 12
* Sem negrito
* Separadas por ponto.

A expressao keywords

»* Fonte arial 12

* Letras mindsculas,exceto a 12
* Negrito.

[N
©
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http://decs.bvs.br/

3.8 Lista de ilustracoes

3.8.1 Listas separadas de ilustracdes

Opcéao 1- caso tenham muitas figuras, graficos e quadros, separa-los por tipo.

3cm "3em I Ycm
LISTA DE FIGURAS LISTA DE GRAFICOS LISTA DE QUADROS
Figurs 1 - Evoluglio do homem_11 @rafion 1 - Evolug®a do homem 11 Qusdra 1 - Ewvoluglo do homesm 11
Flgurs 2 - Pressbes sobres Idison 2 Brafios 2. Presshes sobreo 20disom. 2 Qusdra - Pressbessobres Jidiseo 2
Fiigura 2 - Resposiss da populsgie 31 Gramon 3. Resposiss da populsgo 31 Qusdrs - Resposins da populaglo_ 3
Fligura 4 - Classes deususdos 41 Gramon 4. Classes daususHos el Quadro 4 - Classes de usudries 41
[Figura & - Idade X dores lombams___&1 Brafoo £ - ldads X dores lombams 8 Guadro &- kdade X dones benbares_ &1
“—» — . — “—> —>
Jom 2cem 3Iem 2em Icm 2em
A 2 Fa "
cm J 2cm 2em

3.8.2 lista Unica de ilustracoes

Opcédo 2 — caso tenham um pequeno numero de figuras, quadros e gréaficos
inserir na mesma folha

Titulo
* Fonte arial 12,
T'sem * Letras mailsculas
M ) espagos de 18 * Negrito * Centralizado
P 1 - Evolegis 89 ]
Figpafii T Priialdd BB 0 1° Sl TR0 ST wTl Pt &
e Daate oot oo i mate Pode ser elaborada em lista tinica
BeriRIGa | SRR . -
b R— com:
Bt R - SR T — * FIguraS
* Graficos
e |
Jem = * Quadros

* Fonte arial 12
* letras minUsculas, exceto a 12
* Espaco entrelinhas de 1,5

E obrigatério inserir na listagem final
$Rm das referéncias, os dados da fonte das

ilustracdes e tabelas que ja tinham sido
publicadas anteriormente, mesmo que
sejam do proprio autor.

N
o
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3.9 Lista de tabelas

Jcm

?jcm
sl

LISTA DE TABELAS
2 espagos de 1,5

Tabela1- Propriedade dosmateriais..................... 10
TabelaZ- Materiais restauradores....................... 25
Tabela3- Classificaciodosdados ... 27
Tabela4- Claszes de usudnos. ... .28

Tabela5- Resultado da andlise estatistica ... ... 50

2cm

$2cm

Titulo

* Fonte arial 12,
* Letras mailsculas
* Negrito * Centralizado

Lista
* Fonte arial 12

* letras minUsculas, exceto a 12
* Espaco entrelinhas de 1,5

N
[y
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3.10 Lista de abreviaturas e siglas

Jcom
A
LISTA DE ABREVIATURASE SIGLAS
2 espacos de 1,5

CEP&L Comision Econdmica paraAmérica Latina y el Caribe

CFE
FGW
DASP

Jcm

ConselhoFederalde Educacio
Fundacio Getllio Vargas
Departamento Administrativo do Servico Piblico

$2 cm

2cm

Titulo

* Fonte arial 12,
* Letras mailsculas
* Negrito * Centralizado

Lista

* Fonte arial 12

* Inserir as iniciais de cada
palavra com letras mailsculas

* Espaco entrelinhas de 1,5

N
N
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3.11 Lista de simbolos

TEcm
A1 hd

LISTA DE SIMBOLOS
¢ 2 espagos de 1,5

Dalar
Porcentagem
Libra
llene
Eura
Secdo
Copyright

@ @ W th W e e

Marca Registrada

linfinito
Tem o Alfa
P Beta

$2 cm

Zcm

Titulo

* Letra arial 12,
* Letras mailsculas
* Negrito * Centralizado

Lista

* Letra arial 12,
* Letras minUsculas, exceto a 12
* Espaco entrelinhas de 1,5

N
w

S!EanBl-aJd Sojusws|g



3.12 Sumario

Inserir no Sumario a partir da introducao..

1.1
1141

112 OOSIGE 800005 oo e e e e e e e 13
1 linha em branco de 1.5

2 REVSAD DE LITERATURA 14

21

22

3 METODOLOGLA 23

31 O ploia 24

3c 1 linha em branco de 1,5
4 CONCLUSED 30
REFERENCLAS 32
AHEXOS. 35

$2cm

A palavra SUMARIO

*Fonte arial 12
*Letras mailsculas
*Negrito * Centralizado

*1 linha em branco de 1,5 entre
as secles

*As secdes e suas divisbes
devem ser grafadas com a
mesma fonte e tamanho
utilizados no texto

*espaco entrelinhas de 1,5

N
S
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4 ELEMENTOS TEXTUAIS

Como exposto no inicio deste Guia, as monografias de especializacao adotam
a estrutura textual tradicional com introdug&o, desenvolvimento e concluséo.
Porém, as teses e dissertacdes podem ter dois tipos de estruturas. Sao elas:
estrutura textual tradicional, a mesma utilizada para monografias, e a estrutura
textual em artigos.

Independentemente da estrutura utilizada, as normas relativas ao texto tais como:
tamanhos e tipos de letras, espagcamentos, numerac¢des progressivas das secoes,
citacoes e referéncias tém que ser as mesmas exemplificadas no Guia.

4.1 Texto
N&o inserir (.) ponto apos
as numeracdes das
secdes primarias
1 Jcm
OO espacosde 15 Os titulos das (secdes

A Introdugo apresenta os objetivos do trabalho e as razies prlmérlas)
de sua elaboragio (NBR). Na Introducdo deverdo ser abordados. o
tema, as hipdteses, o3 objetivos (geral ¢ e3pecificos) e a justificativa * fonte arial 12

No desenvolvimento, as principais partes serlo: Revisdo de

Iiteratura; Metodologia; Resultados; Discussio.

* Letras maiusculas

- * i
E importante salientar que & palavra “desenvolvimento® nio Negrito
aparece como seclo. Os titulos deverlio compor o assunto que serd *Sem recuo
relatado

A concluslo & a sintese final do trabalho, a conclusio -
constitui-se de uma resposta 4 hipdtese enunciada na introduglo Utl|lzal’ em tOdO 0 texto, 0
Nio se permite a inclusio de dados novos nesse capfuloA . . paragrafo tradicional

= i )
Tem  Conclido ndo deve conter Citagdes. O aluno deve escrever com 2 Cm

suas proprias palavras as principais descobertas obtidas sobee o

* Fonte arial 12 ( em todo
trabalho).

* Pardgrafos com recuo a 2
cm da margem esquerda
* Espago entrelinhas de 1,5

* justificado

tema estudade




4.2 Numeracao progressiva das secoes

Jcm

5 METODOLOGIA

5.1 Area de estudo

0 municipio de Belo Horizonte (BH) foi palco desta pesquisa
A salde bucal no municipio, de acordo com o estudo de Sanlos
(1996), mosirava o seguinie panorama:
a) com relagdo 3 carie dentaria; mp.
- considerando as duas denticdes;

- considerando apenas a denticio permanente; =i

) com relagdo & doenga pericdontal;
¢) com relacio & ma oclusdo.

N =y

Este foi um estudo do fipo transversal, também designado como
seccional, vertical, pontual ou de prevaléncia

5.2.1 Exame clnico bucal =

Teve cbjetivo de comparar a queixa de dor de dente com o estado
de salde bucal das criangas.

§.2.1.1 Condig3o da saiide bucal _,

Foi adotado um sistema de codigos, construidos a partir de
aspectos da cavidade bucal.

5.2.1.1.1 CondicBes dentirias =

Lezdo cariosa envolvendo a denfina — aguda. dente restaurado
ou ndo, que evidenciou comunicacdo com camara pulpar
2cm

Secao primaria

* Fonte arial 12

* Letras mailsculas

* Negrito * Sem recuo

*Alinea e subalineas

* Fonte arial 12
* letras mindsculas
* Espago entrelinhas de 1,5

* Nas alineas utilizar
letras minUsculas
seguida de parénteses
para relacionar itens

*Nas subalineas utilizar
travessao
Modelo com as pontuacdes:

a) alinea;
b) alinea;
c) alinea:
- subalinea;
- subalinea;
d) alinea:
- subalinea;
- subalinea.

Nas Secdes secundarias
terciarias, quartenarias e
quinérias

utilizar:
* Fonte arial 12
* Letras minusculas,
exceto a 12
*sem negrito

Alinea: € um recurso que pode ser usado para subdividir as se¢des de um texto, relacionando
itens que ndo possuam titulo préprio e, comumente, de contetdo pouco extenso.
subalinea: E a subdivisdo das alineas.



4.3 Citacoes

4.3.1 Citacao direta

E a transcricao literal de textos de um autor ou parte dele.

Nas citagOes diretas deve-se inserir, obrigatoriamente, apés a data(s): pagina(s),

volume(s), Tomo(s), Parte(s) da fonte consultada.

a) CitacOes diretas curtas

CitacBes com até 3 (trés) linhas séo inseridas no texto entre aspas ( “citacao” ).

/|:3cm

Meste contexto.[ Femandes (2015, p. 47) t})bser\ra
qué “ag implicagies das doencas bucais na qualidade de—=

Exemplo 1

vida de criangas podem ser minimizadas com a adocdo de

medida:

Exemplo 2
T >
3cm 2cm
A exfoliagio dos dentes deciduos nsiste na
eliminagdo de suas raizes, antes de sua substituicdo pelos

DEIRA, 2008, p.26). |

—

sucessores permanente

Manter a Fonte arial 12,
Espaco entrelinhas de 1,5

A citagdo devera vir entre
aspas

12 opcao

* Se 0 sobrenome do autor
for inserido antes da citacéo, esse
devera ser transcrito com letras
mindsculas.

* Somente 0 ano e pagina deverao
ficar entre parénteses

22 opcao

* Sobrenome do autor transcrito
com letras mailsculas, apos
a citagdo, seguido do anoe
pagina entre () parénteses



b) CitacGes diretas longas

Citacdo com mais de 3 (trés) linhas devem constitui r um paragrafo independente,
recuado (4 cm da margem esquerda), com tamanho de letra 10 e com espagamento
entrelinhas, simples.

Nas citacOes diretas deve-se inserir, obrigatoriamente, apés a data a(s) pagina(s),
volume(s), Tomo(s), Parte(s) da fonte consultada.

*N&o inserir aspas nas citacdes longas

Exempio 1

IJCI‘I‘I

[ De acordo com Lopes (2012, p.9), ]

Fecuo de 4 cm

Jcm

—

Exemplo 2

Recuo de 4 cm

< > glém de meximizar 8 remogic de detritos —

Durante o
ins trumentos

preparc  quimico-mecanico™
endoddnticos promovem £
remogio meclnics de mixo-organiEmaos,
seus produtos e tecidos  degenersdos,
suxilisdss por uma s ubstdncis gquimica gue,
slém de maximizar a remocio de detritos [T
stravés da acdo mecinica do fluo e refio,
tsmbém pode exercer um efeito quimico
significative, desde gue possua  acdo
antimicrobiane & solente de matédia
orgéinica. —2cm

Curante © preparc  guimico-mecdnico-
instrumentos  endodénticos promovem a
remogdc mecdnica de mizo-orgenismaos,
seus produtos e tecidos  degenerados,
auxiiadas por uma s ubsténcia guimica que,

stravés ds scio mecdnica do flus e refluxes,
também pode emrcer um efeitc gquimico
significativo, desde que possua  sgdo

antimicrobiana ohente  de matéria

orgénical (LOPES, 2012, p.5).

j:zcm

12 opcao

* O(s) sobrenome(s)
do(s) autor(es)
transcrito(s) com letras
minusculas.

* Fonte arial 12
* Somente 0 ano e pagina deverao
ficar entre parénteses

Utilizar nas citacdes

* Fonte arial 10

* Espacgo simples entrelinhas

* Recuo de 4 cm da margem
esquerda.

22 Opcao
* O(s) sobrenome(s) do(s) autor(es)

transcrito(s) com letras mailsculas,
apos a citacao e entre () paréntes




4.3.2 Citacoes indiretas (livres)

E quando se reproduzem ideias e informacdes do documento utilizando
outras palavras, porém, mantendo-se o sentido original.

* Nas citagfes indiretas, a inclusao da pagina é opcional

Manter a Fonte arial 12,

1‘3 cm Espaco entrelinhas de
1,5, pois a citagéo é parte
Exemplo 1 integrante do texto.
Como  observa | Duarte  (2014)] o | 12 opgao
desenvolvimento de estudos que relacionam
condigdes... * O(s) sobrenome(s) do(s)

autor (es) faz(em) parte
do texto. Transcrevé-lo (s)
com letras O ano devera

[ Murray & Shaw (1 BTS]ldaf&ndaram a hipdtese
de que no pericdo pds-natal ...

O processo  educativo, na opinifo  de ser inserido entre ()
[ Enricone, Clemente e Mosquera {15?6},] deve parénteses.
—> respeitar.. 1
Jem Como lembram| Oliveira et al. (2006)) a'fj"'
lecalizacio do DDE na arcada dentdna...
22 opcao
Exemplo 2
_ * Para evitar interrupgdo
A gualidade de vida dos pais pode ser afetada da sequéncia do texto,
por problemas de sadde bucal vivenciados pelos o(s) sobrenome(s) do(s)
fihod (LOCKER et al., 2002)) autor(es) pode(m) suceder

a citagdo. Transcrevé-lo(s)
com letras mailsculas,
seguido do ano e entre
() parénteses.

Embora  seja  incontestavel que 05 L
procedimentos odontoldgicos possam  causar
{bacterem’a (TARASOUTCHI ef al, 2011; WLE!DN}

etal, 2007 ).

s

* Quando forem utilizadas
$ 2cm mais de uma fonte, estas
devem estar em ordem
alfabética e separadas
por ponto e virgula




5 ELEMENTOS POS-TEXTUAIS

5.1 Referéncias

Referéncia € um conjunto de elementos que permite a identificacdo de

publicacdes, no todo ou em parte.

A referéncia devera ser transcrita%

I3cm

REFERENCIAS

MARZOLA, C. Anestesiologia. 3. Ed. Sde Paulo:
Pancast, 1999.323p.

RIBEIRO, P. M.; JORGE, A, 0. C, Géneros
Meisseria e Bordetella. In: JORGE, A. O.C.
Microbiologia e imunologia oral. Rio deJaneiro:
Elsevier, 2012, Cap. 14,

TUNES, U. R.; DOURADO, M.; BITTENCOURT, 5.
(Coord.). Avangos em periodontia e
5 implantodontia: paradigmas e desafios. Mova
3cm COdessa Napoledo, 2011.740 p.

ELIAS, H.; HENNING, A; SCHWARTZ, D, E
Sterology: applications to biomedical research.
Physiol. Rev., Bethesda, v.51, n. 1, p. 158-200,
Jan, 1971

iicm

*Fonte arial 12

*Alinhado a esquerda

*Espacamento simples entrelinhas

*Entre as referéncias sdo 2 espacos
simples

A palavra REFERENCIAS

* letras maiusculas
* Fonte arial 12

* Negrito

* Centralizado

* Entre as referéncias utilizar
dois espacos simples;

As referéncias devem ser
inseridas:

* Fonte arial 12

* Espaco simples entrelinhas
*Alinhadas a margem esquerda.

*Em ordem alfabética (autores

pessoais, entidades ou titulos)
ou

*Ordem numérica crescente, de

acordo com ordem de citagdo no

texto

srenixa)-sod soluswsa|g



Transcricao de autoria

Os nomes dos autores podem ser Abreviados  MARZOLA, C
transcritos de duas formas.

Escolher, somente, uma forma para\
compor a lista de referéncias Por extenso  MARZOLA, Clévis
Destaque tipografico dos titulos

Os titulos das obras podem ser destacados tipograficamente
de trés formas.

Abreviado Negrito Italico

Escolher apenas um tipo de destaque para compor a lista das referéncias.

Relacao de abreviaturas dos meses em portugués, espanhol e inglés. Utilizar

para publicacdes periddicas e no formato online para materiais em geral

PORTUGUES ESPANHOL INGLES
janeiro jan. enero ENero January Jan.
fevereiro fev. febrero feb. February Feb.
margo mar. marzo marzo March Mar.
abril abr. abril abr. April Apr,
maio mai. mayo mayo May Mayy.
junho jun. junio jun. June June
julho jul. julio jul. July July
agosto ago. agosto agosto August Aug.
setembro set. septiembre sept. September Sept.
outubro out. octubre oct. October Oct.
novembro now. noviembre nov. November Nov.
dezembro dez. diciembre dic. December Dec.

sren)xal-sod sojuawsa|g



5.1.1 Livros e folhetos

« Regras gerais

a) Autores pessoais, titulo, edi¢céo

com 1(um) responsavel intelectual destacado (compilador, editor,
organizador. Inserir o nome desse autor seguida da abreviatura
pertinente(Org, Ed., Coord. etc.). Ex: AZEVEDO, F. (Coord.).

Referéncia
bibliografica
ABNT

'a
ob:a/— (compiladores, editores, adaptadores) acrescenta-se, entre
parénteses, a abreviatura apés o nome (Comp., Ed., Adapt.). Ex:
AZEVEDQ, F. (Comp.).

2e¢ éd. (francés)

2’ ed. (Italiano)

sren)xa)-sod sojuswalg



Referéncia
bibliografica
ABNT

b) local de publicacéo, editora, data nimero de pagina

. [1978] data cert
obtida de ou]tras f:r%eg

srenixal-sod soluswsa|g



a) Considerados no todo

+ Formato impresso

SOBREMOME, Mome. Titulo: subtitulo (se houver). Edic3o. Local: Editora, data. n® de
paginas ouvolumes. (Mome e nimero da série)

1 autor

2 autores

3 autores

4 autores
ou mais

Cidade de publicacao

MARZOLA C. Tecnica exoddntica. 3. ed. S3o0 Paulo: Pancast, 2000. 325p.

WOLF H.F_HASSELL, T. M. Manual de periodontia: fundamentos, diagnostico,
preven cio e tratamento. Porto Alegre: Artmed, 2008. 340 p.

LUIZ R. R, COSTA A J.L; NADANOWSKY, P. Epidemiologia & bioestatistica
emodontologia. 30 Paulo: Atheneu, 2008, 4659 p.

SHILLINGBURG, H.T. &t &l Fundamentos de protesefixa. 3 ed. 330 Paulo:
Quintessence, 2007. 472 p.

Inzerir apenas o 1*nome
seguido da expressdo
et al (em talico)

sren)xal-sod sojuawsa|g



Pessoas com responsabilidade pelo conjunto da obra [compiladores, editores,
adaptadores etc...)

TUNES, U. R.; DOURADO, M., BITTENCOURT, 5. (Coord. ). Avangos em periodontia e
implantodontia: paradigmas e desafios. Nova Odessa: Mapoledo, 2011, 740 p.

Ingerir, sempre, no
singulare entre
parénteses (Coord.)
(Comp.}(Org.}(Ed.)e
outros

Documentos elaborados por varios autores, mas com um responsavel intelectual
(organizador, compilador, coordenador, editor);

GOMES, J. C. (Ed.). Estética em clinica odontologica. Curitiba: Maio, 2004, 474 p.

In=erir, zempre, no
singulareentre
parénteses (Coord.)
(Comp.}(Org.}(Ed.}e
outros.

« Formato eletrénico

autoria

titulo,

subtitulp ———= Seguir a5 mesmas instrucies do
edicdo formato impressa

local

SOBREMOME, Mome. Titulo: subtitulo (se houver). Edicdo. Local. Disponivel em: = endereco
eletrdnico=. Acesso em: dia, més e ano.

Més abreviado

WOLF, H. F.; HASSELL, T. M. Manual de periodontia: fundamentos, diagnostico, prevencio e
tratamento. Porto Alegre. Disponivel em:=

hitps:books google.com.bribooke/about/Manual de pericdontia.himl?id=MdCePgaal A1 Sredir esc=
¥ = Acesso em: 08 fev. 2017.

od sojuawa|g
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5.1.2 Capitulos de livros

» Formato impresso

Referéncia de capitulo de livro de autores diferentes [autor do capitulo diferente
do organizador ou coordenador do livro)

0 Titulo do capitulo Autor, organizador, Titulo do
ndoc destacar editore e outros (do livro
tipograficamente liwro}

SOBREMOME, Nome do autordo capitulo. Titulo do capitula, In: SOBRENOME, Nome. Titulo:

subtitulo do livro (ge houver). Edicdo. Local: Editora, data. Vol . capitulo, paginasinicial-final
da parte.

In: significa dentro
de

]

PIRES, F. R Diagnastico diferencial das lesfes perirradicularesinflamatarias. In: LOPES, H. P
SIQUEIRA JUNIDR, J. F. Endodontia: biclogiae técnica. 4.ed. Rio de Janeiro: Elsevier, 2015.
cap. 3, p. 47-61.

Referéncia de capitulo de livro do mesmo autor (autor do capitulo @ o autor de

todo o livro).

SOBRENOME, Nome do autordo capitulo. Titulo do capitulo. In: . Titulo do livro. Local:
Editora,ano. p.Inicial -Final.

KANG, Paulo. Profundidade dossulcos. In: Desafiando a natureza. 3 ed. Sdo Paulo:
Quinteszence, 2012. cap. 2, p.9-25.

Quando o autor do capitulo & o
mesmo autor da obra. Nesse
caso pode-senolugardaautoria,
ingerir trago.

srenixal-sod soluswsa|g



A parte néao tem titulo proprio e € escrita pelo mesmo autor da obra

ESDAILE, A A student manual of bibliography. 2 ™ ed. London: Allen & Unwin, 1932, cap. 64, p.
178196,

« Formato eletrénico

SOBREMOME , Nomedo autor do capitulo. Titulo do capitulo. In: SOBREMOME, Mome. Trtulo:
subtitulo de livro (e houver). Edicio. Local Editora, data. Violume ou paginag. Dizponivel em:
=endereco eletrdnico=. Acesso em: dia, més & ano.

RIBEIRC, P. M JORGE, A. 0. C. GEneros Meisseria e Bordetella. In: JORGE, A. Q. C.
Microbiologia e imunologia oral. Rio de Janeira: Elsevier, 2012, Cap. 14. Disponivel em: =
https:./books qoogle com bribooksiaboutMicrobiologia e Imunolagia Oral htmil?id=zlvilz0a-

YoYC&redir esc=y = Acesso em: 06 jun. 2017,

5.1.3 Partes isoladas (paginas)

SOBRENOME, Mome. Titulo: subtitule do livro (2e houver). Edicéo. Local: Editora, data. Ndmero
das paginasseguenciaiseisoladas.

BIER, ©. Bacteriologia e imunologia. 15. Ed. S30 Paulo: Melhoramentos, 1970. p. 806-
a07, 816, 831,

5.1.4 Monografias, dissertacées, teses e outros trabalhos académicos

a) Considerados no todo

srenixal-sod soluswsa|g



» Formato impresso

SOBRENOME, Nome. Titulo: subtitule, Ano de apresentacdg. Nomero de folhas ouvolumes
iede- ig e drea de concentracaof= culdade, Nome da Universidade, cidade,
_anodadefesa.

BASTOS, 1.V, Estudo da expressio de citocinas, quimiocinas e metaloproteinases e
associagdo da ocoméncia de seus polimorfismos, em reabsompdes radiculares inflamatorias
& por substituigio apds reimplante de dentes permanentes. 2014. 208 f Teze (Doutorado) -
Faculdade de Odontologia, Universidade Federalde Minas Gerais, Belo Horizonte, 2014.

« Formato eletrénico

SOBREMOME, Mome. Titulo: subtitulo. Ano de apresentacio. (Categoria e drea de
concentragdo)— Nome da Faculdade, Mome da Universidade, cidade, ano da defesa.
Disponivel em: <=endereco eletrinico=. Acesso em: dia, més e ano.

AMARAL, 5. A Avaliagio do ranelato deestrdncio no reparo de defeitos dsseos]

em ratos. Disseracdo (Mestrado) - Faculdade de COdontologia, Universidade Federalde Minas
Gerais, Belo Horizonte, 2014. Disponivel em:<

hitp fweswe bibliotecadigital. ufmg . bridspace/bitstream/handle/ 1840 D 0O M-

SQBP3P/iz=erta o sergic antonuco.pdf?seguence=1 = Acesso em: 05 jan. 2015.

5.1.5 Normas técnicas

« Formato impresso

Observar quanto ao uso
dos dois pontos

AUTOR. Nidmero da ncm@‘ nu@ubﬁtuln. Local de publicacio(cidade): Editora, data.
Mimero de paginas.

w
(og]
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ASSDCIAQE‘ED BRASILEIRA DE MORMAS TECMICAS. NBR 6023: Informacdo e
documentacdo: referéncias: elaboracio. Rio de janeiro, 2002, 24 p.

« Formato eletrénico

AUTOR. Mdmero da norma: Titulo: subtitulo. Local de publicagio(cidade): Editora,
data. Ndmero de paginas. Disponivel em: = endereco eletrénico=. Acesso em: dia, més
& anao.

BELO HORIZOMTE. Prefeitura Municipal. Secretaria Municipal de sadde, 005/99;
norma técnica de fiscalizagao e vigilancia sanitaria em laboratdrios de
citopatologia... BeloHorizonte, 1999, Disponivel em; =
www.pbh.gov.brismsafvigilancia/arguivos=. Acesso em: 18 dez. 2002,

5.1.6 Patente

* Formato impresso

ENTIDADE RESPONSAVEL. Autor. Titulo da invengdo na lingua original. Nomero da patente,

datas (do perindo de registro). Indicagdo da publicagio ondefoicriada a patente, quando foro

caso.

PRODUTO ERLAN LTDA (Uberldndia—MG). Paulo César daFonseca. O mamentagdo aplicada
a embalagem. C.|. 10-3-5. BR n. DI 2300045, 12 set. 1983, 28 maioc de 1535, Revista da
Propriedade Industrial, Rioc de janeiro, n. 762, 28 maio 1525,

w
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« Formato eletrénico

ENTIDADE RESPONSAVEL. Autor. Titulo dainvengdo na lingua original. Mimero da
patente, datas (do periodo de registro). Disponivel em: = endereco eletrénico=. Acesso em:

dia, mése ano.

CENTRO DE HISTOTERAPIA PLACENTARIA CUBAMNA. CarlosManuel Miyares Cao.
Composigdo para tratamento da psoriase. Ol 0008394-1 CU 00/00001, 22 fev. 2000, 31
ago. 2000. Disponivel em: = www.inpi.gov. bripesg patentes=. Acessoem: 28 nov. 2002.

5.1.7 Artigos de periédicos

+ Formato impresso

SOBRENOME, Nome. Titulo do artigo. Titulo do periddico, local de publicacdo(cidade), nimero
do volume, numere do fasciculo, paginasinicial-final més eano.

ELIAS, H.; HENNING, A, SCHWARTZ, D. E. Sterology: applications to biomedical research.
Physiol. Rev., Bethezda, v.51, n. 1, p. 158-200, Jan. 1571,

« Formato eletrénico

e

SOBRENOME, Nome. Titule do artige. Titulo do periddico, local de publicacio(cidade), ndmero
do velume, ndmero do fasciculo, paginas, data. Disponivel em<endereco eletrdnico=. Acesso
em: dia, més e ano.

REZEMDE, Yara. Informacao para negdcios, os novos agentes do conhecimento e a gestio do
capital intelectual. Ciéncia da Informagao Online, Brasilia, v. 31, n. 2, 2002. Disponivel
em:=www.ibict. bricionline=. Acesso em: 30 nov. 2002.

N
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5.1.8 Documento juriico

Legislagao compreende: Constituicdo, emendas constitucionais, textos legais
infraconstitucionais (leis complementares e ordinarias, medidas provisorias, decretos,
resolugcdes do Senado), normas emanadas de entidades publicas e privadas (atos

normativos, portarnas, resolugdes, ordens de servigo, instrugdes normativas,
comunicados, avisos, circulares, decises administrativas e outros).

« Formato impresso

Nome do
pais, estado
':tu? i MNome da ertidade em
WTALELE caso de normas

JURISDICAD ouNOME DAENTIDADE. Titulo, numeracio edata (dia, més e ano). Elementos
complementares para melhoridentificacio do documento (se necessaro). Dadosda publicacio gue

transcreveu o documento.

BRASIL. Lei dedireitos autorais (1598). Lei no 5610, de 15 de fevereiro de 1558. Altera, atualiza e
congzolida a legislacdo sobre direitos autorais e da outras providéncias. Didrio Oficial [da]
Republica Federativa do Brasil, Poder Executive, Brasilia, DF, 20 fev. 1998. Secdo 1, p. 3.

+« Formato eletrénico

Nome do
pais, estado
ou Mome da entidade em
municipio caso de normas

JURISDIE‘.ED cuNOME DAENTIDADE. Titulo, numeracdo &data (dia, més & ano). Dadosda
publicacio quetranscreveu o documento. Disponivel em: <enderaco eletrdnico=. Acesso em: dig,

mEs e ano.

BRASIL. Lei dedireitos autorais (19593). Lei no 9.610, de 19 de fevereiro de 1998. Altera, atualiza e
consolida a legislago sobre direites autorais e dd outras providéncias. Disponivel em:
zhitp.'wwew planalto . gov.briccivil_03/1eis/19%610 htm=. Acesso em: 20 set. 2008.

N
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5.2 GLOSSARIO

Lista de palavras pouco conhecidas ou estrangeiras, ou termos e expressoes
técnicas acompanhadas de defini¢cdes ou traducdes.

13cm

GLOSSARIO
2 espacosde 1,5

Biclspide Também chamados de pré-molares, esses
dentes tém duas pontas na superfcie de mordida. Pre-
molares sio usados para eSmagar & rasgar.

célcio, assim como a vitamina D e outras

vitaminas e mineras, & a35encal para uma boa salbdebucal
¢ do resto do compo O caldo & naturalmente encontrado em
produlos 14ceos como leite, quein & iogurte & lambém pode
s 3eringenido como um :un!mfln para evitara ostesanrie. &=,
2 cm|
Anestesia: Um agente entorpécedorque amotece a dor ém
parte outoda a boca durante irabalhesdentais Essadroga
& injetada na bochecha ou gengiva & pode durar horas
2 espagos de 1,5
Alvéolo Seco: Apds aextracio deum dente, um codgulo &
frmadona cavidade omada pels suséncia dele (alvéalo)
parague sjudarna cicatizacio. O alvéolo seco (alveolite)
pode acorrer duranfe o5 primeiros cinco dias apds a
extracho, quando o codguls $& rompe ou & deslocado,
expondo o 0580 do dente,

I
N
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5.3 APENDICE

$3cm

APENDICE A — Questionario a3 mées relativo
ao estudo dos primeiros molares permanentes

Atbrgad par paricpar dy nase o
o o i now sjadar a obier wm melber cundimenn de que e con que slps denien ocan
smaliu b vt alase sy, A g masias das mda o ssmb v s Gl U s e m s
mos dr idade © ostras b 3 ende & mic deank 3 gEavider. for Bve, proc usbdosmedr © lenl:
rrpedarda mahar firma que puds,

NOEN i IR s e e e e s e s s s e et e e -

1. Gua o prwes ko waf ) Glboka guards masces
i Moruande 15 b
0 O 0,5 ka2 kg

0 Wi e 2.5 kg

R

TR N P———
O Sin

O Hin

O N wm

S i respordicy rim, oM gt wnaTs co | necu®
O manen e 1 scnarsn

O D 28 & s e 32 werronas

O D 32 & mcmaem e 3T

O His

A Dy o dow siemes moends g, voct gvs;

Frotenora {peda or preici pob enm O%=n Ol Dhless
Clhcrurs {perda & glissacheics pob wna! O aim Ol O o
Froauio sk’ OS%= OHE Do

Fre-ec b’ O5= DOHe o

e domicn grare? O%= DOhis DN

S s e 1, e (e o T TR - Ceceeemen e

4 Dot cn dovi shtimon rreses die manides, voct meuslpum medizmens®
O Sin

D Mo

O His um

7 41 oo 1, Taven o am Ko medicamerin uada:

Slorw fa o parin do s ) Sl s
O Materal

O Clewres prograsrads

O Cosires de wrgéacia

O s w

Utilizar no cabecalho

*Fonte arial 12
*Negrito * Centralizado

Inserir a palavra APENDICE
e aletra do alfabeto com
letras mailsculas seguidas
por travessao.

O titulo devera ser inserido
com letras minusculas,
exceto a 1a.

R
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5.4 ANEXO

TScm
sl

ANEXO A — Normas para publicagio

NORMAS PARA PUBLICAC RO N0 PERIODICO CHENTLA £ SADDE COLETT I
Imerad i B

Cidncia & Sande Colevwa publice debats & tevios nédios solre mnalses @ r=olindes de
ivesikgacdes schee um lema erpecifies consicerado rdevmie pam a mide celeivn; e arigos
el o mobve discisals & ndlise do estsdo do one do drea ¢ ds sobdreas, memo que nda
versem sobe ¢ asanin do tema central A revista, de periodeidsde mensal, tem ooma
profpisits enfratar os desafing, bevca @ coreolideglo & pronever & pemanem: sl
s encéncias e pensamenio ¢ de prijkas na @ice coletva, em didoge com @ agenda
ooremporises da Cidnoa & Teenologa.

A& revists O 5C adotn & “Nornas pan apeseiagio ie atipes poposins pan publicagi en
revistas micem”, oo Comissks Inermacionsl de Eduore de Rensts Médicas, cuja verslia
pu'unpoﬂ.lguh encomtni-se pudlicada na Rev Parr Ol Geral 1997, lﬂ]!-‘:-l'.ﬂ 1]
cooumienn estl disponivel em viris sisos

ra Word Wide Web, zomo por ecenple, sie: higpfwwwoalmnshgovcicngnedeme’ o1
hizpeitwsw apmeg. pudecunens’T 4TS A00E ndf Reconenda-s acs anors @ s latn
sema,

Seqles de publicacia

Llinorisl: responsanilidade dotsy ediconesh, Ede exto dese 1er, mo mino, 4000 caracienes
el ]

Dehate: atigo wdnoo peninere as tena cenizl da revisty, qee recebend critcascomentinios
msirades de mé sehs esecilisias, smbém cosvichdos, @ terd ums réalics do aulor pnncipal.
O tesao deve ter, ne mircing, S0.000 caraceres com espago. Os texios dos debaledorns e 1
réplica t=rfio no mimime de 108000 caractess ads wm, sengre cottando (om s SpEpos.

Artiges temdiess: revisio critica ou resubsdo de pesqubss de nabwem empnce,
oxprimenial ou concetunl sobre 0 asumo em paui. Os woos de pesqusa o deverdo
uermpasaar o 42000 carnaenes. Cs de revisdy poderio deangar asé 50000 canciees. Pan
LS ¢ OUUTCS SE7E0 TN 05 CArClEes oo exqupa.

Artiges de temas lvres: nbo mcluidos w0 somkeid focal da revisia, ms valiados pan
pesduises, andlises ¢ avalizoes de lendéncis worico- mendoligicas * conce o s di drea o1
s subdreas, O nimenss mincinos de caraens: s o SIS 005 ST Iemiiions.

pinific: b que expresse dosglo qualifizads de um ou virks awores on enirevisis
realeadis com especizists no mmuniy en debaiz na revisiz deve e, o i, 20000

aracieres,
$2cm

Utilizar no cabecalho

*Fonte arial 12
*Negrito * Centralizado

Inserir a palavra ANEXO e
aletra do alfabeto com
letras maiusculas seguidas
por travessao.

O titulo devera ser inserido
com letras minudsculas,
exceto a 1a.
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6 PAGINACAO

Somente para
monografias de
especializacio

Somente para

tezes e

I_'_II

diszertacies

Capa
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Fazer a comtagem das folhas a
partir da folha de rosto até o
ficha

catalografica (que foi inserida no

sumaria, ENCELD a

verso da folha de rosto)

Inserir @ numeracaoc a partir da
paginas dos elementos textudis
considerando na contazem,s
guantidade de folhas preliminares.

-

Inserir numerac3ao da pagina

3 om

3 & om

em algarismos arabicos no
canto superior direfto da
pagina




REFERENCIAS

FRAMNCA, J. L ; VASCONCELLOS, A. C. Manual para normalizagao de publicagbes
técnico-cientificas. 9. ed. Belo Horizonte: Ed. UFMG, 2013. 263 p.
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APENDICE A - Acdes a serem seguidas ap6és a defesa do
trabalho académico

=2  Houve alteractes no trabalho acadé&mico sugeridas pela Banca?

Defesa - /\

v

l Fazer as alteraciies |

‘l. \ Enviar por e-mail’ &
\ Encaminhar ao | biblicteca uma copia em
orientador para PDF * para revisdo da
normalizacdo. Em até 24

revizdo
horas serd enviado o
‘b e-mail de confirmacio
l Apos revisdo
v

o e-mail com a revisdo da
normalizacao

Surgiram dividas ?  Em A biblinteca sugeriu o
< < alteracies? > *
/\\ Aguardar o envio da
ficha catalografica em

“ il até 2 dias. Ndo ha
necessidade de fazera

\ Aguardar por mais 3 dias

4’ l solicitacdo
Y
Agendar por
e-mail ', um Fazer as
horario na alteracies
biblioteca
Splicitar a ficha \ Encadernar conforme
catalografica na > orientacies deste
biblioteca por e-mail ‘e Guia
aguardar por até 2 dias l

Entregar ao Colegiado de Pés-Graduacao:
Declaracao, emitida pela biblioteca, comprovando que foi feita
arevisdo da normalizacao.

Teses e dissertagdes: 2 copias impressas e 2 copias em CD-ROM.

Monografias: 1 cOpia impressa e 1 copia em CD-ROM.

O prazo de entrega do trabalho académico no Colegiado de Pds-Graduacdo € de 30 dias a partir da defesa.

cOpia para revisdo da normalizacdo pelo menos 10 dias antes.

1 odontobibreferencia@ufmg.br

47
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2 Utilizar a dltima versao do Adobe Acrobat Reader para visualizacdo das anotacoes feitas pela biblioteca no arquivo PDF



APENDICE B - Passo a passo para consultar abreviaturas de
titulos de periédicos e locais de publicacao

Bases

1% Opcéo: O NLM Catalog: Journal Referenced in the MCBI Database
22 Opcéo: O Catdlogo Coletivo Macional de Publicacies Seriadas (CCM)do IBICT

a) NLM Catalog: Journals referenced in the NCEI Databases

Link: http://www.ncbi.nlm.nih.gov/nimcatalog/journals.

« Digite o titulo de periddico ou
ISSN na caixa de pesquisa.

= NCBl Resources (# How To ()

NLM Catalog = More Repources ~ | Help

NLM Catalog: Journals referenced in the NCBI Databases

Limit your NLM Catalog search to the subset of journals that are referenced in NCEIl database records

. an h
l American journal of orthodontics I

« Clique no titulo do periddico para visualizar os dados completos

| lAmerican '|numal of orthodontics l

6. American Association of Orthodontists; American Board of Orthodontics.
MLM Title Abbreviation: Am J Orthod
ISSN: 0002-9416 (Print) ; 0002-3416 (Linking)
St Louis, MO - CV Mosby Co
Mot currently indexed for MEDLINE
MLM ID: 0370501 [Serial]

48


http://www.ncbi.nlm.nih.gov/nlmcatalog/journals.

* Na transcricdo da abreviatura d
no exemplo

o titulo do periédico acrescenta-se o (. ) ponto, conforme

American journal of orthodontics

Author(s):

NLM Title Abbreviation
I1SO Abbreviation
Title(s)

Other Title(s)

Continues In Part
Continued By
Publication Start Year
Publication End Year
Frequency

Country of Publication

American Association of Orthodontists
American Board of Orthodontics

: Am J Orthod

: American journal of orthodontics.

: Am. Ass. Orthodont.
AM J ORTHOD
Am. J. Orthodont.
Am. J. Orthodont.

: Arnerican journal of orthodontics and oral surgery

: American journal of orthedontics and dentofacial orthopedics
1 1948

: 1956

: Monthly

: United States

| Publisher

Latest Publisher

: 5t Louis, MO : CV Mosby Co

49
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b) O Catalogo Coletivo Nacional de Publica¢des Seriadas (CCN) do
Instituto Brasileiro de Informacdo em Ciéncia e Tecnologia (IBICT)

Link: http://ccn.ibict.br/busca.jsf.

« Digite o titulo do periddico na caixa de pesquisa ou pelo ISSN.
 Clique em executar busca

Consulta ao CCN

Deseja visualizar ajuda dos Campos ?

Cligue nas opgoes abaixo
Titulo ¥l american journal of orthodontics ] L7 ||and ¥
Assunto v '| ?||and ¥
Pais de Publicacdo M| L ?|land ¥
Idioma do Texto v |y
. Limpar Formulério |
CLI lIJE

¢ Clique em visualizar consulta

Consulta ao CCN

Deseja visualizar ajuda dos Campos ?

Cligue nas opgoes abaive

Titulo '[.amaricanjnurnal of orthodontics ] |_'?| and ¥
Assunto M| || ?|land ¥
Pais de Publicacio v || 2| and ¥
Idioma do Texto || \_?l

 Executar Busca[ Visualizar Consulta ] Limpar Formulario

UF da Biblioteca: Tod cﬁe
&


http://ccn.ibict.br/busca.jsf.

e Marque o titulo
* Clique em visualizar registros

Consulta ao CCN

A consulta recuperou: 3 registros
Selecionar TODOS os itens da pagina

(*’ 1-American Journal of Orthodontics ]

2-American Journal of Orthodontics and Dentofacial Orthopedics

| 3-American Journal of Orthodontics and Oral Surgery

[Visualizal Registros | l)etalhado v | <<Voltar | Avancar=> | Refinar Consulta | Retornar

&

A seguir tem-se o0 registro completo com:
* Abreviatura do titulo do periddico
* Local(cidade)

Consulta ao CCN - Formato Detalhado

* _Fomece copia via COMUT

- Fornece capia por meio eletrénico (via Ariel)

CCN 003169-0

ISSN

I 0002-9416

ISSN Online | 1557-3488

Titulo American Journal of Orthodontics

drea de Vol. 34, No. 1 (Jan. 1948)-Vol. 89, No. & (Jun. 1986)
Numeragéo

Imprenta a.. US: C. V. Mosby

Assunto MEDICINA DENTARIA - ODONTOLOGIA, DOENCAS DOS DENTES, ORTODONTIA, ODONTOLOGIA
PREVENTIVA

Frequéncia  Mensal

mmo m A, (Am. J. Orthod. |

Na transcri¢cdo da abreviatura do titulo do periédico
acrescenta-se o ( . ) ponto, conforme no exemplo
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APENDICE C - Passo a passo para o acesso a base de Descritores
em Ciéncia da Saude (DECS)

Link: http://decs.bvs.br/

Selecione consulta
ao DeCs

biblioteca .
virtual em saide Descritofes em

DeCs edicio 2017
DeCs edicies anteriores

= Servico de Apoio ao Usuario

= = Servicos DeCSs

= Como citar

Selecione a expresséo:
Permutado

biblioteca |
virtual em sadde Descricores em

Consulta ao DeCS

Idioma dos Descritores

52


http://decs.bvs.br/

Insirir o termo na caixa de

pesquisa
o
Organi
™ da Saide
biblioteca :
irtusl em sadde Descritores ém ‘Ciéncias'da e /

Digite palavra ou ra

indice Permutado

Selecione o termo

biblioteca

virtual em saide Descritores e

Indice Permutado
Pesgquisa scbre: CANCER
Descritores Encontrados: 262
Mostrando:1 .. 200
De:AFECCOES PRE-CANCEROSAS
Ate:CANCER URETERAL

AFE(JCOES PRE-CANCEROSAS -
AMERICAN CANCER SOCIETY
ANTIEENO DE CANCER GASTROINTESTINAL
ANTIEENQ DO CANCER PROSTATICO 1
ANTIEENOS GLICOSIDICOS ASSOCIADOS AD CANCER
ASSOCIACOES DE COMBATE AQ CANCER
CAM ANHAS DE PREVENCAO DE CANCER DE COLO DO UTERO
AMHAS DE PREVENCAO DE CANCER DE COLO UTERINO
AS DE PREVENCAO DE CANCER DE MAMA

Nova Consulta I Mostrar l Hierarguico m

cﬁ@\%us
&
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Resultado da pesquisa

No exemplo, os termos
autorizados que deverao
ser inseridos como palavras-
chave dos resumos séo:

’ Em inglés:Neoplasms
>y Em portugués: Neoplasias

O termo cancer é
apenas sindénimo,
nao é o termo
autorizado
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APENDICE D - llustracdes e tabelas

a) llustracdes:

Graficos, gravuras, fotografias, mapas, esquemas, desenhos, quadros, férmulas e
outros), devem ser:

« Centralizadas na pagina;

» Citadas no texto e inserida 0 mais proximo possivel do trecho a que se

refere.

Jcm

xﬁcm

O padrio mésiofacial associa-se muitas vezes
com oclusdes Classe |, porque estes pacientes se
caracterizam por uma relacdo maxilar e mandibular

relativamen armal, resultando em boa harmonia

facis

Fgom 35 - Fadrdo mesic-acs

Fombe: BCTOMALD: AVERY, 2001, pds2.

AFigur= 28 Mpstra que o padrdo mésio-
facial adsgria-ze muitae? ezes com odusdes Classe |,

porque estes pacientes se caracterizam por uma
relacio maxilar & mandibular relativamente normal,
resultando em boa harmonia facial.

Figum I8 — Faddo mésic-tads

Fomhes MCOOMALD: AVERY, 2001, pdS2.

$2cm

2cm

Poderao ser citadas no
texto de duas formas:

12Opcao

A palavra “figura” podera
ser inserida no final da frase
ou paragrafo, com letras
mailsculas acompanhada
pelo ndmero de ordem

Ex: (FIGURA 1)

22 opcao:

A palavra “figura” podera
integrar o texto com letras
minusculas, exceto a 12 letra,
acompanhada pelo numero de
ordem

Ex: Figura 1
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Instrucdes gerais para ilustracdes

Identificacdo da ilustracédo

* Inserir o tipo de ilustrac@o(Gréficos, gravuras, fotografias, mapas, esquemas, desenhos,
quadros, féormulas e outros), mais o nimero de ordem (algarismos arabicos), seguido de
travessao e o respectivo titulo com Letras mindsculas, exceto a inicial da frase e dos
nomes proprios;

* Utilizar Letras arial 12. O tamanho pode ser diminuido desde que ndo prejudique a

leitura;

* Espaco simples entrelinhas.

Gréfico 6 - Evolucéo das taxas de l‘mwaqko total e de incidéncia de P&D interno,
das empresas industriais que implementaram inovacdes
de produto ou processo - Brasil - periodo 2000-2014

50,0
8,1
40,0 58 36,4
s e xe 32,1 ETH =y
i 1
30,0 62 26,9 26,9
A 229
! 19,5 —
176 5 ~— 18,3
20,0 5 — 172
— ———1"
0,3
10,0 59 55 42 50 5.0
— |
0.0
2000 2002 2005 2008 2011 2014

. Total . Produto . Processo . Incidéncia de PAD interng

‘onte: IBGE, Diretorin de Pesquisas, Coordenagio de Indastria, Pesquisa de Inovagio 2014 p. 47

Fonte consultada

* E obrigatério inserir a fonte consultada, caso a ilustracéo tenha sido publicada
anteriormente.

* Deve conter: Sobrenome do autor, data e pagina de onde foi extraida, mesmo
gue seja do préprio autor.

* letras mindsculas, exceto a inicial da frase e dos nomes proprios;

* Letras arial 12. O tamanho pode ser diminuido desde que ndo prejudique
a leitura.



» llustragdes com informacdes adicionais necessarias a compreensao

Grafico 2- Frequéncia dos tipos de estudo quanto &
Referéncia temporal num pernodo de Cinco

anos (2007-2011)

g ool 2009 a0 il

W Trassversal W Lorgnuding

Mota: 36 trabalhos comespondiam a ensaios
clinicos e duas revisbes
nao se incluindo nessa classificacio.

bibliograficas,

.)

Fonte: LUCIO et &/, 2012, p. 281

« Alteracdo na ilustracdo original

Figura 2 — Resultado apds les3o secundaria

Demyelinated Axon  Inlact Myelinaled Axon

X j".,| ——— =

Cavity Cysts

Foreid
by Lesion

e

e sl

Faulty Signals
Mermal Conduction

Fonte: CRISTANTE: MARAZAK], 2011, p. 261

(Houve alteracio na ilustracio parafins didaticos).

Se necessario a compreensao
da ilustracdo, inserir legendas,
notas, e outras informacoes,
antes dos dados da fonte.

Utilizar o mesmo tamanho de
letra das demais informacdes
da ilustracéo

Se houver necessidade de
alteracdo na ilustracdo, inserir
a informacao apos a fonte do
trabalho e entre parénteses.

Utilizar o mesmo tamanho de
letra das demais informacdes
da ilustracéo
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» llustracdes agrupadas

Figura 6 — A posigdo de um objeto pode ser determinada com relagdo as
estruturas de referéncia pelo uso da técnica de deslocamento
de tubo

Legenda: a) Um objeto na superficie vestibular da mandibula pode
aparecer no apice do segundo pré-malar
b) Quando outra radiografia e feita desta regido angulad:
paramesial, o objeto parece ter se movido distalmente
em relagdo ao dpice do segundo pré-molar

Fonte: WHITE: PHAR.OAH, 2015, p. 89. ‘

Quando as ilustracdes
forem relacionadas, essas
podem ser agrupadas sob
0 mesmo titulo e nimero,
mas com identificagédo
para cada uma.

Utilizar o mesmo tamanho
de letra das demais
informagdes da ilustragéo.
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» Quadros e tabelas
De acordo Franga; Vasconcellos (2013, p.119)," as tabelas apresentam informacgdes

tratadas estatisticamente, enquanto o0s quadros contém informagdes
textuais agrupadas em colunas". Apresentam semelhancas quanto a apresentacao

gréfica.

Quadros

* Inserir a expressdo "Quadro" acompanhado do numero de ordem (algarismos
arabicos), travessao e o respectivo titulo com letras mindsculas, exceto a inicial da
frase e os nomes proprios. O titulo ndo pode conter abreviagdes;

* Indicar a natureza e as abrangéncias geografica e temporal dos dados numéricos;
* Utilizar Letras arial 12. O tamanho da letra pode ser diminuido desde que néo

prejudique a leitura;

* Utilizar espago simples entrelinhas.

Quadro 1 — Mecanismos de polidez caracteristicos dos diretivos argentinos

Mecanismo de polidez
Classe :
Estratégia de Estratégia de
polidez positiva polidez negativa
contelido marcadores de indiresas mmzm:_ib'naris ~
proposicional  identidade de grupo LR Nao fechar lateralmente
€ nem inserir tracos
eliptico = indiretas convencionais horizontais separando
Eiias tomatiaees os dados numéricos.
agio propria T impersonalizagio de falante/ ouvinte
ceridads indiretas convencionals
Hncenn T impersonalizacio de falante/ouvinte
: indiretas convencionais
preparatdrio i perguntas e evasivas
i indiretas convencionais
terceira voz i impersonalizagio de falante/ cuvinte

Fonte: LESSA; VASCONCELLOS, 2013, p.123




Os quadros podem ser citados no texto de duas formas:

120pcao

A palavra “quadro” podera ser inserida com letras mailsculas, acompanhada pelo nimero
de ordem e entre parénteses no final da frase ou paragrafo. Ex: (QUADRO 1)

22 opcgao:
A palavra “quadro” poderd integrar o texto com letras mindsculas (exceto a 12 letra),
acompanhada pelo nimero de ordem. Ex: Quadro 1

« Tabelas

* Inserir a expressdo "Tabela" acompanhada do numero de ordem (algarismos
arabicos), travessao e o respectivo titulo com letras mindsculas, exceto a inicial da
frase e 0s nomes proprios. O titulo ndo pode conter abreviagdes;

* Indicar a natureza e as abrangéncias geografica e temporal dos dados numéricos;
* Utilizar Letras arial 12. O tamanho da letra pode ser diminuido desde que ndo

prejudique a leitura;

* Utilizar espago simples entrelinhas.

Tabela 2 - Distribulcdo das empresas da Indastria, de eletricidade & gas e dos servicos seleclonados,
segundo a5 situacdes de coleta - Bragil - 2004

Ciasribuigla din empredai (%)

Sisaacten de coleta

Indusiriais D'“:ﬂ":"m ‘5';;:'3"
N&o fechar lateralmente
Total woe 000 W . .
Em opevsbolien imolisiscdo 507 826 78 e nem Inserir tracos
Extimia’paninads com informagio L1 an 19 horizontais Separando
LT EEERTE JULE Y 15 o LE) P
Extiria sié desembro de 20713, por fuskoe fotal. dado ioial oS dados numericos.
ou incorporagio (1] a0 [ 1]
MNibo axerce sthvideds no bmbito da peaguns 03 0.0 [T
Mudianga pans endersga ignorada ou enderego inexistents 54 10 a8
Impossibilandi da prsles oo BE na 120

Rt 48 1.0 38

Fome: I3GE, Diretorda ds Pesguine, Coordensglo de Inddsiria, Peaquise de Inovecio 20014, g3
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As tabelas podem ser citadas no texto de duas formas:

120pcao

A palavra “tabela” podera ser inserida com letras mailsculas, acompanhada pelo
namero de ordem e entre parénteses no final da frase ou paragrafo. Ex: (TABELA 1)

22 opgao:
A palavra “tabela” poderda integrar o texto com letras mindsculas (exceto a 12 letra),
acompanhada pelo nUmero de ordem. Ex: Tabela 1

Notas de rodapé das tabelas e dos quadros

« De acordo com Franga; Vasconcellos (2013, p.124), podem ocorrer nas tabelas
e quadros alguns tipos de notas de rodapé. Sao elas:

b)Notas gerais

registram observagfes ou comentarios para conceituar ou
esclarecer o contelddo das tabelas, indicar o critério
adotado no levantamento dos dados, ou métodos de
elaboracéo das estatisticas derivadas;

c)Notas referentes a uma parte especifica da tabela

simbolos, formulas e outros. Sempre que possivel, a tabela
deve conter a data em que foram colhidos os dados;

d)Notas para registrar uso ou transformacao de dados

quando o autor do trabalho usar todos ou alguns dados
de responsabilidade de terceiros para montar uma outra
tabela, essa informagao deve ser registrada, bem como a
fonte original dos dados.

E preciso salientar que, as instru¢des que constam neste Guia a respeito das ilustraces
e tabelas dizem respeito as principais dividas. Caso seja necessario maiores
esclarecimentos, consultar o livro de normalizacéo que esta referenciado neste Guia.

Inserir na listagem final das referéncias, as fontes consultadas para as ilustragfes em
geral e tabelas.

61



62

APENDICE E - Instrucdes basicas para configuracao do editor de texto
- Word

Espacamentos
Recomenda-se configurar previamente o editor de texto. O recurso apresentado

pode variar de acordo com a versao do Word, portanto acesse a ferramenta de
configuracdo de paragrafo por meio do botéo direito do mouse.

il
="
CE]
[ Opcies de Colagem:
=
i USSTR A Fonte..
Clique no botéo direito do i
i =¥ Paragrafo..
mouse e posteriormente, Hl—j £dragraro I
selecione (paragrafo) :=  Marcadores | b
i=  Mumeracio | »
Ay Estilos >
& Hiperlink...
Pesquisar | »
Sindnimos 3
Er'S Tradugir

Acdes Adicionais »



Tipos de espacamentos utilizados no trabalho académico

Simples
Paragrafo ?

Recuos e espacamente  Quebras de linha e de paagina

Geral
Alinhamentao: Esguerda w
Mivel do tdpico: | Corpo de Texto w
Recuo
Esguerda: 0cm = Espedial: Por:
Direita: (1) T = {nenhum) ~
[] Espelhar recuocs
Espacamento
Antes: opt = Espacamento entre linhas: Em:
Depgis: opt | Simples {5

[]M&o adidionar espace entre pardgrafos do mesmo estilo

Espacamento entrelinhas de 1,5

Paragrafo ?

Recuos e espacamentc  Quebras de linha e de pagina

Geral
Alinhamento: Esguerda “
Mivel do topico: |Corpo de Texto “
Recuo
Ezguerda: 0cm = Espedal: Por:
Direita: Oam  F= {nenhurm) ~
[[] Espelhar recuos
Espacamento
Antes: 0pt = Espacamento entre linhas: Em:

Depais: opt = 1,5 linhas w

[] M&o adicionar espaco entre pargrafos do mesmo estio

4

1k
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