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1. APRESENTACAO

Este documento apresenta os procedimentos que norteardo as etapas avaliagdo, submisséo e
publicacdo dos recursos educacionais no Repositério Institucional da Universidade Federal de
Minas Gerais (RI-UFMG). Os recursos educacionais sédo entendidos como documentos digitais
produzidos por membros da comunidade da UFMG que possam ser disponibilizados

abertamente e reutilizados em contextos de ensino, aprendizagem e pesquisa.

O Manual de Procedimentos para Publicacdo na Comunidade Recursos Educacionais é regido
pela Politica de Informacdo da Comunidade Recursos Educacionais e dispde sobre as
diretrizes para o desenvolvimento das cole¢cbes, submisséo, publicacdo, acesso e uso de

recursos educacionais produzidos no @mbito da instituicao.

Na elaboragdo deste manual foram consideradas as caracteristicas e a estrutura da UFMG,
tipos de usuarios, aspectos do DSPACE, condutas técnicas utilizadas pela Comunidade de
Trabalhos Académicos e pela Comunidade de Publicac¢des Cientificas e Culturais do RI-UFMG,
regras do Padrdo Dublin Core para descricdo de recursos educacionais, leis de direitos

autorais e diretrizes de repositérios de recursos educacionais de outras instituicfes.

O planejamento e a execugdo dos procedimentos técnicos da Comunidade Recursos
Educacionais no Repositério Institucional sdo de responsabilidade da Biblioteca Universitaria-
UFMG. A aprovacdo e a avaliacdo das acdes previstas na Politica de Informag¢do da
Comunidade Recursos Educacionais do RI-UFMG sdo competéncias do Comité Gestor do
Repositorio Institucional (COGERI).



2. REPOSITORIO INSTITUCIONAL DA UFMG

O RI-UFMG esta inserido no movimento mundial de acesso aberto a producao intelectual.
Constitui um ambiente que armazena a producéo intelectual da UFMG em formato digital,
permitindo a busca e a recuperacdo da informacg&o. Criado pela Resolugdo n° 11/2019, DE 10
DE OUTUBRO DE 2019, Reeditado pela Resolug¢&o n° 08/2021, DE 18 DE NOVEMBRO DE
2021 do Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo (UFMG, 2021), o RI-UFMG almeja alcancar
0S seguintes objetivos:

a) unificar em plataforma comum a disseminacdo da produgéo intelectual da Universidade

de forma a maximizar a visibilidade e o acesso;
b) preservar e conservar a producéo intelectual da Universidade;
¢) potencializar o intercambio da UFMG com outras instituicdes com vistas a promover a

democratizag&o do conhecimento.

2.1 Estrutura

O RI-UFMG esté constituido por comunidades, subcomunidades e cole¢Bes. As comunidades
séo divididas em subcomunidades e as subcomunidades sdo divididas em cole¢des. O
Repositério Institucional possui como conteldo a producdo intelectual da Universidade,
composta por materiais resultantes das atividades de ensino, pesquisa, extensdo e gestdo. O
RI-UFMG se estrutura a partir de quatro comunidades: Trabalhos Académicos, Publicacdes

Cientificas e Culturais, Recursos Educacionais e Gestao (Figura 1).

Figura 1 — Comunidades do RI-UFMG
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Fonte: UFMG, 2022b.

2.2 Comunidade Recursos Educacionais

A Comunidade Recursos Educacionais do RI-UFMG tem a finalidade de reunir, organizar,

armazenar, disseminar e preservar, em acesso aberto, os recursos educacionais produzidos


https://repositorio.ufmg.br/

por alunos, docentes e técnico-administrativos em educacdo, que mantém vinculo com a
UFMG, para promover a colaboracdo, o compartiihamento e o reuso em diferentes contextos
de aprendizagem. A Comunidade tem a missao social de democratizacdo do conhecimento e

oferta de acesso livre a produgdo técnica, cientifica, extensionista e pedagogica.

Essa comunidade esta organizada em subcomunidades e cole¢bes. Sdo 25 subcomunidades
correspondentes as Unidades Académicas, as Unidades Especiais e as Unidades
Administrativas da UFMG. Cada subcomunidade é organizada em 03 (trés) colecbes

denominadas: ensino, pesquisa e extenséo (Figura 2).

Figura 2 — Organograma Parcial da Comunidade Recursos Educacionais
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3. ACERVO

A Comunidade Recursos Educacionais inclui no acervo diversos tipos de documentos

apresentados, em ordem alfabética, a seguir (Quadro 2):

Quadro 2 — Tipos de Documentos da Comunidade Recursos Educacionais

—{ A-D }

* Animacéo; Aplicativo; Aprendizagem baseada em Problemas; Apresentacéo (Prezi.ppt);
Artigo; Atividade de Ensino-Aprendizagem; Audio (Podcast); Aula Expositiva; Aula
Pratica; Aula Pratica de Laboratério; Autoavaliagédo; Avaliacdo; Capitulo de Livros; Chat;
Colecgédo; Conferéncias; Congressos; Curadoria; Demonstracdo; Diagrama; Dicionario;
Dinamica

—{Eo )

*Ensino por Projetos; Entrevistas; Estudo do Caso; Exames; Exercicio; Experimentagao

Pratica; Figura; Flyer; Folder; Folhetos; Foto; Glossario; Grafico; Grupo Discussao;
Grupos de Trabalho; Hipertexto; Imagem; Infografico; Jogo; Livros; Mapa Conceitual;
Mapa Geografico; Mapa Mental; Maquete; Material Didatico; Miniaturas; Modelos;
Objetos de Aprendizagem

—{ -z )

*Pagina web (site); Painel Integrado; Palestra; Philips 66; Planilha; Plano de Ensino;
Questionario; Relato de Experiéncia de Ensino; Relatério; Resenha; Resumos;
Seminario; Simpodsio; Simulacéo; Sequéncia Didatica; Situacéo-Problema; Software
Educacional; Tabela; Tempestade Cerebral; Teste; Texto; Tutorial; Video; Video-Aula;
Visitas; Wiki

O formato de arquivo constitui um padrdo que define a forma na qual a informacéo codifica-se
em um arquivo informatico. As extensdes de arquivos sdo sufixos que designam seu formato e
principalmente a fun¢gdo que desempenham no computador. S&o aceitos os seguintes formatos

e extensdes na Comunidade Recursos Educacionais (Quadro 3):

Quadro 3 - Formatos e Extensdes da Comunidade Recursos Educacionais

Formatos de Arquivos Extensdes
Audios AIFF, gudlo/ba3|c, WAV, MPEG, Audio,
RealAudio
. PDF, XML, TXT, ASC, HTM, HTML, CSS,
Documentos textuais
RTF
Imagens JPEG, GIF, PNG, TIFF, BMP, Photo CD

Videos Aceitos na Eduplay (MP4, FLV, OGV, WMV,
AVI, WEBM, 3GP, OGG, MKV)

ATENCAO: Os recursos educacionais em formato de video sdo armazenados na plataforma

Eduplay (Figura 3), via Sistema RNP, por meio do acesso federado CAFe.



Figura 3 — Interface Inicial da Plataforma Eduplay
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O endereco da plataforma Eduplay € https://eduplay.rnp.br/portal/home. Para armazenar o seu
video, faca o acesso federado CAFe através do botdo “Acessar pela sua instituicdo” e

busque por Universidade Federal de Minas Gerais (Figura 4).

Figura 4 — Acesso federado CAFe na Plataforma Eduplay
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Em seguida, faca a autenticacdo como seu login e senha MinhaUFMG (Figura 5).


https://eduplay.rnp.br/portal/home

Figura 5 — Autenticacdo na Plataforma Eduplay
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Depois clique em “Sobre o Servi¢o”, na parte inferior da tela inicial (Figura 6).

Figura 6 — Sobre o Servigo
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Logo apds, clique em “Manual do Usuario” > “Publicar Contetido” > “Publicar Audio e

Video” e siga as instrugdes para publicar o(s) recurso(s) educacional(is) em formato de video.



4. O SISTEMA DO REPOSITORIO INSTITUCIONAL DA UFMG
A interface inicial do RI-UFMG esta organizada para permitir o acesso as comunidades, as

informacdes sobre politicas, resolugfes, portarias, instru¢cdes aos autores, pesquisa no acervo,
login no sistema, entre outros (Figura 7).

Figura 7 — Interface Inicial do RI-UFMG
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O sistema de busca do RI-UFMG recupera os materiais através da:

a) Busca simples: permite realizar uma consulta geral no repositdrio, a partir do termo
informado pelo usuério, na pagina inicial (Figura 8). A pesquisa é executada em todos

0s campos de metadados e, portanto, retorna uma grande quantidade de documentos.

Figura 8 — Campos de Navegac¢ao do RI-UFMG
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b) Busca avangada: ao clicar no botdo buscar m 0 sistema direciona o usuério para a
busca avancada que permite o uso dos filtros Tipo de Documento, Titulo, Autor,
Orientador, Resumo, Assunto, Data de Publicagdo, Liberacdo para Acesso,
Instituicdo, Sigla da Instituicdo, Programa, Departamento, Agéncia de Fomento,
Formato do Arquivo ou Todos os Campos e a execuc¢do da pesquisa em Todo o
Repositorio ou por Comunidades. Os resultados das buscas podem ser exibidos em
ordem crescente ou decrescente, de Relevancia, Autor, Data de Publicacéo,

Orientador, Programa, Autor ou Titulo (Figura 9).

Figura 9 — Busca Avancgada do RI-UFMG
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5. FLUXO DE PUBLICACAO NA COMUNIDADE DE RECURSOS EDUCACIONAIS

O Fluxo de Publicagdo (Apéndice A) impde que um recurso educacional para constar no
acervo, necessite seguir etapas e processos que garantam a sua qualidade, organizacédo e
acesso. As orientacBes sobre os usuarios, avaliacdo, envio da documentacdo, avaliacéo,
submisséo, validacdo e publicacdo dos recursos educacionais no RI-UFMG séo apresentadas

a seguir.

5.1. Usuérios

Podem publicar na Comunidade, os respectivos membros da UFMG:
a) Docentes;
b) Técnico-administrativos em educacao;

c) Discentes em coautoria com docentes e/ou técnico-administrativos em educacéo.

5.2. Avaliagédo do Recurso Educacional

Os recursos educacionais publicados no RI-UFMG séo avaliados em relagdo a qualidade e
adequacao conforme os critérios de: contetdo, didatico-pedagégicos, design de apresentacgéo,

acessibilidade e incluséo (Figura 10).

Figura 10 — Critérios de Avaliagdo dos Recursos Educacionais
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5.2.1 Etapas da Avaliagéo

Ap6s preparar o recurso educacional, o autor pondera:

a) Se o recurso ja tiver sido publicado e/ou avaliado por alguma comisséo técnica-
cientifica, o autor informa a Comunidade Recursos Educacionais que deseja iniciar a
submisséo do recurso no RI-UFMG;



b) Se o recurso nao tiver sido avaliado por alguma comisséo técnica-cientifica ou por
pares, 0 autor deve encaminhar o recurso por e-mail para a Comissdo Avaliadora da

Unidade de Origem.

A Comisséo Avaliadora recebe o recurso educacional enviado pelo autor, por e-mail, avalia o
recurso e preenche o Formulario de Avaliacdo de Recursos Educacionais (Apéndice B).

Em seguida, encaminha por e-mail o parecer para autor:

D

a) Se o parecer da Comissdo Avaliadora for desfavoravel a publicacdo, o autor
comunicado que o recurso nédo foi aceito para publicacdo no RI-UFMG;

b) Se o parecer da Comissdo Avaliadora for favoravel apOs alteragfes no recurso, o
autor é informado que o recurso serd aceito para publicacdo no RI-UFMG apés a
realizacdo das alteracdes sugeridas e o envio do recurso para reavaliacdo da
Comisséo;

c) Se o parecer da Comissdo Avaliadora for favoravel apés pequenas alteragdes no
recurso, 0 autor € notificado que o recurso sera aceito para publicagdo no RI-UFMG
apos a realizacao das pequenas alteracdes sugeridas e ndo necessita de reavaliacao;

d) Se o parecer da Comissdao Avaliadora for favoravel a publicagdo, o autor é
comunicado que o recurso foi aceito e podera iniciar a submissao na Comunidade de

Recursos Educacionais.

Com o Formulario de Avaliacdo de Recursos Educacionais (Apéndice B) preenchido e a
versdo final do recurso educacional aprovada pela Comissdo Avaliadora, o autor entra no SEI-
UFMG (Figura 11) e:

Figura 11 — Iniciar Processo no SEI-UFMG
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a) Inicia o Processo do Tipo Ensino: Depésito e Disponibilizacdo de Recursos
Educacionais no Repositério Institucional;

b) Preenche o Termo de Autorizacdo para Submissdo do Recurso Educacional no
RI-UFMG (Apéndice C);

c) Preenche o Formuléario de Avaliacdo de Recursos Educacionais (Apéndice B) ou
inclui um documento comprobatdrio externo que o recurso ja foi avaliado anteriormente
por outra Comisséo Técnica-Cientifica;

d) Finalizada a inser¢cdo dos documentos no processo SEI, encaminhe o processo para a
Unidade BU-SAB,;

e) Solicita o seu cadastro como depositante no RI-UFMG (Comunidade Recursos
Educacionais) pelo recursoseducacionais@bu.ufmg.br. Finalmente, a Comunidade
Recursos Educacionais informa que o cadastro foi realizado para autor iniciar a
submisséo do recurso no RI-UFMG.

5.3. Submissao do Recurso Educacional no RI-UFMG

Os recursos educacionais sdo submetidos no RI-UFMG por autoarquivamento, que consiste no
processo em que 0 proprio autor torna-se responsavel pelo depdsito do seu trabalho no
repositorio.

O autor responsavel devera realizar o login ao acessar em https://repositorio.ufmg.br/ e clicar

em “Entrar em”, e logo depois no “Meu espaco”. O usuario sera redirecionado para a pagina
do minhaUFMG para informar o seu login e senha (Figura 12).

Figura 12 — Acesso ao RI-UFMG
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Apos a identificagao, o usuario sera direcionado para uma nova pagina e devera clicar no botéo

“Iniciar novo depésito” (Figura 13).


https://repositorio.ufmg.br/

Figura 13 - Iniciar novo depoésito
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Posteriormente, devera selecionar uma das cole¢6es da Comunidade Recursos Educacionais

para iniciar o preenchimento dos metadados (Figura 14).

Figura 14 — Selecéo da Colecédo no RI-UFMG
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Vocé deve selecionar uma colegio para este item

Colecédo Selecione . v

Trabalhos Académicos > Monografias de Especializacio > Especializacio em Terapia Ocupacional B
Trabalhos Académicos > Monografias de Especializacéo > Especializacio em Transtornos do Espectro do Autismo (TEA)

Trabalhos Académicos > Monografias de Especializacéo > Especializacio em Turismo e Desenvolvimento Sustentavel

Trabalhos Académicos > Monografias de Especializacio > Especializaciio em Vigilancia e Controle Das Infeccdes

Ir para Recursos Educacionais > Unidades Administrativas > Extensdo

BERRN!  Recursos Eucacionals > Facuidade e Odntoogia> Extensao
Weu espacd  Recursos Educacionais > Unidades Administrativas > Pesquisa

Recursos Educacionais > Faculdade de Odontologia > Pesquisa

Trabalhos Académicos > DissertacOes e Teses > Pos-Graduacao em Analise e de Sistemas Ambientais > Teses de

Trabalhos Académicos > Dissertactes e Teses > Pos-Graduacdo em Ciéncias Aplicadas a Cirurgia e a Oftalmologia > Teses de Doutorado

Trabalhos Académicos > Dissertacfes e Teses > Pds-Graduacdo em Medicina - Gastroenterologia > Teses de Doutorado

Trabalhos Académicos > Dissertacfes e Teses > Pds-Graduacdo em Musica > Teses de Doutorado

Trabalhos Académicos > DissertacGes e Teses > Pos-Graduacdo em Neurociéncias > Teses de Doutorado

Trabalhos Académicos > DissertacGes e Teses > Pés-Graduacio em Medicamentos e Assisténcia Farmacéutica > Teses de Doutorado

Trabalhos Académicos > DissertacGes e Teses > Pés-Graduacio em Matematica > Teses de Doutorado

Trabalhos Académicos > Dissertacdes e Teses > Pos-Graduacdo em Odontologia > Teses de Doutorado

Trabalhos Académicos > Dissertacdes e Teses > Pos-Graduacdo em Estudos Literarios > Teses de Doutorado

Trabalhos Académicos > Dissertacdes e Teses > Pos-Graduacdo em Historia = Teses de Doutorado

Trabalhos Académicos > DissertacBes e Teses > Pés-Graduac&o em Parasitologia > Teses de Doutorado

Trabalhos Académicos > Dissertacdes e Teses > Pés-Graduac8io em Gestdo e Organizaciio do Conhecimento > Teses de Doutorado M

Ao clicar no botdao Préximo (Figura 15), o autor seguird as etapas de descri¢cdo, carga do

arquivo, aceitacéo de licencgas e confirmacao de finalizagéo do processo.

Figura 15 — Confirmacé&o da colecé&o selecionada

Depdsito: Antes de iniciar, preencha o Termo de Autorizacao

Sy D et il (M AR LTSI (B b LS MRS o Clapt BT Pring




5.4.1 Descricéo

A etapa de descricdo é fundamental no processo de submissdo dos recursos educacionais,
pois a falta de padronizacao dos registros pode criar inconsisténcias nas cole¢fes e diminuir a
visibilidade da producéo institucional. A descrigdo geral do recurso educacional identifica a
forma e as caracteristicas técnicas, através de campos como titulo, autoria, tipo, idioma e
extensdo, formato e requisitos de uso, entre outros, a descricdo tematica representa o
conteldo através de campos de palavras-chave, resumo e abstract, e a descricdo
pedagdgica considera os objetivos pedagdgicos, nivel educacional e tipo de relacdo do

recurso com outros materiais submetidos no RI-UFMG.

A descricdo é realizada no RI-UFMG, por meio do preenchimento dos campos disponiveis,

exibidos em telas sucessivas no sistema (Figura 16).

Figura 16 — Campos para preenchimento na descri¢éo do recurso educacional

= i
& J § Logado como:
gracielle@ufmg br -

I Descricdo | Descricdo | Descricdo Descngﬁol Upload | Licenca | Licenca | Completo

Depdsito: descreva este item (Ajuda)

Preencha as informacdes solicitadas sobre o depésite abaixo. Na maioria dos navegadores, vocé pode usar a tecla Tab para mover o cursor para a préxima caixa de entrada.

CANMPO OBRIGATORIO: Selecione o tipo de documento
Tipo de documento: Selecionar o

CAIMPO OBRIGATORIC: Informe o titulo completo do documento na mesma lingua em que o trabalno estd escrito. Apenas a primelra Istra do titulo deve ser grafada em maisculo, EXCEto em cas0s Como Nomes.
proprios e siglas

Titulo: *

CAMPC OPCIONAL: Recomenda-se preencher com a traducdo do titulo para o inglés. No caso de trabalhos escritos em inglés, informe o titulo traduzido para outros idiomas, inclusive o portugués. Apenas a primeira
letra do titulo deve ser grafada em mailisculo. exceto em casos como nomes proprios e siglas.

Titulo(s) alternative(s)

B

=+ Adicionar mais

Os Metadados da Comunidade Recursos Educacionais do RI-UFMG estdo apresentados

no (Apéndice D). Finalizada a descri¢édo, prossegue-se para a aba de upload do arquivo.

5.4.2 Upload do Arquivo

ApOs concluir a descri¢éo do recurso educacional, o usuario realiza o upload do arquivo (Figura
19). Para carregar o arquivo, o autor deve escolher um dos formatos de arquivo aceitos: AlFF,
audio/basic, WAV, MPEG, Audio, RealAudio, pdf, xml, txt, asc, htm, html, css, rtf, JPEG, GIF,
PNG, TIFF, BMP, Photo CD e observar se 0 arquivo ndo ultrapassa o tamanho maximo

permitido por cada recurso educacional que é de 80OMB.

ATENCAO: Os recursos educacionais em formato de video sdo armazenados na plataforma

Eduplay. As URLs para acesso aos videos sdo fornecidas pela plataforma e devem ser



compartiihadas no Repositério Institucional na etapa de submissdo no campo Endereco
Externo de Publicacgao.

Figura 19 — Upload do arquivo no RI-UFMG

Descrigao  Descricio  Descricio  Descricdo  Descrigio | Upload | JEEEE] ‘ Licenca ‘ Completo

Depdsito: fazer upload do arquivo Ajuda

Insira o arquivo do seu disco rigido local correspondente ao item que esta sendo submetido. Se vocé clicar em "Selecionar arquivo...", uma nova janela aparecera na qual vocé poderé localizar e selecionar o arquivo
no seu disco rigide local. Gentileza ndo submeter arquivos em formato .doc e .docx. Os arguivos texto devem ser submetidos em formato PDFA.
Observe também que o sistema é capaz de preservar o contelido de certos tipos de arquivos. Informacdes sobre 1ipos de arquivos e nivels de apoio.

®

Selecione um arquivo ou arraste arquivos ...

< Anterior Interromper Ir para o arquivo enviado > Proximo >

Finalizado o upload do arquivo cliqgue no botédo Préximo.
5.4.3 Licenca Creative Commons

No campo Tipo de Licenga, selecione a opcao Creative Commons, depois clique em Yes ou
No para selecionar o tipo de permissao de uso comercial da sua obra e clique novamente em

Yes, ShareAlike ou No para selecionar o tipo de permissdo para alteracbes na sua obra
(Figura 20).

Figura 20 — Uso da Licenga Creative Commons

Descricdo  Descricdo  Descricdo  Descricdo  Descricdo  Upload | Licenga [RIEE)TE] ‘ Completo

Deposito: Use uma Licencga Creative Commons

Escolha uma licenca Creative Commons para este item.

Tipo de licenca

Creative Commons

Permitir o uso comercial da sua obra? €

O Yes O No

Permitir alteragdes na sua obra? @

O Yes © ShareAlike O No

< Anterior Interromper Proximo >

Clique no botdo Préximo ao finalizar o preenchimento.

5.4.4 Licenca de Distribuicéo pelo RI-UFMG

O autor concede uma licenca de distribuicdo ndo-exclusiva para disponibilizagéo do recurso no
momento do depdsito, ao concordar com os termos da Licenca de Distribuicdo do Dspace no



RI-UFMG. Esta licenca estabelece as condi¢cSes sob as quais 0 Repositério poderd manter e

dar acesso aos documentos em formato digital (Figura 21).

Figura 21 — Licenca de distribuigcdo do RI-UFMG

0 Upload Licenca | Licenca

Completo

Dedique um momento para ler 05 termos desta licenga, @ clique em um dos batBes na

A ndo concessao da licenga ndo excluira o seu depdsito. O item permanscera na pagina “Mau espaco” . Vocé pode excluir o deposite do sistema ou concordar com a licenca mais tarde, uma vez que suas
diividas foram resolvidas.

LICENCA DE DISTRIBUICAD NAQ-EXCLUSIVA DO REPOSITGRIO INSTITUCIONAL DA UFMG

Com 5 spresentacio desta licenca, vocE (o autor (es) ou o titular dos direitos de autor) concede ac Repositéric Institucional da UFMG (RI-UFMG) o direi
to ndo exclusive e irrevogével de reproduzir e/ou distribuir a sua publicagdo (incluindo o resume) por tocdo o mundo no formats impresso e eletrdnico e
em qualquer meio, incluindo os formatos dudio ou video.

vocé declara que conhece a politica de copyright da editora do seu documento e que conhece e aceita as Diretrizes do RI-UFMG.

vocé concorda que o Repositério Institucional da UFMG pode, sem alterar o conteddo, transpor @ sua publicagdo para gualquer meio ou formato para fins d
e preservacio.

vocé também concorda que o Repositdrio Institucicnal da UFMG pode manter mais de una copia de sua publicacdo para fins de seguranca, back-up e preserva
cao.

vocé declara que a sua publicacdo é original e que vocé tem o poder de conceder os direitos contides nesta licenga. Vocd também declara que o depésito
de sus publicacdo ndo, que seja de seu conhecimento, infringe direitos autorais de ninguém.

Caso 2 sus publicacdo contenha material que vocé nao possui a titularidade dos direitos autorsis, vocé declara gque obteve a permissdo irrestrita do det
entor dos direitos autorsis pars conceder zo Aepositéric Institucional da USMG os direitos apresentados nesta licenca, € que esse materisl de proprisda
de de terceiros estd clarsmente identificade = reconhecico ne texto ow no conteido da publicaco ora depositada.

CASO A PUBLICACEC ORA DEPOSITADA TENHA SIDO RESULTADO DE UM PATROCINIO QU APOIO DE UMA AGENCIA DE FOMENTC OU CUTRO ORGANISMO, VOCE DECLARA QUE RESPEITO
U TODOS E QUAISQUER DIREITOS DE REVISAD COMO TAMBEM AS DEMAIS 0BRIGACOES EXIGIDAS FOR CONTRATO OU ACORDO.

0 Repositério Institucicnal da UFMG se compromete & identificar claramente o seu nome(s) ou o(s) nomes(s) Co(s) detentor(es) dos direites autorais da p
ublicacdo, & nic fard qualquer alteracdio, além daguelas concedidas por esta licenca.

Eu ndo concedo a licenga Eu concedo a licenca

Para conceder a licenca de distribuicdo do recurso educacional ao RI-UFMG clique no botdo
Eu concedo alicenca.

5.4.5 Confirmacé&o de Finalizagdo do Processo

Apos a finalizagdo do processo de submissdo a mensagem de confirmacao sera exibida na tela
(Figura 22).

Figura 22 — Confirmacéo de finalizagdo da submisséo

Depdsito: deposito completo

Seu depdsito passard pelo processo de fluxo de depdsito designado para a colego 3 qual vocs esta enviando. Vood receberd uma notificagdo por e-mai assim que seu depdsito se tomar parte da coleglo, 0u e por alguma razlo, houver problemas com o sey

envio. Vocé também poderd verificar o status de seu depdsito, indo para o "Meu espago”

es5paco

Comunidades e colegdes

I Submeter outro item para a mesma colegac

5.5 Envio do Formuléario de Avaliacdo de Recursos Educacionais no SEI-UFMG

Ap6s finalizar o autoarquivamento da versao final do recurso no RI-UFMG, o autor devera
incluir no SEI-UFMG o Formulario de Avaliacdo de Recursos Educacionais com o parecer e as
assinaturas da Comissdo Avaliadora, e em formato .pdf. Em seguida, encaminha-lo para a
Unidade BU-SAB.



5.6 Validacao

Na etapa de validacdo, a submissdo passa por um processo de conferéncia da documentacdo
e revisdo da submissédo pela Comunidade Recursos Educacionais. Caso sejam necessarias

alteragGes, o autor sera notificado pelo RI-UFMG através do e-mail.

5.6.1 Conferéncia da Documentacéo

A Comunidade Recursos Educacionais (RI-UFMG) realiza a verificacdo do envio e
preenchimento do “Formulario de Avaliacdo de Recursos Educacionais” (Apéndice B) e do
“Termo de Autorizacdo para Dep0sito e Disponibilizagdo de Recursos Educacionais no

Repositorio Institucional” (Apéndice C).

5.6.2 Revisao da Submisséao

As informagdes apresentadas nos formularios de descricdo durante a submisséo séo revisadas
pelo RI-UFMG, observando:
e Erros gramaticais;
e Equivocos na classificacdo do material e da cole¢do selecionada;
e Erros de digitacdo, auséncia de palavras e/ou letras, insercédo de letras ou caracteres
inexistentes;
e Normas de catalogacéo;
e Pertinéncia entre o que foi descrito e o propdsito do metadado;
e Uso de letras mailsculas e mindsculas de acordo com as normas da lingua
portuguesa.
A fim de garantir a qualidade da representacdo das informacdes do recurso educacional é
primordial que o autor siga as instru¢gbes apresentadas no sistema durante o preenchimento

dos campos.

ATENCAO: O RI-UFMG reserva-se o direito de verificar e editar quaisquer informacgdes

preenchidas nos campos de descri¢do, caso necessario.

5.7 Publicacédo no RI-UFMG

Ap6s a validacao, o recurso educacional serd publicado no RI-UFMG. O autor responsavel pela
submissdo recebe uma mensagem para comunicar que o recurso esta disponivel para o

acesso no Repositorio Institucional.

5.8 Substituic&o de Arquivos

O autor pode entrar em contato com o RI-UFMG para substituir o arquivo do recurso

educacional, nos casos de:



a)
b)
c)

questdes de violacdo de direitos de imagem e/ou direitos autorais;
existéncia de parcialidades (preconceitos), erros e omissdes graves;
uso equivocado de dados e informacBes que comprometam a confiabilidade e a

gualidade cientifica do recurso.



6. DIREITOS AUTORAIS E USO DOS RECURSOS EDUCACIONAIS

A protecdo dos direitos autorais e morais dos autores sdo fundamentais para garantir que as
colecdes da Comunidade Recursos Educacionais possam ser acessadas, compartilhadas e
reutilizadas adequadamente. Assim, é importante que os autores e 0s usuarios conhecam as
respectivas orientacdes:
e Todo o material (imagem, som, texto, etc.) reutilizado de terceiros, deve ter a
autorizacdo de uso dos autores ou detentores dos direitos autorais;
e O recurso educacional utilizado em cursos e disciplinas seja ele produzido ou
reutilizado de terceiros deve ter a autoria identificada;
e Todo material submetido no Repositério Institucional deve ceder a UFMG os direitos
de reproducéo e/ou publicacéo;
e A cessdo concedida ao RI-UFMG néo impede aos titulares e os autores que utilizem a
obra como desejarem, inclusive comercialmente;
e Os usuarios aceitam, concordam e aderem integralmente os termos e as
responsabilidades de usos estabelecidos pelo RI-UFMG;
e Todo recurso educacional sera publicado em acesso aberto no RI-UFMG.
e O autor pode indicar no recurso educacional a ser depositado no RI-UFMG o tipo de
Licengca Creative Commons, conforme as permissdes para o uso permitidas pelos

responsaveis pelo material. Acesse: https://creativecommons.org/choose/

O RI-UFMG néo é responséavel pela aprovagéo dos contetdos dos recursos educacionais, nem
pela autenticidade e originalidade das obras, ou mesmo citacdes, referéncias ou outros
elementos que integrem estes materiais. Estes devem assumir para si quaisquer demandas,
judiciais ou nao, referentes as obras intelectuais aqui disponibilizadas, no que Ihe couberem, e
também séo responsaveis por encaminhar o recurso educacional para a Comissdo Avaliadora,

quando for necessario.

Os recursos educacionais que tiverem audiovisuais, como voz, imagem e fotografias contendo
imagem de pessoas devem observar as leis (art. 5°, incisos V e X - CF/88, art. 20 do Cdadigo
Civil e Lei 9.610/98, art. 29 - LDA) de modo a garantir as devidas prote¢cdes como:
a) utilizar imagem de outra pessoa seja no audiovisual ou na fotografia, somente diante
autorizacao;
b) utilizar video e dudio com voz capaz de ser identificada, somente diante autorizacao;
c) utilizar audiovisual com pessoa que forneca algum tipo de contribuicdo intelectual,

como em uma entrevista, mediante autorizacao.

Se um material incorporado na Comunidade Recursos Educacionais indicar a violacao de
direitos do autor, aquele que perceber-se prejudicado deve comunicar ao RI-UFMG através do
e-mail: recursoseducacionais@bu.ufmg.br. Assim, sera possivel verificar a situacao e adotar os

procedimentos cabiveis para a cessacgao da violacao.


https://creativecommons.org/choose/
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APENDICE A — FLUXO DE PUBLICAGCAO NA COMUNIDADE RECURSOS EDUCACIONAIS
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APENDICE B - FORMULARIO DE AVALIACAO DE RECURSOS EDUCACIONAIS

1. Dados do autor responsavel pela submisséao

Titulo do recurso:

Nome completo do autor:

Unidade (Faculdade/Instituto/Escola):

G

EPOSITORIO

A INSTITUCIONAL UFMG

/
e

Q¢

COMUNIDADE RECURSOS EDUCACIONAIS

ORIENTACOES:

Os recursos educacionais publicados no Repositorio Institucional da UFMG (RI-UFMG) sdo examinados em
relacdo a qualidade e adequacéo, desse modo, orientam-se os avaliadores a considerar:

1. Aspectos de conteudo: verificacdo de coeréncia, objetividade, atualizagdo, integralidade e qualidade-
cientifica das informacdes apresentadas no recurso.

2. Aspectos didatico-pedagdgicos: averiguacao de aspectos relacionados a abordagem pedagoégica, aos
recursos adotados e ao potencial de aplicagdo do recurso em diferentes cursos e contextos de ensino-

aprendizagem.

3. Aspectos de design de apresentacdo: avaliacdo de elementos como legibilidade de fontes tipograficas,

uso da normalizacédo, usabilidade do recurso, qualidade de som, imagem, cor e layout.

4. Aspectos de acessibilidade e inclusdo: analise da adequacéo do recurso educacional as pessoas com

diferentes tipos de deficiéncias (auditiva, visual, cognitivas e/ou fisicas).

PARECER DA COMISSAO AVALIADORA:

[ ]favoravel a publicagdo no RI-UFMG

[ ]favoravel, com pequenas alteragdes, ndo necessitando reavaliacio

[ ]favoravel, mas o recurso educacional deverd ser reavaliado apds alteragfes

[ ]desfavoravel a publicacao

Comentérios/Alteracgdes:

Belo Horizonte,

Nome do Avaliador
Nome do Avaliador

Nome do Avaliador

de

de

Assinatura
Assinatura

Assinatura




ORIENTACOES:

A Comissao Avaliadora recebe o recurso educacional por e-mail, avalia e preenche o Formulario de Avaliacéo
de Recursos Educacionais, em seguida, salva em formato.pdf e encaminha por e-mail para autor:

a) Se o parecer da Comissdo Avaliadora for desfavoravel a publicacdo, o autor € comunicado que o recurso nao
foi aceito para publicacdo no RI-UFMG;

b) Se o parecer da Comissao Avaliadora for favoravel apés alteragcbes no recurso, o autor é informado que o
recurso sera aceito para publicacdo no RI-UFMG apds a realizacéo das alteracdes sugeridas e o envio do recurso
para reavaliacdo da Comissao;

c) Se o parecer da Comissao Avaliadora for favoravel apds pequenas alteragBes no recurso, 0 autor € notificado
gue o0 recurso sera aceito para publicacdo no RI-UFMG ap0s a realizagdo das pequenas alteragdes sugeridas e
ndo necessita de reavaliacao;

d) Se o parecer da Comissao Avaliadora for favoravel a publicagdo, o autor € comunicado que o recurso foi aceito
e podera iniciar a submissdo na Comunidade de Recursos Educacionais.



APENDICE C - TERMO DE AUTORIZAGCAO PARA SUBMISSAO DE RECURSO EDUCACIONAL NO RI-UFMG

e’
> OREPOSITORIO
~

\_ INSTITUCIONAL UFMG
-

COMUNIDADE RECURSOS EDUCACIONAIS

Dados do autor responsavel pela submisséao

Nome completo:
Matricula UFMG:
Login (MinhaUFMG):
E-mail Institucional:

Unidade (Faculdade/Instituto/Escola):

Curso/Programa:
Projeto: E-mail do Projeto:
Setor: E-mail do Setor:

Checklist para depésito do recurso educacional
Confirmo que constam no recurso educacional os seguintes dados e requisitos:

. Titulo completo
. Nome completo e a indicacdo de responsabilidade intelectual de todos os envolvidos
. Data de publicagéo/criacéo

. Nome da Unidade (Faculdade, Instituto, Escola, etc.) ao(s) qual(is) o(s) autor(es) esta(do) vinculado(s)

1
2
3
4
5. Palavras-chave (termos que resumem 0s temas principais do recurso)
6. Resumo

7. Objetivos pedagoégicos

8. Tipo de Licenca Creative Commons

9

. Arquivo digital ou endereco externo de publicacéo isento de erros ou falhas técnicas

Dados do recurso educacional

O recurso ja foi publicado e/ou revisado por pares e/ou comissdo avaliadora? ( ) Sim ( ) Nao
Titulo completo:

Ano de publicacao/criacao:

Selecione 01 (uma) colecdo conforme a atividade académica que motivou a producdo do recurso:

( )Ensino ( )Pesquisa ( ) Extenséo



Responsabilidade pela revisdo da lingua portuguesa

() Declaro, para fins de comprovagao, ter realizado a revisdo da lingua portuguesa do recurso apresentado,
consistindo em corregdo gramatical, adequacgéo do vocabulario e inteligibilidade do texto.

Cesséao e concesséo de direitos autorais

() Asseguro que o recurso educacional entregue € original, ndo infringe direitos de qualquer outra pessoa e
contendo qualquer material do qual ndo detenho direitos de autor, inclusive o uso de imagem, som da voz e/ou
nome exposto de terceiros e obtive a autorizacdo prévia do detentor dos referidos direitos para conceder a UFMG.
Estou ciente de que o depdsito no Repositdrio Institucional preserva os direitos do autor e, dessa forma, ndo
implica em transferéncia dos meus direitos sobre o recurso educacional para a Universidade.

Licenciamento de uso

() Na qualidade de titular dos direitos de autor e com a anuéncia dos coautor(es) e colaborador(es) do recurso
supracitado, de acordo com a Lei n° 9610/98, cedo e transfiro para a UFMG o direito de disponibiliz4-lo
gratuitamente, e de forma néo-exclusiva, sem ressarcimento dos direitos autorais, para fins de leitura, impressao
e/ou download pela internet a titulo da producéo intelectual gerada pela Universidade, em qualquer idioma e em
todos os paises, a partir desta data, conforme as permissdes da Licenga Creative Commons, indicada no recurso
educacional depositado.

Submisséo do recurso no Repositdrio Institucional da UFMG

() Afirmo ter ciéncia de que a disponibilizacdo do recurso no RI-UFMG esta condicionada a aprovacao da
Comissdo Avaliadora da Unidade de Origem, conforme a andlise dos aspectos de conteddo, didatico-
pedagdgicos, design de apresentagéo, acessibilidade e inclusao.



APENDICE D - METADADOS DA COMUNIDADE RECURSOS EDUCACIONAIS

Campos no RI-UFMG

Descricao

Metadados Dublin Core

Preenchimento

1. Classificagdo: selecione o tipo de documento adequado para iniciar a descricdo do recurso na Comunidade Recursos Educacionais.

1.1. Tipo de documento

Selecione como
educacional.

tipo de documento a opgado recurso

dc.type

obrigatério

maidscula em todas as palavras para nomes de

pessoas, lugares e entidades que fizerem parte do titulo.

2. Titulo: informe o titulo completo na mesma lingua em que o trabalho esta descrito. Use inicial mailscula para a primeira palavra de um

titulo. Use inicial

2.1. Titulo principal

Nome(s) pelos quais um recurso € formalmente conhecido.

dc.title

obrigatério

2.2. Titulo alternativo

Traducao do titulo para o inglés. No caso de trabalhos escritos
em inglés, informe o titulo traduzido, inclusive em portugués.

dc.title.alternative

opcional

3. Tipo de acesso ao documento: registre a informacéo relacionada ao tipo de acesso, uso e compartilhament

o do recurso.

3.1. Permissao de acesso

Determina o tipo de permissdo para acesso aos recursos
educacionais.

dc.rights

obrigatério

4. Data: informe a data de publicacdo ou produc¢ao do recurso.

4.1. Data de publicacéo

Data de criacdo ou emissdo formal de publicacdo de um
recurso.

dc.date.issued

obrigatério

5. Indicacédo de responsabilidade: use inicial mailscula para todas as palavras empregadas em nomes de pessoas e entidades (6rgdos governamentais,
empresas, associacfes, congressos, seminarios etc.).

5.1. Autor

Pessoa(s) responsavel(is) por criar o contetdo intelectual ou
artistico do recurso.

dc.creator

obrigatério

URL para o Curriculo Lattes da(s) pessoa(s) responsavel(is) por

fornecer acesso ao recurso.

5.2. URL do Curriculo Lattes do Autor criar o contetido do recurso. dc.creator.Lattes opcional
L Pessoa(s) responsavel(is) por colaborar com o conteddo do : .

5.3. Contribuidor recurso (adaptador, organizador, compilador, tradutor, etc.). de.contributor.author opcional

5.4 Editor Pessoa(s) ou entidade(s) responsavel(is) por disponibilizar e de.contributor editor opcional




5.5. llustrador Pessoa(s) responsavel(is) por ilustrar o recurso. dc.contributor.ilustrator opcional

56 ORCID Identificador digital unico de autor(es), editor(es), ilustrador(es) de.identifier ORCID opcional
e outros colaboradores(es).

6. Identificadores: registre a Editora, ISSN, ISBN, DOI e/ou URL, se houver, do recurso que esta sendo descrito, no formato adequado.

6.1. Identificador persistente (DOI) dentificador digital dnico para objetos digitais (artigos, livros, dc.identifier.doi opcional
imagens, etc.).

6.2 ISBN Numero internacional usado para identificar autor, pais e editora de.identifier.isbn opcional
do recurso.

6.3. ISSN Numero mterngcmnql normalizado usadg_para as publicacbes de.identifier.issn opcional
seriadas (jornais, revistas, trabalhos cientificos, etc.).

6.4. Link do publicador Identificador para citar ou linkar o recurso a um URL externo. dc.url.externa opcional

6.5. Editora Nome da editora responsavel pela publicagao. dc.publisher.editora opcional

7. Afiliacdo e unidade produtora: descreva informag6es sobre a Instituicdo, Faculdade, Instituto, Departament

vinculado(s) .

0 e/ou Curso na qual o(s) autor(es) esta(ao)

7.1. Nome dainstituicdo

Nome da instituicdo por extenso da Universidade Federal de
Minas Gerais.

dc.publisher obrigatério

7.2. Sigla da instituicao

Sigla da Universidade Federal de Minas Gerais.

dc.publisher.initials obrigatério

Nome da faculdade, escola ou instituto, estrutura equivalente ao

7.3. Faculdade, Instituto ou Departamento qual o(s) autor(es) esta(3o) vinculado(s). dc.publisher.department obrigatério
7.4. Nome do curso/ programa \l:liﬁ(r:r:ﬁad%?s).curso/programa 20 quel ofg) auirEs) esken) dc.publisher.program opcional
8. Pais: transcreva o local de publicagao (pais) do recurso educacional.

8.1 Pais Nome do pais de origem da publicacao do recurso. dc.publisher.country obrigatério

9. Idioma: registre o idioma principal utilizado na elaborac&o do contetdo do recurso.

9.1. Idioma

Idioma utilizado na elaboracao do recurso.

dc.language obrigatério




10. Elementos do conteldo: apresente informacdes sobre assuntos, resumo, abstract, area de conhecimento e agéncia de fomento do recurso.

10.1. Palavras-chave

Termos ou expressdes que descrevem o assunto do recurso.

dc.subject

obrigatorio

Area(s) de conhecimento correspondente(s), de acordo com

10.2. Areas de conhecimento tabela do CNPQ dc.subject.cnpq opcional
10.3. Resumo Resumo do conteddo do recurso em portugués. dc.description.resumo opcional
10.4. Abstract Tradug&o do resumo do recurso para o inglés. dc.description.abstract opcional
10.5. Agéncia de fomento AGENER B2 TOmMCTD oY enitkhe® GUe Gpekmm © Al Mo dc.description.sponsorship opcional

desenvolvimento do recurso.

11. Atributos técnicos: apresente as caracterist

icas técnicas e 0s requisitos para o uso do recurso.

11.1. Formato registrado do arquivo

Formato do arquivo no qual define a forma em que a informacao
foi codificada (MPEG, PDF, JPEG, etc.).

dc.format.mimetype

obrigatorio

11.2. Natureza do material

Tipologia do recurso educacional produzido (animacado, audio,
diagrama, exercicio, e-book, grafico, tabela, texto, etc.).

dc.natureza.material

obrigatério

12. Atributos educacionais: descreva sobre o p

ublico-alvo, o nivel educacional e as aplicag6es do recurso nos processos de ensino-aprendizagem

12.1. Relag@o com outros recursos
educacionais

Informe o tipo de relac&o do recurso com outro

dc.relation.ispartof

opcional

12.2. Objetivos pedagogicos

Descrigéo sobre os objetivos pedagégicos do recurso.

dc.description.objective

obrigatorio




Contato da Comunidade Recursos Educacionais — RI-UFMG

Bibliotecéaria responsavel: Gracielle Mendonca Rodrigues Gomes
E-mail: recursoseducacionais@bu.ufmg.br



mailto:recursoseducacionais@bu.ufmg.br

