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1.  INTRODUCAO

O médulo de Autenticagcdo de Documentos foi projetado para permitir ao aluno emitir
documentos que podem ser, posteriormente, autenticados por quaisquer usuarios
internos e externos a Universidade Federal de Minas Gerais (UFMG).

Para que a emissdo e a autenticacdo dos documentos se tornem mais seguros foi
adicionado um cédigo de autenticacdo e seu respectivo Quick Response Code (QR
Code), todos capazes de recuperar o documento original emitido pela UFMG,
permitindo sua validacdo e autenticacdo com seguranca. Os beneficiarios diretos sao
os alunos e servidores da instituicdo (colegiado e secédo de ensino), bem como a
comunidade externa que podera usar esse meio de autenticagdo com um nivel de

seguranca suficiente.

Na versao 1.0 do modulo, que corresponde a um projeto piloto, estara disponivel para
emissao e autenticagéo, o comprovante de matricula do 1° semestre de 2018.

2. REGRAS DE UTILIZACAO

O aluno de graduagao ativo, com matricula no semestre, podera emitir o seu
COMPROVANTE DE MATRICULA DO SEMESTRE LETIVO através do Siga,
utilizando o acesso do MinhaUfmg. O comprovante disponivel para emissdao sera
sempre aquele da ultima matricula efetivada pelo Siga e sera valido para autenticagao

por até 6 meses ou até que seja realizada a matricula do semestre seguinte.

O comprovante de matricula poderd ser emitido, pelo aluno, até a data que
corresponde a 1/3 do periodo letivo. Exemplo: o periodo letivo de 2018/1 inicia-se em
01/03/2018 e termina em 10/07/2018 e possui 132 dias corridos. Assim, 1/3 do periodo
letivo sera do 1% ao 44° dia, ou seja, o aluno podera gerar seu comprovante de
matricula no periodo de 01/03/2018 a 13/04/2018. Caso seja necessario, 0
comprovante de matricula do semestre podera ser reemitido, dentro deste prazo
estipulado e apés 12 horas da Ultima emissao.

Observagao: Caso o aluno necessite de um comprovante apos esta data limite, o
mesmo deve ser solicitado pessoalmente conforme orientagdo de seu colegiado.


Felipe
Marcador de texto


3. PASSO A PASSO (Aluno)

3.1 Gerar Comprovante de Matricula

Na area do aluno acessar o novo icone “Meus Documentos Autenticaveis”
(APENDICE A - Figura 1), o sistema exibe a tela “Meus Documentos Autenticaveis”
com os dados do aluno. Acionar o comando “Criar novo documento autenticavel...”
(APENDICE A - Figura 2), selecionar o tipo de documento “Comprovante de matricula”
(APENDICE A - Figura 3) e clicar no comando “Continuar”. Ao confirmar a mensagem
de criacdo do documento, o comprovante de matricula é gerado (APENDICE A -
Figura 4). Para visualizar o documento, basta clicar no icone com uma seta para baixo
“Baixar documento anexado” (APENDICE A - Figura 5) e abrir o arquivo do
comprovante de matricula que est4 no formato PDF (APENDICE A - Figura 6).

3.2  Autenticar Comprovante de Matricula

O comprovante de matricula pode ser autenticado através da leitura do cédigo Qr
Code (APENDICE A - Figura 7) ou manualmente inserindo o cédigo de autenticagdo
gerado no comprovante de matricula em um navegador Web (APENDICE A - Figura
8).

Caso o codigo inserido ou o Qr Code lido esteja vélido, o sistema de autenticacao
informa que o documento foi encontrado e autenticado com sucesso e disponibiliza um
arquivo, ao acionar o comando “DOWNLOAD”, com os dados para conferéncia do
comprovante de matricula emitido (APENDICE A - Figura 9). Destaca-se que todas as
informacbes contidas neste arquivo devem ser iguais aos dados do comprovante de
matricula gerado pelo aluno, pois qualquer divergéncia caracteriza a violagdo do

documento.

3.3  Gerar Novo Comprovante de Matricula

O aluno podera gerar um novo comprovante de matricula para o semestre letivo
corrente, a fim de atualizar alguma informacéao relativa as suas matriculas ou para
alterar a data de emissao do comprovante gerado. Porém, serd mantido na base de
dados somente um comprovante por semestre. Desta forma, qualquer outro
comprovante emitido anteriormente nao sera mais valido e seu codigo de autenticacao

nao podera ser validado no sistema de autenticacao da UFMG.



Para criar um novo comprovante basta acionar o comando “Criar novo documento
autenticavel...” (APENDICE A - Figura 2), selecionar o tipo de documento
“Comprovante de matricula” (APENDICE A - Figura 3) e clicar no comando
“Continuar”. Ao confirmar as mensagens de criacdo (APENDICE A - Figura 4) e de
substituigdo do comprovante existente (APENDICE A - Figura 10), sera gerado novo
comprovante com a data atual de emissdo e novo cédigo de autenticacdo (APENDICE
A - Figura 5).

Observacdo: O novo comprovante podera ser gerado no periodo permitido para
emissao, ou seja, até a data que corresponde a 1/3 do periodo letivo.

APENDICE A - Figuras do documento
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Fonte: Elaborado pelo autor



Figura 2: Criar documento autenticavel

A
' ‘ 21/02/2018

Aluno > MEUS DOCUMENTOS AUTENTICAVEIS
MEUS DOCUMENTOS AUTENTICAVEIS

—Informacées do registro discente

.
Aluno: l
ILMmero de regqistro iome completo

Ingresso: 20162 Processo seletivo
Semestre letivo de ingresso  Forma de ingresso

Situagéo e estado do registro: Matriculado  Ativo
Situagao Estado

Subdivisdo de curso:

Versdo: D-20141

Percurso curricular:  10003-D-20141-01-03 BACH/TRAJETORIA AEROMAUTICA/F. COMPABERTAF. LIVRE

Identificador MHome
Tempo para integralizagio: 17 3 14 (i ]
Total de semestres  Semestres letivos utilizados  Saldo
201602 a 201702 20181 a 2024/2

Exibir situagﬁo de comahiliza;ﬁo dos semestres...

DOCUMENTOS AUTENTICAVEIS

€ Criar novo documento autenticvel...

== _
/I Ainda ndo foi inserido nenhum item.

Q Voltar

Fonte: Elaborado pelo autor

Figura 3: Tipo de documento autenticavel
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Versdo: D-20141 Tela de selecéo do tipo de documento B
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Exibir situaco de contabi o dos semestres...

' DOCUMENTOS AUTENTICAVEIS

€ Criar novo docurmenta autenticavel.. ‘

Ainda ndo foi inserido nenhum item

Fonte: Elaborado pelo autor



Figura 4: Mensagem de confirmagédo novo comprovante

Um nove decumento autenticavel do tipo Comprovante de matricula seré criado e estara disponivel para consulta externa, Deseja continuar?

Cancelar J ‘: oK

Fonte: Elaborado pelo autor

Figura 5: Download docomprovante de matricula
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Aluno > MEUS DOCUMENTOS AUTENTICAVEIS
MEUS DOCUMENTOS AUTENTICAVEIS

—Informacdes do registro discente

Aluno; i

Ingresso: 20162 Processo seletivo
Semestre letivo de ingresso  Forma de ingressao

Situagéo e estado do registro: Matriculado  Ativo
Situacdo Estada

Subdivisio de curso: |
Versao: D-20141

Percurso curricular: 10003-D-20141-01-03 BACH/TRAJETORIA AERONAUTICA/F.COMPABERTAIF LIVRE

ldertificacor Nome
Tempo para integralizagao: 17 3 14 [ ]
Total de semestres  Semestres letivos utiizados  Saldo
201612 a 201772 20181 a 202472

Exibir situacédo de contabilizagéo dos semestres...

DOCUMENTOS AUTENTICAVEIS

€ Criar novo documento autenticavel.. ‘
Semestre letivo _— Data de Data de
de referéncia Desciicao emissdo validade
20181 Comprovante de matricula para 20181 21/02/2018 21/08/2018 -’
Q Voltar

Fonte: Elaborado pelo autor



Figura 6: Comprovante de matricula

UNIVERSIDADE FEDERAL DE MINAS GERAIS

Sistema de Gestao Académica - Graduagao

A corferéroia da autendcidade da documenio esta dispanivel no erdarsco slemnco
Heps:ssiemas uimg briasanticacandocumenios/atenticanandocumenios. soam r=21-cafd371 3c T dod4ob 3675297 26 34303092 11 E i

Comprovante de matricula 2018/1
Curso: |
Naome do aluna: ]

Nimero do registro: I

Atividades matriculadas
-

i i Atividads matriciiad Turma Perioda Carga horaria Tipo
CIC048 CONTABILIDADE Il TE 3 60 TEORICA
CICOST | CONTABILIDADE TRIBUTARIA | TE 6 80 TEORICA
CIC0B9 LABORATORIO CONTABIL PE 4 60 PRATICA
ECNOZ20 MACROECONOMIA | TE 3 60 TEORICA

Declaro estar cients que o ndo cumprimento das normas gerais do ensino de graduaglo implicard o cancelamento
automatico de minha vaga no curso.

Este comprovante poders ser autenticado por prazo de até 6 meses, contados da data da emizsfio do documento, ou até
que novo documents seja gerado palo aluno.

Horarios das turmas

Atlvidade
Turma 2 felra 3 feira 4* feira 57 feira 6" felra Sabado
Académica
10:00 20:40 1800 20:40
CONTABILIDADE I TE (ONOH2018 - . (014032016 -
AHETIZ01B) 10072018,
1800 20:40 18:00 B40
c?"ﬁ‘lgﬁr';g_inl'i TE : 01032018 - ) (002018 -
107/2013) 1HOTI201E)
20050 22:30 20:50 22,30
""‘ggﬁl:‘;glfm PE . JM0EE01E - (0132018 -
1D7/2015) 10M0T200E)
20050 22:30 10200 20:40
MACROECONOMA | TE (D/OH2018 - - - - (01/032018 -
1H0TIZ018) 1NOTIZ018)

COMPROVANTE DE MATRICULA 201 61
270212018 - D26

Dapariaments de Regslro @ Conbrole Académico Pégina 1 da 1

Fonte: Elaborado pelo autor



Figura 7: Autenticacdao do Comprovante de matricula (QR Code)

@ O 4 OO W " 4 41 1408

https://sistemas.ufmg.br
/autenticacaodocumentos
/autenticacaodocumentos.seam?r

) —

Cancelar 0K

*Ao utilizar um aplicativo para leitura de QR Code, a URL para autenticacédo sera aberta em um
navegador Web.

Fonte: Elaborado pelo autor

Figura 8: Autenticacdao do Comprovante de matricula (codigo de autenticacao)

UNIVERSIDADE FEDERAL DE MINAS GERAIS
Sistema de Gestao Académica - Graduagao

A conieriocia do dogdoognenin s=ta dpnnivnl oo eodeecn sletifnen
I ripsssiemas. uimg brianenlicacacdocumentos asenlicacaodocurrenios. spam fr=21-cahd3? 13

Comprovante de matricula 2018/1
CLII'ID:’_ __________________________________________________________________|
Noma do aluno: |

Fonte: Elaborado pelo autor



Figura 9: Arquivo para conferéncia

22/02/2018

AUTENTICAGAO DE DOCUMENTO

AUTENTICAGAO DE DOCUMENTQ

Documento encontrado e autenticado com sucesso. &

—Detalhes do documento
Codigo de autenticagdo: 496-9de2cas395bfd2chec064e0fdf468299323a70ed
Descrigdo: -
Data de emissdo: 22/02/2018 10:49

Rutenticavel até: 22/08/2016 10:49

DOWNLOAD

&) Voltar para pesquisa

Fonte: Elaborado pelo autor

Figura 10: Mensagem de confirmacao para substituir comprovante existente

J& existe um docurnento autenticavel do tipo Comprovante de matricula cadastrado para o registro NS i O documento j& existente sera REMOVIDO e NAO ESTARA
MAIS DISPONIVEL PARA CONSULTA EXTERNA, sendo substituido por um novo, Deseja continuar?

|_|Bloquear janelas de confirmagio desta pagina?

| Cancelar | | oK

Fonte: Elaborado pelo autor



