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UNIVERSIDADE FEDERAL DE MINAS GERAIS
FACULDADE DE ODONTOLOGIA
CENTRO DE EXTENSAO

PROPOSICAO/REOFERECIMENTO
EVENTO

Evento de extensao é a atividade que implica o compartilhamento,
apresentac¢do ou exibicdo publica, livre ou com publico especifico, do
conhecimento ou  produto  cultural, artistico, esportivo,
cientifico/académico ou tecnolégico desenvolvido ou reconhecido
pela universidade.

A atividade de extensdo poderd ser proposta por servidor docente em
efetivo exercicio na UFMG, mediante apresentacdo de proposta
especifica e registro no Sistema de Informacdo da Extensado
(SIEX/UFMG). O _proponente da atividade de extensdo é o responsavel
por dar andamento ao processo via SEI/UEMG.

Tramitacdo de documentos:

Em SEl -> Enviar processo para o CENEX (6° icone no alto) -> unidade:
ODONTO-CNX-CH.

ApOs a aprovacdo pela Camara Departamental, o coordenador deve
encaminhar mensagem para o} CENEX via e-mail
odontocenex@gmail.com, informando n° do processo SEl e nome do
evento.

Camara Departamental -> Colegiado CENEX -> Congregacao.
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| - Proponente (coordenador) da atividade de extenséo

1. Registra e/ou atualiza a proposta da atividade de extensdo, em
formulario préprio, no Sistema de Informacdo da Extensdo da UFMG
(SIEX/UFMG).

2. Em SEI/UFMG -> Menu -> Iniciar processo do tipo “Extensdo:
Proposicao de curso de extensao” -> SALVAR.

3. Inclui no processo a copia do formulario preenchido no SIEX (PDF)
como “documento externo” do tipo "Proposta de Atividade de
Extensao".

4. Inclui documento do tipo "Declaragdo Anuéncia Participacdo
Docente Extensdo", edita e disponibiliza em “bloco de assinatura” para
a chefia da Camara Departamental dos docentes envolvidos. A
inclusdo _em bloco de assinatura somente é necessaria para o0s
signatdrios lotados em unidade/setor diferente daquela que incluiu o
documento no processo.

5. Inclui documento do tipo "Declaracdo Anuéncia Participacao TAE
Extensdo", edita e disponibiliza em “bloco de assinatura” para a chefia
imediata dos servidores envolvidos. A inclusdo em bloco de assinatura
somente é necessdria para os signatarios lotados em unidade/setor
diferente daquela que incluiu 0 documento no processo.

6. Inclui documento do tipo "Declaracdo Interesse Atividade Extensao
Camara Departamental” para assinatura da chefia da Camara
Departamental.
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7. Inclui documento do tipo "Declaracdo Interesse Atividade Extensao
Municipio/Orgdo/Instituicdo”, que comprove interesse nas acbes da
atividade proposta ou justificativa (no modelo mencionado)
explicitando os motivos pelos quais tal declaracdo nao se aplica.
Assina eletronicamente o documento. Caso se trate de representante
externo a UFMG, este deve ser orientado a cadastrar-se como
“usuario externo” para assinatura do documento no SEl, conforme o
Manual do Usuéario Externo.

8. Inclui documento externo “Declara¢do anuéncia setores da FAO”
(modelo CENEX), edita e disponibiliza em “bloco de assinatura” para a
chefia imediata dos servidores envolvidos. A inclusdo em bloco de
assinatura somente é necessdaria para 0s signatarios lotados em
unidade/setor diferente daquela que incluiu o documento no
processo.

Setores obrigatoérios: Os setores Superintendéncia, Radiologia, Caseu,
Enfermagem e COBIO, no caso de utilizagdo das Clinicas da FAO,
devem ser assinalados “SIM” e os responsaveis devem assinar o
documento no SEl. Os setores nao demandados devem ser
assinalados “NAQ”.

9. Inclui como documento externo “Cronograma” em PDF.

10. Inclui os documentos abaixo, relacionados a gestao financeira:
e Planejamento financeiro (modelo SEI Curso de Aperfeicoamento);
¢ Plano de Formas e Condi¢des (modelo SEl);
¢ Oficio de autorizagdo repasse de taxas (modelo CENEX);
¢ Ficha de gestao (modelo SEI);
e Formulario de composicdo de equipe (modelo SEI);
e Parecer de aprova¢ao da Camara Departamental.



http://sei.ufmg.br/wp-content/uploads/2024/08/manual_usuario_externo.pdf
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11. Se a proposta for desenvolvida com o aporte de recursos externos
dos setores publico e privado, inclui documento do tipo "Declaracdo
Aprovacdo Atividade Extensdo Congregacao", edita e disponibiliza em
“bloco de assinatura” para a presidéncia do Colegiado Superior da
FAO.

12. Submete a aprovag¢ao do 6rgao colegiado CENEX.

Il - CENEX

1. Inclui no processo a matriz de referéncia presente no "Formulario
de Avaliagdo Proposta Evento Extensdo", edita e disponibiliza para
edicdo e assinatura do parecerista designado pelo Colegiado de
Extensao.

2. Inclui no processo documento do tipo "Declaracdo Aprovacdo
Atividade Extensdo Colegiado", edita para assinatura do coordenador
do Colegiado de Extensdo da FAO.

3. Submete o processo a aprovagao da Congregacao FAO.




Base Legal:

Decreto n° 7.423/2010, de 31 de dezembro de 2010 - Regulamenta a Lei no 8.958, de
20 de dezembro de 1994, que dispde sobre as relagdes entre as institui¢des federais de

ensino superior e de pesquisa cientifica e tecnolégica e as fundagdes de apoio.

Resolucdo Complementar CEPE/UFMG n° 03/2024, de 1° de julho de 2024 - Aprova
as Normas Gerais de Extensdo da UFMG e revoga a Resolugdo n° 08/2020.

Resolucdo n° 01/2025, de 27 de margo de 2025, da Cdmara de Extensao do CEPE -
Regulamenta a apresentacdo de propostas de atividades de extensdo no ambito da
UFMG e revoga a Resolu¢do n° 01/2021 de 28 de janeiro de 2021.

Resolucdo FAO/UFMG n° 02/2023, de 29 de maio de 2023 - Regulamenta na
FAO/UFMG as atividades académicas realizadas com recursos dos setores publico e
privado e o ressarcimento a universidade.

Fonte:

“Base de Conhecimento” do SEI/UFMG.



https://www.ufmg.br/proex/wp-content/uploads/2024/07/Resolucao-03_2024-CEPE-Normas-Gerais-da-Extensao.pdf
https://www.ufmg.br/proex/wp-content/uploads/2025/04/Resolucao_01_2025_apresentacao-de-propostas-Aprovada.pdf
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l9608.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l9608.htm

	PROPOSIÇÃO/REOFERECIMENTO
	EVENTO
	Projeto de Gestão CENEX FAO
	Coordenação
	Coordenação Técnica Administrativa
	Belo Horizonte
	2026
	UNIVERSIDADE FEDERAL DE MINAS GERAIS
	FACULDADE DE ODONTOLOGIA
	CENTRO DE EXTENSÃO


	PROPOSIÇÃO/REOFERECIMENTO
	EVENTO
	Tramitação de documentos:
	Em SEI -> Enviar processo para o CENEX (6º ícone no alto) -> unidade: ODONTO-CNX-CH.
	UNIVERSIDADE FEDERAL DE MINAS GERAIS
	FACULDADE DE ODONTOLOGIA
	CENTRO DE EXTENSÃO


	I - Proponente (coordenador) da atividade de extensão
	5. Inclui documento do tipo "Declaração Anuência Participação TAE Extensão", edita e disponibiliza em “bloco de assinatura” para a chefia imediata dos servidores envolvidos. A inclusão em bloco de assinatura somente é necessária para os signatários lotados em unidade/setor diferente daquela que incluiu o documento no processo.
	6. Inclui documento do tipo "Declaração Interesse Atividade Extensão Câmara Departamental” para assinatura da chefia da Câmara Departamental.
	UNIVERSIDADE FEDERAL DE MINAS GERAIS
	FACULDADE DE ODONTOLOGIA
	CENTRO DE EXTENSÃO

	Setores obrigatórios: Os setores Superintendência, Radiologia, Caseu, Enfermagem e COBIO, no caso de utilização das Clínicas da FAO, devem ser assinalados “SIM” e os responsáveis devem assinar o documento no SEI. Os setores não demandados devem ser assinalados “NÃO”.
	9. Inclui como documento externo “Cronograma” em PDF.
	10. Inclui os documentos abaixo, relacionados à gestão financeira:
	Planejamento financeiro (modelo SEI Curso de Aperfeiçoamento);
	Plano de Formas e Condições (modelo SEI);
	Ofício de autorização repasse de taxas (modelo CENEX);
	Ficha de gestão (modelo SEI);
	Formulário de composição de equipe (modelo SEI);
	Parecer de aprovação da Câmara Departamental.
	UNIVERSIDADE FEDERAL DE MINAS GERAIS
	FACULDADE DE ODONTOLOGIA
	CENTRO DE EXTENSÃO
	12. Submete à aprovação do órgão colegiado CENEX.

	II - CENEX
	2. Inclui no processo documento do tipo "Declaração Aprovação Atividade Extensão Colegiado", edita para assinatura do coordenador do Colegiado de Extensão da FAO.
	3. Submete o processo à aprovação da Congregação FAO.

	Base Legal:
	Fonte:
	“Base de Conhecimento” do SEI/UFMG.


