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APRESENTACAO

Este guia foi desenvolvido por um grupo de docentes, servidores técnicos
administrativos em educagédo e discentes de Pds-Graduacdo da Faculdade de Odontologia da
Universidade Federal de Minas Gerais (FAO UFMG) com o0 objetivo de descrever as etapas
necessarias para a solicitacdo de atribuicdo do International Standard Book Number (ISBN) de
obras com selo FAO UFMG e para a submissdo dessas obras na Comunidade Recursos
Educacionais do Repositério Institucional da UFMG (RI-UFMG). A producdo do guia foi de
responsabilidade da Comissdo Editorial da Faculdade de Odontologia da UFMG. O guia
contribuird com os autores na preparacao das obras, na solicitacdo de atribuicdo de ISBN e na

divulgacéo da obra no RI-UFMG.



1 A COMISSAO EDITORIAL DA FAO UFMG

A Resolugédo 01/2021, de 04 de marco de 2021, criou e regulamentou a composicao e
as competéncias da Comisséo Editorial da Faculdade de Odontologia da UFMG (FAO UFMG).
Esta comisséo foi criada a partir da necessidade de regulamentar a atribuicdo do International
Standard Book Number (ISBN) as obras produzidas no ambito da FAO UFMG e da necessidade
de definir os parametros de qualidade. A Comissdo Editorial da FAO UFMG vincula-se
administrativamente a Diretoria da Faculdade de Odontologia da UFMG e sera responsavel por
avaliar as obras produzidas no ambito da Faculdade de Odontologia da UFMG por docentes e
técnicos administrativos em educacdo, com ou sem participacdo de discentes e dar o0s
encaminhamentos necessarios para atribuicdo de ISBN vinculado ao cadastro FAO UFMG na
Céamara Brasileira do Livro (CBL).

Compde a Comissao Editorial da FAO UFMG um representante docente titular e um
suplente de cada um dos trés colegiados da FAO UFMG, por serem o0s espac¢os de producédo do
conhecimento: Colegiado de Graduacéo, Colegiado de Po6s-Graduacdo e Centro de Extens&o;
dois bibliotecarios-documentalistas, titular e suplente, lotados na Biblioteca “Professora Helena
Heloisa Paix&o0”, por serem os profissionais com habilitacdo para executar o planejamento de
servicos bibliotecarios, organizacdo de servicos técnicos e administrativos referentes a
documentacdo, avaliacdo e normalizacdo de documentos; e um representante titular e um
representante suplente dos técnicos administrativos em educacdo do conjunto dos outros

setores da Faculdade de Odontologia da UFMG.

A Comisséao Editorial € composta por uma Coordenacédo Cientifica e uma Coordenagéo
Técnica. A Coordenacdo Técnica serd conduzida pelos bibliotecarios lotados na Biblioteca
Professora Helena Heloisa Paixdo e a Coordenacdo Cientifica pelos demais membros da
Comisséao Editorial da FAO UFMG.

Compete a Coordenacéo Cientifica: avaliar se o tipo de obra pode receber atribui¢cdo de
ISBN e se esta apta a ser depositada na Comunidade Recursos Educacionais do Repositério
Institucional da UFMG (RI-UFMG). Caso a obra necessite de avaliacdo por pares, a
Coordenacgéo Cientifica indicara dois pareceristas ad hoc. Além disso, a Coordenacao
Cientifica enviarda o Formulario de Avaliacdo de Recursos Educacionais, devidamente

preenchido e assinado, aprovando a obra para a Coordenacdo Técnica. Esta é responsavel



pela orientacdo aos autores quanto a normalizacdo, pela solicitagdo do ISBN de obras

produzidas no ambito da FAO UFMG a CBL e emissdo de ficha catalogréafica. Por fim, sera

enviado ao autor o Formulario de Avaliacdo de Recursos Educacionais e as instrucdes para

submissao da obra no RI-UFMG.

De acordo com o art.5° da Resolucao 01/2024, compete a Comisséo Editorial:

| Definir fluxos e prazos para a avaliacéo de obras passiveis de atribuicdo de ISBN;

Il Implementar o fluxo para avaliacdo das obras produzidas no ambito da Faculdade
de Odontologia da UFMG;

[l Definir critérios para a submissé@o das obras & Comisséo Editorial, pelos autores,
de acordo com o tipo de obra passivel de atribuicdo de ISBN;

IV Definir as regras de normalizacédo para a formatacdo das obras de acordo com o
tipo da obra passivel de atribuicdo de ISBN, quando aplicavel,

V Definir orientacdes para a formatacdo da capa da obra com informacdes sobre os
autores e sobre o processo de avaliacdo pela Comisséo Editorial, quando aplicavel;
VI Produzir e divulgar instrutivos para orientar a submissdo dos pedidos de
atribuicdo de ISBN;

VIl Viabilizar o encaminhamento das obras avaliadas para atribuicdo de ISBN
vinculado ao cadastro FAO UFMG na Camara Brasileira do Livro;

VIII Preservar a qualidade técnica e de conteudo das obras publicadas com o selo
FAO UFMG;

IX Fomentar a participacdo da comunidade para solicitar a atribuicdo de ISBN
atendendo aos requisitos de qualidade definidos pela Comissao Editorial;

X Promover a integracao entre graduacao, pos-graduacao e extensédo na producao
de conhecimento;

XI Avaliar e emitir parecer sobre 0s recursos educacionais para fins de publicacéo

no Repositoério Institucional da UFMG (Repositdrio Institucional - RI- UFMG).



2 INTERNATIONAL STANDARD BOOK NUMBER (ISBN)

O ISBN é um padréo internacional numérico criado por meio de uma combinagéo de 13
digitos que indicam o titulo, o autor, o pais, a editora e a edicdo. Esta combinacdo de nimeros
individualiza e permite a catalogacdo das informacfes especificas de cada publicacao.
Adicionalmente, este numero permite o compartihamento de metadados das obras em
diferentes sistemas. A sequéncia € criada a partir de um sistema de registro utilizado pelo
mercado editorial e livreiro em todo o mundo.

Em 2020, a Camara Brasileira do Livro passou a ser oficialmente a agéncia brasileira

responsavel pela atribuicdo de ISBN.

2.1 Publicacdes que recebem atribuicao de ISBN

A Céamara Brasileira do Livro disponibiliza uma lista de publica¢cdes que recebem ou nédo
atribuicdo de ISBN. A lista completa pode ser consultada no endereco eletrénico a seguir:

https://www.cblservicos.org.br/isbn/atribuicao/

Deve receber ISBN exclusivo toda publicagdo que tenha diferentes edi¢cbes, formatos de
produtos, de idiomas ou restricbes e formas de uso. Ndo deve receber um ISBN exclusivo a
publicacédo que tenha edi¢cdes ou reimpressdes inalteradas.

Nos casos de obras em volumes, sugere-se a atribui¢cdo de dois ISBN:

« um Unico registro para o conjunto de publicagdes;

» um registro especifico para cada um dos volumes do conjunto da respectiva obra.
O registro do ISBN nestes casos deve estar no verso da pagina de rosto do livro ou em posicao
equivalente para livros digitais. Cada volume da obra deve conter o registro do conjunto e o seu
proprio ISBN.

2.2 Insercao do ISBN na obra

O numero ISBN fornecido pela CBL seré inserido na ficha catalogréafica elaborada pela
Coordenacéao Técnica (Biblioteca Professora Helena Heloisa Paixdo). O autor sera responsavel

por incluir a ficha catalografica no terco inferior do verso da folha de rosto da obra.


https://www.cblservicos.org.br/isbn/atribuicao/

2.2.1 ISBN na contracapa

Devem constar o ISBN e, se houver, o cédigo de barras.

Obs.: Nao é necessario solicitar o codigo de barras para obras que ndo serdo comercializadas.

10
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3 INSTRUCOES GERAIS

3.1 Apresentacao da obra

A apresentacdo da obra quanto ao formato (tamanho da margem, cor, tipo e tamanho

da fonte), espacamento entre linhas pode ser definida de acordo com o projeto gréfico.

3.2 Autoria e direitos autorais

Conforme o Art. 9° da Resolucéo 01/2024 da FAO UFMG, compete aos autores:

| Responsabilizar-se pelo conteudo técnico e cientifico da obra;

= || Preparar a obra de acordo com as exigéncias descritas em instrutivos elaborados
pela Comissao Editorial,

= |l Enviar a obra e outros documentos necessarios para avaliagdo pela Comissdo
Editorial para atribuicdo de ISBN;

= |V Atender as solicitacbes referentes ao processo de avaliacdo da obra pelas
Coordenacao Técnica e Coordenacéo Cientifica;

= V Realizar o pagamento do boleto da taxa para atribuicdo de ISBN enviado pela
Coordenacao Técnica;

= VI Inserir a ficha catalografica no verso da folha de rosto da obra;

= VIl Realizar o autoarquivamento da obra na Comunidade Recursos Educacionais do
Repositorio Institucional da UFMG (RI-UFMG);

= VIII Divulgar a obra apos a atribuicdo de ISBN;

= IX Responsabilizar-se pelos custos inerentes a producéo da obra.

3.3 Tipo de veiculacao e formato da obra

Em geral, o tipo de veiculacdo da obra é fisico ou digital, possuindo formatos especificos
para cada caso. Estas informac8es deverao ser enviadas pelo autor na solicitacdo de atribuicdo

de ISBN. O RI-UFMG aceita os formatos abaixo para obras digitais com até 80 MB:
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Tipo de veiculacdo | Formatos

Veiculacdo fisica Papel, braile.

Extensao da obra textual digital: PDF, TEXT, TRF, HTML.

Veiculacéo digital | Extenséo da obra em audio: OGG, MPEG.

Extenséo da obra digital em video: Aceitos na Eduplay (MP4
AVI, OGG, MKV).

3.4 Paginacao
3.4.1 Obras em formato digital

A paginagdo se aplica para livros e capitulos de livro, guias, anais, discurso, &lbuns,
veiculados em formato digital. Todas as paginas da obra, a partir da folha de rosto, inclusive as
paginas capitulares, devem ser contadas sequencialmente, mas ndo numeradas. A numeracgao

aparece a partir da primeira folha textual e a sua localizacéo fica a critério do autor.

3.4.2 Obras em formato impresso

A paginacdo se aplica para livros e capitulos de livro, guias, anais, discurso, albuns,
veiculados em formato fisico. Todas as paginas da obra, a partir da folha de rosto, inclusive as
paginas capitulares, devem ser contadas sequencialmente, mas ndo numeradas. A numeracao
aparece a partir da primeira folha textual. A localizacdo dos nimeros das paginas fica a critério

do autor, exceto quando forem inseridas no canto superior. Nesse caso:

= inserir a numeracéo no canto superior direito para o anverso da pagina;

= inserir a numerag&o no canto superior esquerdo para o verso da pagina.

9 10
(Anverso) (Verso)
numeracao numeracao
nho canto no canto
superior superior

direito direito




4 PREPARACAO DA OBRA PARA SOLICITACAO DE ISBN COM SELO
FAO UFMG

Todas as obras, fisicas ou digitais, devem apresentar uma estrutura comum, composta
de elementos externos, pré-textuais, textuais e poés-textuais, cujas orientacdes para
formatagcdo sdo baseadas nas Normas Técnicas da ABNT NBR 6029:2023. (Link - Normas
ABNT).

As normas para formatacdo das obras foram adaptadas de acordo com o tipo de

publicacéo e de sua veiculagao.

4.1 Estrutura das obras

Os elementos externos, pré-textuais, textuais e poés-textuais das obras devem ser

apresentados na seguinte ordem:

—

Capa (obrigatério)
Parte externa — Lombada (obrigatério para obras em formato impresso)

Orelhas (opcional) poderédo ser utilizadas apenas em obras impressas.

o Folha de rosto - anverso e verso (obrigatério)
Errata (opcional)

Dedicatéria (opcional)

Agradecimentos (opcional)

Elementos _ Epigrafe (opcional)

pré-textuais Lista de ilustracbes (opcional)

Lista de tabelas (opcional)

Lista de abreviaturas e siglas (opcional)

Lista de simbolos (opcional)

‘__S_umério (obrigatoério)

p—

Parte interna =—=

Elementos _‘ Prefacio e/ou apresentacdo (opcional) capitulos,
textuais Texto - o livro pode ser dividido em: — partes, entre
— outros

F-I;osfécio (opcional)
Referéncias (obrigatério)
Elementos Glosséario (opcional)
p6s- textuais ) Apéndice (opcional)
— Anexo (opcional)
Indice (opcional)

Parte externa %ontracapa (obrigahfgrio)



https://www.odonto.ufmg.br/biblioteca/normas-da-abnt-bu/
https://www.odonto.ufmg.br/biblioteca/normas-da-abnt-bu/

4.2 Parte externa

4.2.1 Capa (obrigatdrio)

Elemento obrigatério para obras de veiculagdo fisica ou digital. Deve conter os

seguintes elementos:

« nome(s) do(s) autor(es);

« titulo e subtitulo (se houver) da publicacéo, por extenso;
« indicacdo de edicdo a partir da 2%

« local (cidade);

« Editora FAO UFMG;

« ano de publicacéo.

A ilustracdo da capa € de responsabilidade do autor. O uso de identidade visual da FAO

UFMG é recomendével, demonstrando a vincula¢éo da obra a instituigéo.

OmE _S 9= = VFHG Os elementos de identificacdo séo

obrigatérios para a capa, mas a

y ! . 042
‘*‘ disposicdo dos mesmos, a fonte e a
ANEMIA DE FANCONI
ATENDENDO MINORIAS (A insercdo ou ndo de imagens ficam a
Guia para o cisdado em saide de pessoas o ¥
g T WA ) critério dos autores.
e
" Thiage Catcuira iz - ’- A
e Gt T Al ¥ ¥
-
Bt

=UFmG ?’ =3

Exemplos

DOUTORADO SANDUICHE de capa

NO EXTERIOR:
OPORTUNIDADES E
DESAFIOS

@

14
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4.2.2 Capa (Casos especiais)

e Anais de evento

A capa deve incluir:
« nome do evento;
« numero do evento/edi¢éo;
« ano e local de realizacéo (cidade/UF).

e Discurso

Incluir as seguintes informacgoes:
« nome do autor (corresponde a quem profere o discurso);
« titulo do evento em que ocorreu o discurso;
» meio de comunicacdo em que o discurso foi proferido;
» data (dia/més/ano);
» publico-alvo (para quem o discurso foi proferido).

e Aulas e cursos em video

Essas publicagBes devem apresentar a capa como a primeira tomada do video ou slide
de uma aula para publicacao digital. De acordo com a CBL, quando for em formato de video, o
ISBN deve estar nos titulos dos créditos. Formatos de videos aceitos pelo RI-UFMG: MP4, AVI,
OGG, MKV.

*Aulas e cursos em video recebem ISBN somente se forem educacionais e comercializados. Um arquivo separado

da capa e contracapa devera ser enviado em formato PDF no momento da solicitagdo de atribuicdo de ISBN.

José Carlos Perez
Andlia Rosa de Freitas

Anatomia da
cabega e pescogo

Faculdade de Odontologia da UFMG

FAO flecEl il

Editora FAD UFMG == (?omlssao Editorial
Belo Horizonte eyt Av. Antbnio Carlos, 6627, Pampulha -
2024 Belo Horizonte - MG - CEP 31270-90

Capa Contracapa
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4.2.3 Lombada (obrigatério para obras em formato impresso)

Elemento obrigatério para obras em formato impresso, quando o livro, guia ou folheto a
comportar. Deve ser formatada conforme a ABNT NBR 12225:2023. (Link - Normas ABNT).

Os elementos da lombada, se houver, devem ser apresentados na seguinte ordem:

Nome(s) do(s) autor(es), se =P
houver. |

Titulo da obra e, se houver,
., —_>
0 subtitulo.

Inserir volume e/ ou nimero,
se houver.
Exemplo: v. 3; n. 10

Editora FAO UFMG pode

ser impressa na parte =P
superior ou inferior da
lombada (opcional).

Espaco de 3 cm (para
insercdo de elementos de
identificacdo que possibilitem
a localizacdo da obr
acervo).

SR BIBIA BNISIIA
anbianbngpy zonant eieqieq

spepjjeme eu epuguodw) ens
@ [pAlAOWR [erased asa10.d

2W4N Ov4 etolp3

Barbara Queiroz Albuquerque
Priscila Vieira Prates

3 Edigdo

Editora FAO UFMG
Belo Horizonté
2024


https://www.odonto.ufmg.br/biblioteca/normas-da-abnt-bu/

4.2.4 Orelhas (opcional)

As orelhas poderao ser utilizadas apenas em obras impressas.

Simone Dutra Lucas |

DE MENINA DO INTERIOR|
A PROFESSORA UNIVERSITARIA NA CAPITAL|
60 ANOS DE HISTORIA|

| senti onrads e orguihosa de poder |

Imdnbra'rienms. Da menina do
interier curiosa e obstinada a
professora dedicada de uma
Ilngmuh:h plblica de ensino
superior da capital, E um texto com
| registros fotogrifices que nos |
Immimrﬂ&ﬁl,mm
& maturidade. A leitura do seu texto
flui com facilidade & keva o leitor a
Iqueur saber sempre qual o I

Orelhas séo abas ou
extremidades que se “ dobram”
sobre si mesmas, para dentro.
Segundo a ABNT NBR
6029:2023,

contenham os dados biogréaficos

recomenda-se que

do autor e comentéarios sobre a

obra.

Exemplo
de orelha
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4.3 Elementos pré-textuais

Os elementos pré-textuais antecedem o contetdo da publicacdo com informagfes que
ajudam na identificacdo e utilizacdo da obra. A formatacdo devera seguir orientacdes da ABNT
NBR 6029:2023.

4.3.1 Folha de rosto (obrigatério)

Possuem informacdes a serem apresentadas no anverso e verso.

4.3.1.1 Folha de rosto - anverso

De acordo com a ABNT NBR 6029:2023, os elementos do anverso da folha de rosto

devem ser apresentados conforme a ordem abaixo:

Autor: nome de pessoa fisica ou pessoa juridica.
Coordenador e/lou Organizador, se houver, devem ser
identificados pelo nome seguido do tipo de
participacao.

Autor(es) ou
Coordenador(es) e/ou —
Organizador(es) O(s) titulo(s) e qualificacé@o(6es) do(s) autor(es) podem
ser incluidos logo apds seu(s) nome(s), pois servem
para indicar sua autoridade no assunto.

O titulo e, se houver, o subtitulo devem ser
Titulo: subtitulo = diferenciados tipograficamente. A obra em Vvarios
volumes deve ter um titulo geral. Além deste, cada
volume pode ter um titulo especifico.

Indicacdo de edicado: deve ocorrer a partir da
Edicéo =3 segunda edi¢do. Podem ser indicados os acréscimos,
como revisada, aumentada, entre outros.

Editora FAO UFMG
Belo Horizonte
Ano

Inserir: Editora FAO UFMG, o local: Belo Horizonte e o
> ano de publicacéo da obra.




4.3.1.2 Folha de rosto - verso

Esta obra esta licenciada sob Creative Commons
rmrmnm  Atribuicao-NaoComercial-SemDerivagoes 4.0

Internacional

UNIVERSIDADE FEDERAL DE MINAS GERAIS Reitora: Profa. Dra.
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX Vice-reitor: Prof. Dr. XXXXXXXXXXXX

FACULDADE DE ODONTOLOGIA DA UFMG Diretor: Prof. Dr.
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXX Vice-diretora: Profa. Dra. XXXXXXXXXXXX

Comissdo Editorial:
Inserir os nomes dos membros:
Link da listagem atualizada

Créditos técnicos

Projeto grafico: XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
Normalizagao: XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
Formatagao: XXX XXX XXXXXXXXXXXXXXXXXXX
1UStraga0: XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
ReViS80: XXXXXXXXXXXXXXXXXXX

Ficha catalografica

i cletnbao]
gues ... [l

Mok e Acossor Workd Wikde Wb

ESIEN; 9755540 BE- 00

2. Politica de ssisde.
fica. 3. Ddoniologia.
¢ Federal de

BLACK - D383

Elaborada por Matcus Hennque Silva Tresdade - CREBS 3883

Inserir a descricdo dos direitos
autorais na obra, de acordo com a

=3 icenca Creative Commons
escolhida. Veja as opgbes na
préxima pagina.

Créditos institucionais (informag6es
sobre a UFMG): Nomes do Reitor (a)
—3 e Vice-reitor () e sobre a Faculdade
de Odontologia da UFMG: Nomes do
Diretor (a) e Vice-diretor (a). Inserir
informacdes atualizadas.

O(s) nome(s) dos membros da

e Comisséo Editorial da FAO UFMG
Inserir a listagem atualizada -
consultar o link.

Créditos técnicos: projeto grafico,
normalizagdo, copidesque, reviséo,
diagramacdo e formatacdo, capa e
ilustragbes, produgcdo, mixagem,
dentre outros; 6rgdo de fomento,
qguando houver; outras informacdes.

>

A Ficha catalogréfica, elaborada pela
Biblioteca Professora Helena Heloisa
Paixdo, devera ser inserida no terco
inferior da pagina.

O download dos logotipos correspondentes as licencas Creative Commons podera ser feito pelo

site: https://creativecommons.org/mission/downloads/



https://www.odonto.ufmg.br/biblioteca/comissao-editorial-fao-ufmg-atual/
https://www.odonto.ufmg.br/biblioteca/comissao-editorial-fao-ufmg-atual/
https://www.odonto.ufmg.br/biblioteca/comissao-editorial-fao-ufmg-atual/
https://br.creativecommons.net/licencas/
https://br.creativecommons.net/licencas/

4.3.1.2.1 Tipos de Licencas Creative Commons indicadas no verso da
folha de rostocom as correspondentes marcacées no
Repositorio Institucional

Ao realizar o depdsito da obra no Repositério Institucional da UFMG, o autor devera
escolher a mesma licenga Creative Commons utilizada em sua obra.

Conforme o Fluxo para submisséo das obras no RI-UFMG, no campo “Tipo de Licenga”,

escolha a opgao Creative Commons para acessar as seis combinacdes de licencas disponiveis.

Veja as opgdes a seguir:
Opcao 1

O download do logotipo correspondente a licenca creative commons CC BY podera ser feito pelo link:
https://mirrors.creativecommons.org/presskit/buttons/88x31/png/by.png

® De todas as licengas CC essa € a mais flexivel, pois permite que os reutilizadores
@ distribuam, remixem, adaptem e criem a partir do seu trabalho, mesmo para fins
comerciais, desde que Ihe atribuam o devido crédito pela criacao original.

Inserir na obra a descricao abaixo:

Esta obra é disponibilizada nos termos da Licenga_Atribuicio 4.0 Internacional

No Repositério, fazer as marcagoes conforme abaixo:

Licenca Creative Commons

Creative Commons

Permite o uso comercial da sua obra? | 2 |

® Yes

Mo

Permite modificagdes em sua obra? | 7

® Yes
ShareAlike
i []

lurisdicdo da sua licenca T

Selecione uma opgao... «



https://br.creativecommons.net/licencas/
https://br.creativecommons.net/licencas/
https://www.odonto.ufmg.br/biblioteca/fluxo-para-submissao-das-obras-no-ri-ufmg-apos-a-aprovacao-pela-comissao-editorial-da-fao/

Opcao 2

O download do logotipo correspondente a licenca creative commons CC BY-SA podera ser feito pelo link:
https://mirrors.creativecommons.org/presskit/buttons/88x31/png/by-sa.png

® @ Esta licenga permite que os reutilizadores distribuam, remixem, adaptem e criem a
@ partir do seu trabalho, mesmo para fins comerciais, desde que lhe atribuam o

devido crédito e que licenciem as novas criacdes sob termos idénticos.

Inserir na obra a descricao abaixo:

Esta obra esta licenciada sob Creative Commons Atribuicdo-Compartilhalgual 4.0
BY A Internacional

No Repositorio, fazer as marcagoes conforme abaixo:

Licenca Creative Commons

Creative Commaons

Permite o uso comercial da sua obra? | 2 |

& Yes
Mo

Permite modificacbes em sua obra? | 2 |

Yes
® ShareAlike
Mo

Jurisdicdo da sua licenca | 2 |

‘ Selecione uma opcacd.. ~

Opcéao 3

O download do logotipo correspondente a licenca creative commons CC BY-ND podera ser feito pelo

link:_https://mirrors.creativecommons.org/presskit/buttons/88x31/png/by-nd.png
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https://br.creativecommons.net/licencas/

® @ Esta licenga permite que os reutilizadores redistribuam o trabalho, inalterado e no
seu todo, comercialmente ou ndo, e com créditos atribuidos aos autores da obra.

Inserir na obra a descri¢cao abaixo:

Esta obra esta licenciada sob Creative Commons Atribuicdo-SemDerivacées 4.0
BY ND

Internacional

No Repositorio, fazer as marcagcoes conforme abaixo:

Licenca Creative Commons

Creative Commons

Permite o uso comercial da sua obra? | 7

® Yes

'No

Permite modificacdes em sua obra? | 2

' Yes
) Sharealike

® MNo

Jurisdicio da sua licenca ‘ 2 |

Selecione uma opcao... ~ J

Opcao 4

O download do logotipo correspondente a licenca creative commons CC BY-NC podera ser feito pelo link:
https://mirrors.creativecommons.org/presskit/buttons/88x31/png/by-nc.png

® @ Esta licenca permite que os reutilizadores distribuam, alterem e modifiguem o

@m trabalho para fins ndo comerciais, desde que os devidos créditos sejam atribuidos
aos autores. As obras derivadas, por sua vez, nao precisam ser licenciadas sob os
mesmos termos.

22


https://br.creativecommons.net/licencas/
https://br.creativecommons.net/licencas/
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Inserir na obra a descrigao abaixo:

Esta obra esta licenciada sob Creative Commons Atribuicdo-NdoComercial 4.0
BY

NC Internacional

No Repositorio, fazer as marcagcoes conforme abaixo:

Licenca Creative Commons

Creative Commons

Permite o uso comercial da sua obra? E
O Yes

® No

Permite modificacoes em sua obra? |3
® Yes

) ShareAlike

' Mo

Jurisdicio da sua licenca E‘

Selecione uma opcao... * ‘

Opcao 5

O download do logotipo correspondente a licenca creative commons CC BY-NC-SA podera ser feito pelo
link: https://mirrors.creativecommons.org/presskit/buttons/88x31/png/by-nc-sa.png

trabalho para fins ndo comerciais, desde que atribuam ao autor o devido crédito e

@@@ Esta licengca permite que os reutilizadores remixem, adaptem e criem a partir do
que licenciem as novas criagdes sob termos idénticos.

Inserir na obra a descri¢ao abaixo:


https://br.creativecommons.net/licencas/
https://br.creativecommons.net/licencas/
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@@@@ Esta obra esta licenciada sob Creative Commons Atribuicdo-NdoComercial-
s Compartilhalgual 4.0 Internacional

No Repositorio, fazer as marcagcoes conforme abaixo:

Licenca Creative Commons

Creative Commons

Permite o uso comercial da sua obra? | 7
Yes

® No

Permite modificacdes em sua obra? | 2

) Yes
® ShareAlike
No

Jurisdicdo da sua licenca | 2 |

Selecione uma opcao... ~

Opcao 6

O download do logotipo correspondente a licenca creative commons CC BY-NC-ND podera ser feito pelo
link:https://mirrors.creativecommons.org/presskit/buttons/88x31/png/by-nc-nd.png

®®® Esta é a mais restritiva das seis licengas principais, s6 permitindo que os

reutilizadores fagcam download dos trabalhos e os compartihem desde que
atribuam créditos aos autores, mas sem que possam altera-los de nenhuma forma
ou utiliza-los para fins comerciais.

Inserir na obra a descrigao abaixo:

Esta obra estada licenciada sob Creative Commons Atribuicdo-NdoComercial-

@ SemDerivacoes 4.0 Internacional



https://br.creativecommons.net/licencas/
https://br.creativecommons.net/licencas/
https://br.creativecommons.net/licencas/
https://br.creativecommons.net/licencas/

No Repositorio, fazer as marcagcoes conforme abaixo:

Licenca Creative Commons

Creative Commons

Permite o uso comercial da sua obra? | 2 |
O Yes

® Mo

Permite modificacbes em sua obra? | 2

O Yes
) ShareAlike
® No

Jurisdicdo da sua licenca ﬂ

Selecione uma opcao... ~

Para consultar as etapas do depdsito da obra no Repositério, acesse abaixo:

Fluxo para submissao das obras no RI-UFMG apos a aprovacéao pela Comissao Editorial da FAO

4.3.2 Errata (opcional)

Quando houver, deve ser inserida logo apos a folha de rosto.

4.3.3 Dedicatoria(s) (opcional)

Elemento opcional.

4.3.4 Agradecimento(s) (opcional)

Elemento opcional, podendo constar também na apresentacdo ou no prefécio.
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4.3.5 Epigrafe (opcional)

“Texto em que o autor apresenta uma citacdo, seguida de indicacdo de autoria,
relacionada com a matéria tratada no corpo do trabalho” (ABNT NBR 6029:2023). Elemento
opcional, podendo constar também nas paginas capitulares.

4.3.6 Lista de ilustracdoes (opcional)

Elemento opcional, que deve ser elaborado de acordo com a ordem apresentada no
texto, com cada item designado por seu nome especifico, acompanhado do respectivo nimero
da pagina. Quando necessario, recomenda-se a elaboracdo de lista propria para cada tipo de
ilustracdo (desenhos, esquemas, fluxogramas, fotografias, graficos, mapas, organogramas,
plantas, quadros, retratos e outros).

Qualquer gque seja o tipo, sua identificacdo aparece na parte inferior precedida da
palavra designativa, seguida de seu nimero de ordem de ocorréncia no texto, em algarismos
arabicos, do respectivo titulo e/ou legenda explicativa de forma breve e clara, dispensando
consulta ao texto, e da fonte. A ilustracdo deve ser horizontal e inserida o mais préximo

possivel do trecho a que se refere, conforme o projeto grafico.

LISTA DE ILUSTRAGOES

Mapa 1 — Natureza da Entidade Prestadora de Servico de Saneamento, 2008.............c.cooeeeene. 9
afico1— P I ipi ia érga icipal Gvel pel 5
Grafico ercentual de municipios Ionde havia érgao municipal responsavel pela gestao dos N Exemplo da ABNT
sernvicos de saneamento BAsICO. ...
Mapa 2 — CAPLAGAD B8 BOUA.....oeeeeeieitieieie e eeeeceeeeeeeeaaeeaaeensesnseeaseraseneesesesbeesse et aeseeseeens 17 NBR 6029:2023.

Foto 1 — Reuso de A0Ua.........ooriiiiie e s 17

4.3.7 Lista de tabelas (opcional)

Elemento opcional, elaborado de acordo com a ordem apresentada no texto, com cada
item designado por seu nome especifico, acompanhado do respectivo nimero da pagina. As

tabelas apresentam informacgfes tratadas estatisticamente, conforme Normas de apresentacéo

tabular do Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica (1993).



https://biblioteca.ibge.gov.br/visualizacao/livros/liv23907.pdf
https://biblioteca.ibge.gov.br/visualizacao/livros/liv23907.pdf

LISTA DE TABELAS

Tabela1 —  Entidades de Assisténcia Social Privadas sem Fins Lucrativos, segundn Grandes
Regides e Unidades da Federagao — 2006... SR I |
Tabela 2 —  Enftidades de Assisténcia Social Privadas sem Fins Lucrativos, com enfrevista ndo
realizada, por motive da ndo reallzag:ao segurbdo Grandes Reglbes e Unidades da
Federagio — 2006... . 18
Tabela 3 — Entidades de Assisiéncia Social Privadas sem Fins Lucrativos, por fontes de
financiamento, segunm Unidades da Federaqao —
2006.. P e 22 Exemplo da ABNT
Tabela 4 — Entidades de Assisléncia SDclal Privadas sem Fins Lucrativos, por i;araclenzaqé‘m da
entidade.. PP R . NBR 6029:2023.

4.3.8 Lista de abreviaturas e siglas (opcional)

Elemento opcional, que consiste na relacdo alfabética das abreviaturas e siglas
utilizadas no texto, seguidas das palavras ou express@es correspondentes grafadas por

extenso. Na primeira ocorréncia de uma sigla, esta deve ser precedida de seu nome por

extenso.
LISTA DE ABREVIATURAS E SIGLAS
AEE Atendimento Educacional Especializado
CNE/CEB Conselho Nacional de Educagio. Camara de Educagio Basica
Conae Conferéncia Nacional de Educaggo Exemplo da ABNT
ECA Estatuto da Crianga e do Adolescente NBR 6029:2023.
Fundeb Fundo de Manutengio e Desenvolvimento da Educagio Basica e de Valorizagio dos
Profissionais da Educagio
Trad. Tradutor

4.3.9 Lista de simbolos (opcional)

Elemento opcional que deve ser elaborado de acordo com a ordem apresentada no

texto, com o devido significado.

LISTA DE SiMBOLOS
X-gal S-bromo-4-cloro-3-indoxil B-D-galactopiranosideo
da Distancia euclidiana Exemplo da  ABNT
Aem Comprimento de onda de emissao NBR 6029:2023
A Comprimento de onda de excitagao

4.3.10 Sumario (obrigatério)

Elemento obrigatério para livros (independente do formato), guias, discurso e anais,
elaborado conforme a ABNT NBR 6027:2012. (Link - Normas ABNT).



https://www.odonto.ufmg.br/biblioteca/normas-da-abnt-bu/
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4.4 Elementos textuais

4.4.1 Prefacio elou apresentacao (opcional)

Elemento opcional. “Devem comecar em pagina impar, sem indicativo de sec&o.
Recomenda-se utilizar o mesmo destaque tipogréafico das sec¢des primarias. Em caso de novo
prefacio para nova edicao, este precede os anteriores, apresentados sequencialmente, dos mais
recentes aos mais antigos, indicando-se no titulo o numero da edi¢do correspondente (exemplo:
“Prefacio a 72 edicdo”, “Prefacio a 32 edicdo”)” (ABNT NBR 6029:2023).

4.4.2 Texto

Parte do trabalho em que é exposta a matéria ou contetdo. O desenvolvimento fica a

critério do autor, podendo ser dividido em partes, capitulos ou secoes.

e Titulos internos

Elemento opcional. Os titulos internos sao destacados do texto por um entrelinhamento
maior e/ou outro recurso grafico. “Recomenda=se elaborar a numeracao progressiva das partes,
dos capitulos, das secdes, dentre outros, conforme a ABNT NBR 6024” (ABNT NBR
6029:2023). (Link - Normas ABNT).

e Titulos correntes

Elemento opcional. Nome do autor e titulo integral ou abreviado do livro ou guia, do
capitulo ou da secdo. Sao colocados no topo da pagina e combinados, em geral, a esquerda e a

direita. Nas paginas pares e impares, respectivamente:

a) nome(s) do(s) autor(es) (pagina par) e titulo do livro ou folheto (pagina impar);

b) titulo do livro ou guia (pagina par) e titulo do capitulo (pagina impar);

c) titulo do capitulo (pagina par) e titulo da secao (pagina impar).


https://www.odonto.ufmg.br/biblioteca/normas-da-abnt-bu/

o CitacOes

As citacbes ao longo da obra podem ser:

a) diretas curtas, de até trés linhas (transcricdo textual de parte da obra do autor consultado):

“As citacOes diretas, no texto, de até trés linhas, devem estar contidas entre aspas duplas. As
aspas simples sdo utlizadas para indicar citacdo no interior da citacdo” (ABNT NBR
10520:2023).

b) diretas longas, com mais de trés linhas (transcricdo textual de parte da obra do autor
consultado): “Devem ser destacadas com recuo padronizado em relacdo a margem esquerda,
com letra menor que a utilizada no texto, em espaco simples e sem aspas. Recomenda-se o
recuo de 4 cm” (ABNT NBR 10520:2023).

¢) indiretas:
"E quando se reproduzem ideias e informacdes do documento, sem, entretanto, transcrever as
proprias palavras do autor" (Franca; Vasconcellos, 2019, p. 129). Integram o texto e, portanto, o

recuo ndo deve ser utilizado.

Para mais informac@es, acesse a ABNT NBR 10520:2023. (Link - Normas ABNT).
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4.5 Elementos pd4s-textuais

4.5.1 Posfacio (opcional)

Elemento opcional. “Deve comecar em pagina impar apdés os elementos textuais.
Recomenda-se utilizar o mesmo destaque tipografico das se¢bes primarias” (ABNT NBR
6029:2023).

4.5.2 Referéncias (obrigatoério)

Elemento obrigatério, com excecdo das obras literarias, elaborado conforme a ABNT
NBR 6023:2018. “As referéncias de Apéndice e Anexo, se houver, devem constar no proprio
elemento em nota de rodapé ou constituir lista especifica” (ABNT NBR 6029:2023).

4.5.3 Glossario (opcional)

Elemento opcional. “Lista em ordem alfabética ou expressdes técnicas de uso restrito ou
de sentido obscuro, utilizadas no texto, acompanhadas das respectivas definicbes”. Deve
comecar em pagina impar [...]" (ABNT NBR 6029:2023).

4.5.4 Apéndice (opcional)

Elemento opcional. Acrescentado(s) no fim do livro ou folheto apés as referéncias. “Deve
ser identificado pelo termo designativo “apéndice”, travessédo e respectivo titulo. Se houver mais
de um apéndice, devem ser acrescentadas letras mailsculas consecutivas apés o termo
designativo. Utilizam-se letras maiusculas dobradas na identificacdo dos apéndices quando
esgotadas as letras do alfabeto” (ABNT NBR 6029:2023).

Exemplos:

APENDICE A - AVALIAGAO NUMERICA DE CELULAS INFLAMATORIAS TOTAIS AOS QUATRO DIAS DE EVOLUGAO

APENDICE B - AVALIAGAO DE CELULAS MUSCULARES PRESENTES NAS CAUDAS EM REGENERAGAO
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4.5.5 Anexo (opcional)

Elemento opcional. Acrescentado(s) no fim do livro ou folheto. “ Deve ser identificado
pelo termo designativo “anexo”, travessado e respectivo titulo. Se houver mais de um anexo,
devem ser acrescentadas letras mailsculas consecutivas apés o termo designativo. Utilizam-se
letras mailsculas dobradas na identificacdo dos anexos quando esgotadas as letras do
alfabeto” (ABNT NBR 6029:2023).

Exemplos:

ANEXO A - REPRESENTAGAO GRAFICA DE CONTAGEM DE CELULAS INFLAMATORIAS PRESENTES NAS CAUDAS EM
REGENERAGAO - GRUPO DE CONTROLE | (TEMPERATURA...)

ANEXO B - REPRESENTAGAO GRAFICA DE CONTAGEM DE CELULAS INFLAMATORIAS PRESENTES NAS CAUDAS EM
REGENERAGAO - GRUPO DE CONTROLE Il (TEMPERATURA...)

4.5.6 Indice (opcional)

Elemento opcional. “Deve ser elaborado de acordo com a ABNT NBR 6034 e localizado
no final da publicacdo” (ABNT NBR 6029:2023). Cabe destacar que a presenca do indice
remissivo € um dos indicadores formais da qualidade do livro adotado pela CAPES para

avaliacdo da producdo bibliogréfica do tipo livro (BRASIL, 2019). (Link - Normas ABNT).
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4.6 Contracapa (obrigatério)

Elemento obrigatério para obras de veiculagdo fisica ou digital. Deve conter os

seguintes elementos:

» a) resumo do conteldo e palavras-chave (opcional);

» b) ISBN;

» C) codigo de barras (quando for o caso);

« d) o termo Comisséo Editorial e o endereco completo da editora.

4.6.1 Obras em formato digital e impresso

A pandemia da COVID-19 trouxe consigo desafios inéditos
para a area da saude, e a odontologia nédo foi excecdo. O
contato proximo e a geragdo de aerossdis durante os
procedimentos odontoldgicos tornaram os profissionais da
area um grupo de risco para a infecgdo pelo SARS-CoV-2.
A priorizagdo da biosseguranca e a busca por solugdes
inovadoras sdo essenciais para garantir a seguranga de
todos os envolvidos no processo.

Palavras-chave: odontologia; biosseguranga; COVID-19.

@
Faculdade ontologia da UFMG

FAO Comisséo Editorial k =

S Av, Antdnio Carlos, 6627, Pampulha H H

CULDADE DE 3 %, e
NTOLOGIA Belo Horizonte - MG -CEP: 31270-901 % oponrs®

ISBN com cédigo de barras

ISEN: 978-65-003961-T-5

9 ?E-&S?!ll?rﬂ TS|

formato
comercializar.

O Resumo (opcional) deve possuir de 50 a 100
palavras escritas como uma sequéncia de frases
concisas, afirmativas, sem enumeracdo de topicos.
Utilizar paragrafo anico.

As palavras-chave, em numero de 3 a 5, de acordo
com a ABNT NBR 6028:2021 “devem figurar logo
abaixo do resumo, antecedidas da expressao
Palavras-chave seguida de [ : ] separadas entre si
por ponto e virgula [ ; ] e finalizadas por ponto [ . ].
Devem ser grafadas com as iniciais em letra
minudscula, com excec¢do dos substantivos préprios e
nomes cientificos.”

Utilizar, preferencialmente, um vocabulario controlado
como o Descritores em Ciéncias da Salde (DeCS):
https://decs.bvsalud.org/.

ISBN (obrigatério): Incluir o nimero atribuido pela
Céamara Brasileira do Livro na contracapa da obra
digital.

Inserir conforme exemplificado (obrigatério):

¢ Faculdade de Odontologia da UFMG;

e Comissao Editorial;

e endereco completo da editora;

¢ as logos da Comisséao Editorial e da FAO UFMG
para reforcar o vinculo institucional da publicacao.
Estao disponibilizadas no link :_logos da
Comisséo

Fica a critério do autor solicitar o cédigo de barras para obras em
impresso e/ou digital,

mas € obrigatério se for
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e Modelo de contracapa com cédigo de barras

O cédigo de barras, se houver, deve ser inserido na contracapa conforme exemplo

abaixo:

A pandemia da COVID-19 trouxe consigo desafios inéditos
para a area da salde, e a odontologia ndo foi excegdo. O
contato préximo e a geracdo de aerossdis durante os
procedimentos odontoldgicos tornaram os profissionais da
area um grupo de risco para a infecgao pelo SARS-CoV-2,
A priorizagdo da biosseguranga e a busca por solugbes
inovadoras s#o essenciais para garantir a seguranga de
todos os envolvidos no processo.

Palavras-chave: odontologia; biosseguranga; COVID-19.

ISBN 978-1744290-809-4

i

1744 2908094

Faculdade de Odontologia da UFMG

it o
- Comisszo Editorial ¥
— Av. Antdnio Carlos, 6627, Pampulha H H
CULDADEDE % g

NTOLOGIA Belo Horizonte - MG -CEP: 31270-901 Ny

ISBN: Incluir o codigo de barras com o ndmero
atribuido pela Cémara Brasileira do Livro na
7] contracapa da obra impressa e/ou digital.
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APENDICE A - FORMULARIO PARA SOLICITACAO DE ISBN A
COMISSAO EDITORIAL PELO AUTOR(A) RESPONSAVEL PELA OBRA

Disponivel no link: Formulario em formato Word

Formulario para solicitagio de atribuicio de ISBN.
Este formulirio dever: ser preenchido, assinado e enviado em formato *pdf

Dados da obra
Titulo da obra: Toda publicagio que recebe um ISBN deve conter metadados (informagdes pertinentes a publicagio).
Subtitulo da obra: Preencha o subtitulo, se houver.
Tipo de obra:
0O individual (quando wma obra & Gnica e nio tem wma continudade)

O colegao (quando a obra é parte de uma continuidade de titulos ou a obra é uma colegio completa. Caso a colegio seja organizada em volumes
vocé deve mformar a segur o nimero do volume referente a obra a ser atnbuida ISBN, além de acrescentar o mome da colegsio)

0 série (Assim como na celecio, a SERIE pode conter uma contimudade e ser acrescentado um nome SERIE).

Idioma da obra:

Autoria
Autor(a) da obra: preencha o nome completo dofs) autor (es) da obra, indique o papel desempenhado por cada um e o pais de origem. E
ymprescindivel que sejam adicionados todos os participantes na cnagfio da publicagio, como autores, tradutores, orgamzadores e toda a equipe técica.
As possivels opedes para atuagio na produgdo da obra sio: auter, capista, colaborador, compilador, coordenador, cwrador, diagrmmador, diretor,
editor, fotégrafo, ilustrador, intérprete, narmador, orgamzador, pesquisador, projeto grifico, revisor, roteinsta, supervisor, tradutor,

Telefone para contato com autor(a) responsivel pela solicitacéio:

[E-mail para contato com autor(a) responsavel pela solicitacio:

Informacoes complementares

Veiculacio
(Destina-se a atribuir em qual formato essa obra sera publicada)
O Fisico (se fisico, preencha somente a coluna esquerda do [ Digital (se digital, preencha somente a coluna direita do formulario)
formuldrio)
Para fisico, qual seri o formato da obra? Para digital, qual sera o formato da obra?
O Livro digital
C Papel. se papel, marcar subformato da obra T Audiolivro
O Braile, se papel, marcar subformato da obra O Video
O Guia
Subformato para obras em papel e braile: Circule a extensio da sua obra:
T Capa dura Livro digital: *PDF, TXT, RTF, HTML.
[ Brochura
T Espiral Audiolivro: OGG, MPEG
O Canoa
Video: Aceitos na Eduplay (MP4, AVI, OGG, MKV}
Numero de paginas (papel) Tamanho do arquive da obra digital (Kbytes):

[EdicAo: mimero da edigdo (a troca do niimero da edigiio s6 & feita quando hi alguma alteragio no conteiido da obra, titulo ou autoria).
Amno: ano de publicagio.

UF: Estado em que a obra esti sendo publicada.

Cidade: Cidade em que a obra esti sendo publicada.

Classificacio

Qual piiblico que se destina essa obra?
O Adulto
Infantojuvenil
Infantil
Geral



https://www.odonto.ufmg.br/biblioteca/formulario-de-solicitacao-de-isbn-em-word/
https://www.odonto.ufmg.br/biblioteca/formulario-de-solicitacao-de-isbn-em-word/
https://www.odonto.ufmg.br/biblioteca/formulario-de-solicitacao-de-isbn-em-word/

Ensino fundamental
Ensino médio
Universitario

ual 0 assunto? Consultar o Apéndice E do Guia da Comissiio

IPalavras-chave: Usilizado como complemento da classificagiio da obra.

Publicagfio possui acessorios: Caso a publicagio possua acessirios extras (CD, DVD, QR Code ou outros).

ISBN de obras cnmplementares: Caso sua publicagio scja uma colegiio, séric ou atrelada a um assunto especifico, & possivel vincular esta
bra as demais adicionando neste campo.

Deseja adquirir o arquivo digital do Codigo de Barras? O Sim O Nio

neccssario apenas para obrs que serdo comercializadas)

Sinnpse da obra: descricio ou sinopse da publicagio, esta deve conter um pequenc resumo sobre o conteddo da publicagio. (de 50 a 100
palavras)

Arquivos:
Enviar a obra completa

Assinale abaixo a vinculagiio da obra as atividades académicas. Vocé pode assinalar mais de uma
opcio:

ensino de graduagio

ensino de pos-graduagio
| pesquisa na graduagio

pesquisa na pos-graduagio

extensio

outras (Especificar: )

Atesto que a obra foi preparada de acordo com orientagies descritas no Guia para solicitagiio de atribuigiio
de ISBN para obras com selo FAO UFMG.

Obras digitais - declaro que farei o depdsito da obra na Comunidade Recursos Educacionais do
Repositério Institucional da UFMG em até 15 dias, contados a partir do recebimento da ficha catalogrifica.

Obras impressas - declaro que depositarei uma copia impressa da obra na Biblioteca Helena Heloisa
Paixio (FAO UFMG).

Concordoe com o registro e, em sendo possivel, a disponibilizagio da obra final no RI-UFMG.

Belo Horizonte, de de

Nome e assinatura do(a) autor{a) responsavel pela solicitagio
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APENDICE B - CRITERIOS DE AVALIACAO POR PARECERISTAS

a) Livros em todos os formatos

AD-HOC

Os revisores ad hoc deverdo avaliar o livro com relagiio aos seguintes aspectos elaborados com base no
documento de avaliagio de livros produzido pela CAPES.

Avaliacio direta da adequagio da obra

Idioma

Nacional, estrangeiro, multilingue

Presenca das
informacdes na primeira
capa, contracapa ¢ folha
de rosto (informagdes do
VErs0 € anverso)

Avaliar se todas as informagoes exigidas foram apresentadas de
acordo com normas descritas neste guia

Normas de citagio e
referéncias

Avaliar se as obras estdo formatadas

Presenca de elementos
opecionais (por exemplo:
indice remissivo,
glossario)

Avaliar se os elementos opcionais foram apresentados de acordo
com normas descritas neste guia

Nimero de paginas

Deve conter 50 ou mais paginas

Avaliar se os autores
consideraram os aspectos
ticos para a divulgacio
de imagens

Quando a obra possui imagens que permitem a identificacio dos
individuos, o autor deve mencionar e apresentar o termo assinado
de autorizacio do uso de imagem.

Avaliaciio indireta: “E importante ressaltar que a avaliagio indireta de qualidade da obra nio
envolve necessariamente um julgamento substantivo do seu contetido. Apoia-se na identificagio de
caracteristicas objetivas da obra que se associam a qualidade esperada. Assume-se que uma
avaliagio do contetdo traria potenciais problemas decorrentes de orientagbes tedricas e
metodologicas do avaliador, dificeis de controlar e com impactos indesejaveis sobre a avaliagio™.

MNatureza do Texto

Texto ¢ uma produgdo cientifica ou técnica:

- Obra autoral que envolve a sistematizacdo de resultados de um
programa de pesquisa conduzido pelo proprio autor, fruto de sua
trajetoria profissional.

- Coletaneas organizadas resultantes de pesquisas afins e grupos de
pesquisas em rede

- Relato e discussio de programas de pesquisas multicéntricas
(envolvendo redes amplas de pesquisadores)

- Relatos e discussdes de projetos especificos de pesquisa

- Apresentacio e discussio de proposicio teorica ou metodologica
original

- Texto de revisio ou de discusséo da literatura de um tema ou uma
area

- Ensaios que expressam pontos de vista do autor sobre assuntos
relevantes para a area.
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- Obras traduzidas de outros idiomas que mantenham aderéncia as
linhas de pesquisas e projetos dos docentes

- Sistematizacdo de conhecimentos disponiveis (livro texto para o
ensino de graduagio e pos-graduacéio), com claro embasamento em
pesquisa cientifica e elevada qualidade didatica.

- Sistematizacdo de conhecimentos disponiveis (livro texto para o
ensino de graduagio ou ensino meédio), sem relacdo direta com
pesquisa realizada, mas com boa qualidade didatica

- Sistematizacdo de conhecimentos disponiveis (livro texto para o
ensino de graduagio ou ensino meédio), sem relacio direta com
pesquisa realizada e menor qualidade didatica

- Texto de difusdo de conhecimentos da area

- Relato de experiéncia(s) profissional sem caracteristica de
investigacio

- Outra {especificar):

Leitor Preferencial

Nivel de complexidade do tratamento dos temas de acordo com o
leitor preferencial:
Obras académicas destinadas a pesquisadores, docentes e
especialistas da area e areas afins;
Obras académicas destinadas a alunos da graduacio e pos-
graduagio
Obras destinadas ao publico em geral
Outros (especificar):

Origem da obra

Indicador da rede articulada de produgio de conhecimento:
- Originada de grupos interinstitucionais de pesquisa
- Originada de outros grupos ou redes de pesquisa internacionais
- Originada de outros grupos ou redes de pesquisa nacionais
- Originada de grupos ou redes de pesquisa internas ao programa
- Mo envolve grupos ou rede de pesquisa
- Originada a partir de a¢des de extensio ou atividades de ensino

Outros (especificar):

Parecer técnico sobre a obra:

Parecerista:

Data:
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APENDICE C - ISBN “TABELA DE CODIGOS DE ASSUNTO DA CBL”

015.81 Bibliografia Brasil

028.5 Literatura infantil

028.9 Habito de leitura

069.22 Museus

10 Bibliografias e catélogos

100 Filosofia e disciplinas relacionadas

107 Estudo e ensino de Filosofia

110 Metafisica

133 Parapsicologia (Ocultismo ; Espiritismo)
140 Sistemas Filosoficos

150 Psicologia

156 Psicologia comparativa

158 Psicologia comportamental

158.1 Autoajuda

160 Légica

170 Etica (Moral Filoséfica)

174 Etica profissional e ocupacional

20 Biblioteconomia e ciéncia da informagao
200 Religiao

201 Filosofia e Cristianismo

21 Biblioteca e sociedade

210 Religido Natural; Filosofia e teoria da religido
211 Deus

213 Criagéo

220 Biblia

220.95 Histdria da Biblia

230 Cristianismo

240 Moral crista e teologia devocional

242 Literatura devocional

245 Hinos sem musica

250 Congregacdes cristas, pratica e teologia pastoral
252 Textos de sermdes

260 Teologia social e eclesiastica crista
264.23 Hinos

265 Outros ritos; Cerimdnias e ordenacdes
266 Missoes

270 Histéria do cristianismo

28 Literatura e leitura complementar
280 Denominacdes e seitas cristas
290 Outras religides

3 Sistemas

30 Enciclopédias gerais

300 Ciéncias sociais

301 Sociologia e antropologia

306 Cultura e instituicdes

306.27 InstituicBes militares
306.81 Casamento

306.85 Familia

306.89 Separagao e divorcio
306874 Relacionamento entre pais e filhos
310 Estatistica

318 Estatistica — Brasil

320 Ciéncia politica

320.12 Geopolitica

320.54 Nacionalismo

320.56 Racismo

320523 Comunismo

321.8 Democracia

324.2 Partidos politicos

326 Escravidao

327 Relages internacionais

330 Economia

333.7 Recursos naturais e energia
333.72 Meio ambiente ; Conservacao e prote¢ao
334 Corporativismo

335 Socialismo

336 Financas publicas

336.24 Imposto de renda

340 Direito

340.02 Seguro Social

341 Legislacao internacional

342 Direito constitucional

343 Direito militar

346810482 Direitos autorais



348 Leis

350 Ciéncia militar e administracéo publica
3550335 Politicas militares

360 Servigco Social

36210981 Servicos de saude comunitaria
366.1 Magonaria

370 Educagédo

370.71 Formagéo de professores

380 Comércio, comunicagéo e transporte
380.1 Comércio internacional

388 Transporte rodoviario

390 Usos e costumes, Etiqueta; Folclore
394 Costumes sociais

394.25 Carnaval

395 Etiqueta

398 Folclore; Provérbios; Lendas

4 Ciéncia da computagdo

400 Linguagem e Linguas

403 Dicionéario

410 Linguistica

415 Gramatica ; Morfologia ; Sintaxe

420 Lingua inglesa

430 Lingua alema

440 Lingua francesa

450 Lingua italiana

460 Lingua espanhola

469 Lingua portuguesa

470 Lingua itdlicas — Latim

480 Lingua grega classica e moderna
490 Outras linguas

498 Linguas nativas Sul-americanas

50 Periddicos

510 Matematica

516 Geometria

519.2 Probabilidades e matematica aplicada
520 Astronomia e ciéncias afins

530 Fisica

540 Quimica e ciéncias afins

550 Geociéncias ; ciéncias da terra
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560 Paleontologia, paleozoologia (inclui pré-histéria)
570 Biologia, ciéncias da vida

577 Ecologia ; Meio ambiente ; Biodiversidade

580 Plantas (Botanica)

590 Animais (Zoologia)

60 Organizacg@es gerais (Academias; Fundacdes; Assoc. )
610 Medicina e saude

611 Anatomia

612 Fisiologia humana

613 Saude ; Nutricdo ; Prevencgdo e programas de saude
614 Saude publica

615 Farmacologia ; Remédio ; Farmacia

616 Patologia ; Doencas ; Tratamento

616.8 Doencas do sistema nervoso e desordem mental
6168914 Psicoterapia

619 Medicina experimental (Experiéncias com animais)
620 Engenharia

621 Fisica aplicada; Mecénica

622 Engenharia de minas

623 Engenharia militar e nautica

624 Engenharia civil

625 Engenharia de ferrovias e estradas

627 Engenharia hidraulica

628 Engenharia sanitaria; Protegdo ambiental.

629.4 Engenharia de transportes

630 Agricultura e tecnologias relacionadas

636089 Veterinaria

640 Economia doméstica; Administracdo da familia e do lar
641.5 Culinéria

650 Administracéo e servicos auxiliares

657 Contabilidade

658 Administracdo geral

660 Engenharia quimica e tecnologias relacionadas
660.6 Biotecnologia

670 Produtos manufaturados

680 Manufatura para usos especificos

69 Museologia (Ciéncia)

690 Construgdes

70 Jornalismo ; Publicidade ; Jornais



700 Artes

70172 Jornais ; Midias imprensa

709 Historia da arte

710 Planejamento urbano e paisagismo
712 Paisagismo

720 Arquitetura

7210288 Restauro e conservagao de construgdes historica
725 Edificios publicos

726 Edificios religiosos

728 Residéncias

730 Artes plasticas; Escultura

740 Desenho e artes decorativas

741.5 Cartoons; caricaturas e quadrinhos
750 Pintura

760 Artes gréficas; Gravuras

770 Fotografia

780 Mdusica

790 Artes cénicas e recreativas; Esporte
791409 Histéria do cinema

791437 Criticas de filmes

792 Teatro

792.62 Danca

796 Educacdo fisica; Esporte

80 Colec¢es de obras diversas sem assunto especifico
800 Literatura

808 Retorica

808899282 Literatura infanto-juvenil

810 Literatura americana

820 Literatura inglesa (inclui literatura do Canada)

830 Literatura alema (inclui todos os paises de lingua alema)

840 Literatura francesa

850 Literatura italiana

860 Literatura espanhola

869 Literatura portuguesa

870 Literatura latina (Latim)

880 Literatura grega

890 Outras literaturas; Literaturas de outros idiomas
90 Manuscritos e Livros raros

900 Geografia e histéria

910 Geografia e viagens

912 Mapas; Atlas; Cartografia; Representacdes graficas

918.1 Geografia e viagens - Brasil

920 Biografias

929 Genealogia

930 Histéria do mundo antigo até ca. 499
950 Historia da Asia; Oriente

960 Historia da Africa

970 Historia da América da Norte

980 Historia da América do Sul

981 Historia do Brasil

990 Histodria de outras regides

B869 Literatura brasileira

B869.1 Poesia brasileira

B869.2 Teatro brasileiro

B869.3 Romance ; Ficg¢éo e contos brasileiros
B869.4 Ensaios brasileiros

B869.5 Discursos brasileiros

B869.6 Cartas brasileiros

B869.7 Humor e satira brasileiros

B869.8 Coletanea/Miscelanea

B869.9 Historia e critica literaria brasileira
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ANEXO - FORMULARIO DE AVALIACAO DE RECURSOS
EDUCACIONAIS EMITIDO PELA COORDENACAO CIENTIFICA

REPOSITORIO

INSTITUCIONAL UFM

COMUNIDADE RECURSDS EDUCACIONAIS

1. Dados do autor responsdvel pela submissio

Titulo do recurso:
Mome completo do autor:
Unidade {Faculdade/Instituto/Escola):

ORIENTAGOES:

Os recursos educacionais publicados no Reposgitdrio Institucional da UFMG (RI-UFMG) 530 examinados em
relacao 4 qualidade @ adequagao, desse modo, orientam-se 0% avaliadores a considerar:

1. Aspectos de conteddo: verificacao de coeréncia, objetividade, atualizagao, integralidade e gualidade-
cientifica das informacdes apresentadas no recurso.

2 Aspectos diditico-pedagdgicos: averiguagdo de aspecios relacionados 4 abordagem pedagdgica, aos
recursos adotados e ao potencial de aplicagao do recurso em diferentes cursos @ contexios de ensino-
aprendizagem.

3. Aspectos de design de apresentagio: avaliagdo de elementos como legibilidade de fontes tipograficas,
uso da nomalizagao, usabilidade do recurso, qualidade de som, imagem, cor @ layout.

4. Aspectos de acessibllidade e inclusio: andlise da adequacao do recurso educacional as pessoas com
diferentes tipos de deficiéncias (auditiva, visual, cognitivas elou fisicas).

PARECER DA COMISSAD AVALIADORA:

| favoerdvel 4 publicagio no RI-UFMG

| favoravel, com pequenas alteraches, nao necessitando reavaliacao

| favordvel, mas o recurso educacional devera ser reavaliado apés alteracoes
| desfavordvel & publicacioe

Comentarios/ Alteragbes:
Belo Horizonte, de de
HNome do Avaliador Assinatura
Nome do Avaliador Azzinatura

Nome do Avaliador Asszinatura



FAO

HEE=E
FACULDADE DE
ODONTOLOGIA

Este guia foi desenvolvido por um grupo de docentes, servidores técnicos
administrativos em educacdo e discentes de PoOs-Graduagdo da
Faculdade de Odontologia da Universidade Federal de Minas Gerais
(FAO UFMG) para descrever as etapas necessarias para a solicitacao de
atribuicdo do International Standard Book Number/ Padréo Internacional
de Numeracao de Livro (ISBN) para obras com selo FAO UFMG. O guia
aborda as normativas para publicagcdes que recebem atribuicdo ISBN.
Contextualiza a Comisséo Editorial da FAO UFMG, descreve a estrutura
do ISBN e aspectos relacionados a autoria e direitos autorais. Além disso,
foi apresentado o fluxo para solicitagdo de atribuicdo de ISBN com selo
FAO UFMG. O guia contribuira com os autores na preparacdo das obras

e na solicitacéo de atribuicdo de ISBN com selo FAO UFMG.

Palavras-chave: documentacédo; guias; manuais.

ISBN: 978-85-93368-86-8

Faculdade de Odontologia da UFMG

Comissao Editorial k
Av. Anténio Carlos, 6627, Pampulha - ]
Belo Horizonte - MG - CEP 31270-900 "



